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Ajuntament de L’Hospitalet


Formulario general de justificación de subvención para

Proyectos de Ayuda Humanitaria

Modelo 11.3










Nombre de la entidad: Nombre que aparece reflejado en el NIF

Título del proyecto: El título será el mismo que conste en los documentos de solicitud presentados

Subvención concedida por el Ayuntamiento de L’Hospitalet:

Cantidad justificada:



*Esta hoja de normas generales, así como las anotaciones que aparecen en cada apartado en formato de coloro azul y en cursiva, recomendamos no presentarlas con la justificación de la subvención. 

Normas generales
· El formulario se puede cumplimentar en castellano o en catalán. Los anexos en otros idiomas deberán presentarse con una traducción o un resumen del contenido de los mismos en castellano o catalán
· Todas las hojas del formulario estarán identificadas con el logotipo de la entidad solicitante
· Todas las hojas del formulario estarán numeradas
· La ultima hoja del formulario deberá estar firmada por el representante legal de la entidad

Documentación obligatoria para la justificación del proyecto subvencionado. 

1.-Instancia de solicitud de justificación de subvención debidamente cumplimentada y fotocopia del DNI de la persona que presenta la justificación en representación de la entidad (modelo adjunto a la convocatoria, anexo 9.1)
2.- Formulario de justificación del proyecto realizado (original y copia, anexo 11.3)
3.- Originales y copias de las facturas u otros documentos probatorios de los gastos del proyecto y/o auditoria en caso de proyectos cofinanciados











Índice del formulario

1.- Datos de la entidad responsable del proyecto
2.- Datos del proyecto
3.- Datos de la contraparte
4.- Resumen descriptivo
5.- Matriz de logros
6.- Actividades
7.- Viabilidad y continuación del proyecto
8.- Actividades de sensibilización
9.- Difusión
10.- Valoración
11.- Financiación del proyecto
12.- Relación clasificada de facturas aportadas para justificar la totalidad del proyecto















1.Datos de la entidad responsable del proyecto

Nombre:
Dirección (sede social):
Dirección para notificaciones:
Teléfono:			Móvil:					E-mail:
Nombre del responsable del proyecto:

2.Datos del proyecto 

Fecha de inicio:                /      /201    		Fecha de finalización:            /         /201    
Presupuesto total del proyecto:
Importe de la subvención concedida por el Ayuntamiento de L’Hospitalet:
Proyecto cofinanciado:			SI |_|				NO |_|

3.Datos de la contraparte 

Nombre de la entidad:
Función principal de la contraparte en el proyecto ejecutado:
[bookmark: _GoBack]










4.Resumen descriptivo

 (
-
 Explicar de manera clara en que ha consistido el proyecto:
)





 (
-
 
Principales dificultades del proyecto:
)





 (
Complementariedad con otras actuaciones de ayuda humanitaria en la zona y posibles coordinaciones. 
Describir qu
e
 otras acciones se están realizando en la zona de intervención para dar respuesta a la problemática identificada
)














5.Matriz de logros

	
OBJECTIVOS PREVISTOS

	
OBJETIVOS CONSEGUIDOS
	
FUENTES DE VERIFICACIÓN


	
OE1:
	
	

	OE2: 
	
	


(Podéis rellenar y/o añadir tantas filas como sean necesarias) 

	
RESULTADOS ESPERADOS

	
RESULTADOS CONSEGUIDOS
	
INDICADORES DE LOGROS

	
RE1:

	
	

	
RE2:

	
	


(Podéis rellenar y/o añadir tantas filas como sean necesarias) 

6.Actividades 
	
ACTIVIDAD PREVISTA

	
ACTIVIDAD REALIZADA
	
OBSERVACIONES

	
ACT.1:

	
	

	
ACT.2:

	
	


(Podéis rellenar y/o añadir tantas filas como sean necesarias) 




7.Viabilidad y continuación del proyecto
7.1: ¿Qué medidas se han previsto para garantizar la aceptación del proyecto por parte de los beneficiarios?
 

7.2: ¿Qué funciones han realizado los propios beneficiarios del proyecto? 


7.3: ¿Cuál ha sido el efecto que ha tenido el proyecto frente la población más vulnerable? 


7.4: Cual ha sido el papel de las autoridades locales con la ejecución del proyecto? 


7.5: ¿Quién o quiénes son los propietarios de las infraestructuras una vez acabado el proyecto? 


7.6: ¿Cuales son los mecanismos de seguimiento que se han previsto para ejecutar el proyecto? 

7.7: ¿Cuales son los aspectos que hacen que el proyecto sea sostenible y perdurable en el tiempo sin financiación externa?  


7.8: ¿Quién o quiénes son los responsables de llevar a cabo la continuidad del proyecto? 






8.Actividades de sensibilización

8.1: Describir las actividades de sensibilización si se han realizado 



8.2: ¿Cuales han sido los mecanismos de transferencia de conocimientos entre el país del Norte y del Sur? 




9.Difusión 
(Describir si se ha hecho algún tipo de difusión sobre el proyecto presentado, si es así, es necesario adjuntar un CD con todo el material utilizado para dicha difusión) 








10.Valoración








11. Financiación del proyecto
Para la justificación económica de la ejecución del proyecto, se debe cumplimentar el cuadro de presupuesto general que se encuentra en la página siguiente y el cuadro con la relación clasificada de facturas del siguiente apartado de este formulario
Para la correcta justificación económica del proyecto ejecutado, les recordamos que:
-Se debe justificar el 100% del coste del proyecto
-El presupuesto se debe presentar en euros
-El tipo de cambio a aplicar entre la moneda extranjera y el euro se obtendrá realizando la media entre el tipo de cambio correspondiente a la primera factura en moneda extranjera y el tipo de cambio correspondiente a la última factura en moneda extranjera
-Los proyectos cofinanciados han de presentar una auditoria sobre el total de los gastos realizados
-Las facturas originales y el recibo de pago de las mismas se han de presentar con una copia que será compulsada por el Ayuntamiento
-Les recomendamos rellenar la relación clasificada de facturas ordenándolas según las partidas presupuestarias correspondientes
-Las facturas irán acompañadas de un comprobante de pago
-No se podrá pagar más de 2.500,00€ en efectivo
-En el caso de pagar gastos en efectivo, será necesario presentar la factura con el sello de pagado al contado, nombre de la entidad, NIF, sello y signatura
-Si se usan tiques se deberán desglosar y acompañarlo con la firma del presidente o el tesorero de la entidad y sello
-En el caso que la factura tenga IVA se deberá desglosar, en el caso que estéis excepto de IVA, se deberá presentar un informe donde se explique la excepción de pago
-Si se usan nóminas para justificar, se deberán acompañar con los documentos tc1, tc2 e IRPF
-No se aceptarán gastos en materia de voluntariado





















Les recordamos que los costes admitidos en cada una de las partidas presupuestarias son los siguientes:
A. Costes directos:

A.1 Terrenos y construcciones: costes imprescindibles para la realización del proyecto de compra de terrenos y construcciones. Se pueden presentar valorizaciones autentificadas por las autoridades competentes cuando estos costes sean contrapartidas de la entidad solicitante y el socio local. Para las adquisiciones será necesario presentar documentación que acrediten el coste detallado

A.2. Equipos y suministros: Coste de la compra y el transporte de los equipos y suministros

A.3. Personal local: Costes de los salarios del personal local relacionado directamente con el proyecto

A.4. Personal expatriado: Costes de los salarios del personal expatriado relacionado directamente con el proyecto 
A.5. Viajes y alojamientos: Costes de los desplazamientos, alimentación y alojamiento del personal vinculado al proyecto y de los destinatarios siempre que esté relacionado directamente con el desarrollo del proyecto

 A.6. Funcionamiento: Costes directamente vinculados al funcionamiento del proyecto, que no correspondan a las otras partidas.

A.7.  Otros: se incluirán los conceptos que no se hayan podido incluir en otras partidas

B. Costes indirectos:

B.I. Gastos administrativos. Se incluirán los gastos administrativos de la entidad solicitante relativos a la formulación, control, seguimiento y evaluación del proyecto

Los costes indirectos imputados al Ayuntamiento del Hospitalet de Llobregat, no pueden superar el 8% del total de la subvención solicitada
 (
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	Financiadores
	Cofinanciadores (*)
	TOTAL

	Partidas
	Entidad solicitante
	Ayuntamiento L’Hospitalet
	Contraparte local (y beneficiarios)
	Otras administraciones publicas
	Otras entidades y empresas
	Otras administraciones publicas del Sur
	Otras entidades y empresas del Sur
	

	COSTES DIRECTOS

	A.1: Terrenos y construcciones
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	A.2: Equipos y suministros
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	A.3: Personal Local
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	A.4: Personal expatriado
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	A.5: Viajes y alojamientos
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	A.6: Funcionamiento
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	A.7: Otros
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	TOTAL COSTOS DIRECTES
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	%
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	COSTES INDIRECTOS

	Gastos administrativos
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	TOTAL COSTES INDIRECTOS
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	%
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	TOTAL
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


*Se rellenará una columna para cada cofinanciador del proyecto. 
Es necesario que el presupuesto esté firmado por el tesorero o presidente y lleve el sello de la entidad

12. Relación clasificada de facturas
	Nº FACTURA  O TIQUET
	FECHA FACTURA
	NOMBRE
PROVEEDOR / PERCEPTOR
	NIF PROVEEDOR/
PERCEPTOR
	
DESCRIPCIÓN DEL GASTO
	FECHA DE PAGO
	IMPORTE
TOTAL
FACTURA
	IMPORTE IMPUTADO SUBVENCIÓN (*)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Total
	
	



(*) La suma de este importe ha de coincidir con el de la subvención recibida. 







Don/ª ................................................................. con documento de identidad nº..........................

Declara la veracidad de todos los datos reflejados en este formulario y en la relación clasificada de facturas que figura en este documento, así como la realización de las actividades correspondientes al proyecto........................... por el cual el año         recibimos un subvención por importe de.................. euros.

	











Sello  entidad                                                     
	











Firma del responsable del proyecto                                                      
	










Firma del/ de la solicitante o representante  autorizado/ da                              


Y para así conste, con objeto de justificar el cumplimiento del objetivo de la subvención concedida, firmo la presente declaración responsable.







L’Hospitalet de Llobregat a                             de                                 , 201   
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