



Ajuntament de L’Hospitalet


Formulari general de justificació de subvenció per a

Projectes de Cooperació al Desenvolupament

 Formulari 4.1 








Nom de l’entitat: Detallar el nom de l’entitat reflectit en la targeta del NIF

Títol del projecte: El títol aquí indicat serà el mateix que consti en els documents de sol·licitud presentats 

Subvenció concedida per l’Ajuntament de L’Hospitalet:

Quantitat justificada:


*Aquest full de normes generals, així com les anotacions que apareixen en cada apartat en format de color blau i cursiva, recomanem no incloure’ls dins de la justificació de subvenció.

Normes generals
- El formulari es pot omplir tant en català com en castellà. En el cas d’adjuntar annexes en altres idiomes caldrà presentar una traducció del contingut dels mateixos.
- Tots els fulls del formulari hauran d’estar identificats amb el logotip de l’entitat.
- Tots els fulls del formulari hauran d’estar enumerats.
- El darrer full del formulari haurà d’estar signat i segellat pel representat legal de l’entitat.

Documentació obligatòria que cal aportar per a la justificació del projecte subvencionat

1.- Instància de sol·licitud de justificació de la subvenció atorgada degudament complimentada i fotocòpia del DNI de la persona que presenta la sol·licitud de subvenció en representació de l’entitat.
2.- Formulari de justificació del projecte realitzat 
3.- Originals i còpies de les factures o altres documents probatoris de les despeses del projecte i/o auditoria en cas de projectes cofinançats











Índex del formulari

1.- Dades de l’entitat responsable del projecte
2.- Dades del projecte 
3.- Dades de la contrapart
4.- Resum Descriptiu
5.- Matriu d’assoliment
6.- Activitats
7.- Viabilitat i continuació del projecte
8.- Activitats de Sensibilització
9.- Difusió
10.- Valoració
11.- Finançament del projecte 
12.- Relació classificada de les factures aportades per justificar la totalitat del projecte















1.Dades de l’entitat responsable del projecte

Nom:
Adreça (seu social):
Adreça de notificacions:
Telèfon:			Mòbil:					E-mail:
Nom del responsable del projecte:

2.Dades del projecte 

Data d’inici:                /      /201    			Data de finalització:            /      /201    
Pressupost total del projecte:
Import de la subvenció concedida per l’Ajuntament de l’Hospitalet:
Projecte cofinançat :			SI |_|				NO |_|

3.Dades de la contrapart 

Nom de l’entitat:
Funció principal de la contrapart en el projecte executat:











4.Resum Descriptiu 

 (
- Explicar de manera clara en que ha consistit el projecte:
)





 (
- Principals dificultats del projecte:
)





5.Matriu d’assoliment 

	
OBJECTIUS PREVISTOS
	
OBJECTIUS ASSOLITS
	
FONTS DE VERIFICACIÓ

	OE1:
	
	

	OE2: 
	
	


(Podeu omplir i/o afegir tantes files com us siguin necessàries)
	
RESULTATS ESPERATS
	
RESULTATS ASSOLITS
	
INDICADORS D’ASSOLIMENT

	RE1:
	
	

	RE2:
	
	


(Podeu omplir i/o afegir tantes files com us siguin necessàries)




6.Activitats
	
ACTIVITAT PREVISTA
	
ACTIVITAT REALITZADA
	
OBSERVACIONS

	
ACT.1:

	
	

	
ACT.2:

	
	


(Podeu omplir i/o afegir tantes files com us siguin necessàries)

7.Viabilitat i continuació del projecte 

7.1: Quines mesures s’han previst per garantir l’acceptació del projecte per part dels beneficiaris?



7.2: Quines funcions han realitzat els propis beneficiaris del projecte?



7.3: Quin efecte ha tingut el projecte vers la població més vulnerable?



7.4: Quin paper han tingut les autoritats locals respecte a l’execució del projecte?




7.5: Qui són els propietaris de les infraestructures un cop acabat el projecte?



7.6: Quins són els mecanismes de seguiment que s’han previst per executar el projecte?



7.7: Quins són els aspectes que fan que el projecte sigui sostenible i perdurable en el temps sense finançament extern?



7.8: Qui són els responsables de dur a terme la continuïtat del projecte?



8.Activitats de Sensibilització

8.1: Descriure les activitats de sensibilització en el cas d’haver-ne realitzat


8.2: Quins han sigut els mecanismes de transferència de coneixements entre el país del Nord i del Sud?






9.Difusió 
Descriure si heu fet alguna mena de difusió sobre el projecte presentat, si és així cal adjuntar un CD amb tot el material de difusió









10.Valoració













11.Finançament del projecte
Per a la justificació econòmica de l’execució del projecte, cal omplir el quadre de pressupost general que trobeu en la pàgina següent i el quadre amb la relació classificada de factures del següent apartat d’aquest formulari.
Per a la correcta justificació econòmica del projecte executat, us recordem que:
· Heu de justificar el 100% del cost del projecte
· El pressupost s’ha de presentar en euros
· El tipus de canvi a aplicar entre la moneda estrangera i l’euro s’obtindrà realitzant la mitja entre el tipus de canvi corresponent a la primera factura en moneda estrangera i el tipus de canvi corresponent a la darrera factura en moneda estrangera
· Els projectes cofinançats han de presentar una auditoria sobre el total de les despeses realitzades
· Us recomanem omplir la relació classificada de factures ordenant-les segons les partides pressupostàries corresponents.
· Les factures originals i el rebut de pagament de les mateixes s’han de presentar amb una còpia que serà compulsada per l’Ajuntament
· Les factures hauran d’anar acompanyades d’un comprovant de pagament
· No es podrà pagar més de 2.500,00€ en efectiu
· En el cas de pagar despeses en efectiu caldrà presentar la factura amb el segell de pagat al comptat, nom de l’entitat, NIF,segell i signatura
· Si es fan servir tiquets s’hauran de desglossar i acompanyar-ho amb la signatura del president o el tresorer de l’entitat i el segell
· En el cas que la factura tingui iva s’haurà de desglossar, en el cas que estigueu exempts d’iva, s’ha de fer un informe on s’expliqui l’exempció de pagament
· Si es fan servir nòmines per justificar, s’hauran d’acompanyar amb els documents tc1, tc2 més IRPF
· No s’acceptaran despeses en matèria de voluntariat















Us recordem que els costos admesos en cadascuna de les partides pressupostàries són els següents:
· A. Costos directes:
· A.1.Terrenys i construccions: Costos, imprescindibles per a la realització del projecte, de compra de terrenys i realització de construccions. Es poden presentar valoritzacions autentificades per les autoritats competents quan aquests costos siguin contrapartides de l’entitat sol·licitant i el soci local. Per les noves adquisicions caldrà presentar documents que avalin el cost detallat (pre-factures, etc.)
· A.2. Equips i subministraments: Costos de la compra i el transport dels equips i els subministraments
· A.3. Personal local: Costos dels salaris del personal local relacionat directament amb el projecte
· A.4. Personal expatriat: Costos del salari del personal expatriat relacionat directament amb el projecte
· A.5. Viatges i Allotjaments: Costos del desplaçaments, alimentació i allotjament del personal vinculat al projecte i dels destinataris sempre que estigui relacionat directament amb l’execució del projecte.
· A.6. Funcionament: Costos directament vinculats al funcionament del projecte, que no corresponguin a la resta de les partides.
· A.7. Altres: S’inclouran els conceptes que no hagin pogut incloure en les altres partides 
· B. Costos indirectes:
· B.I. Despeses administratives. S’inclouran les despeses administratives de l’entitat sol·licitant relatives a la formulació, el control, seguiment i avaluació del projecte. 
· Els costos indirectes imputats a l’Ajuntament de L’Hospitalet no poden superar el 8% del total de la subvenció sol·licitada.




 (
Logotip de l’entitat
)[image: http://www.l-h.cat/img/ajuntament/imatgecorporativa/logoLHPositiuColorHo673C8C.png]		
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12.Relació classificada de factures
	Nº FACTURA O TIQUET
	DATA FACTURA
	NOM PROVEIDOR/PERCEPTOR
	NIF PROVEIDOR/PRECEPTOR
	DESCRIPCIÓ DESPESA
	DATA PAGAMENT
	IMPORT TOTAL FACTURA
	IMPORT IMPUTAT PROJECTE
	IMPORT IMPUTAT SUBVENCIÓ (*)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	TOTAL
	 
	 
	 



(*) La suma d’aquest import ha de coincidir amb el de la subvenció rebuda. 


El Sr/ La Sra  ................................................................. amb document d’identitat Nº  .................................., 

Declara la veracitat de totes les dades reflectides en aquest formulari i en la relació classificada de factures que figura en aquest document, així com la realització de les activitats corresponents al projecte........................... pel qual l’any ....   van rebre una subvenció per import de .................. euros.
I perquè així consti,  per tal de justificar el compliment de l’objecte de la subvenció atorgada, signo la present declaració responsable. 


	







Segell entitat                                                     
	






Signatura del responsable del projecte                                                      
	






Signatura del/ de la sol·licitant o representant autoritzat/ da                              




L’Hospitalet de Llobregat a                             de                                 , 201   
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Partides

Entitat 

sol·licitant

Ajuntament 

L'Hospitalet

Contrapart 

local

Altres 

administracions 

públiques

Altres entitats i 

empreses

Altres 

administracions 

públiques del 

SUD

Altres entitats 

i empreses 

del SUD

TOTAL

COSTOS DIRECTES

A.1: Terrenys i construccions 0

A.2: Equips i subministraments 0

A.3: Personal Local 0

A.4: Personal expatriat 0

A.5: Viatges i allotjaments 0

A.6: Funcionament 0

A.7: Altres 0

TOTAL COSTOS DIRECTES 0 0 0 0 0 0 0 0

% sobre el total dels costos directes % % % % % % % 100%

COSTOS INDIRECTES

Despeses administratives 0

TOTAL COSTOS INDIRECTES 0 0 0 0 0 0 0 0

%sobre el total dels costos indirectes% % % % % % % 100%

TOTAL 0 0 0 0 0 0 0 0

% sobre el cost total del projecte % % % % % % % 100%

* S’omplirà una columna per a cada cofinançador del projecte.

Finançadors Co-finançadors (*)

Cal que el pressupost estigui signat pel tresorer o president de l’entitat i dugui el segell de l’entitat


Hoja_de_c_lculo_de_Microsoft_Office_Excel1.xlsx
Full1





				Finançadors						Co-finançadors (*)



		Partides		Entitat sol·licitant		Ajuntament L'Hospitalet		Contrapart local		Altres administracions públiques		Altres entitats i empreses		Altres administracions públiques del SUD		Altres entitats i empreses del SUD		TOTAL

		COSTOS DIRECTES

		A.1: Terrenys i construccions																0

		A.2: Equips i subministraments																0

		A.3: Personal Local																0

		A.4: Personal expatriat																0

		A.5: Viatges i allotjaments																0

		A.6: Funcionament																0

		A.7: Altres																0

		TOTAL COSTOS DIRECTES		0		0		0		0		0		0		0		0

		% sobre el total dels costos directes		%		%		%		%		%		%		%		100%

		COSTOS INDIRECTES

		Despeses administratives																0

		TOTAL COSTOS INDIRECTES		0		0		0		0		0		0		0		0

		%sobre el total dels costos indirectes		%		%		%		%		%		%		%		100%

		TOTAL		0		0		0		0		0		0		0		0

		% sobre el cost total del projecte		%		%		%		%		%		%		%		100%

		* S’omplirà una columna per a cada cofinançador del projecte.

		Cal que el pressupost estigui signat pel tresorer o president de l’entitat i dugui el segell de l’entitat
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