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1.

Introduccion

Con esta guia, pretendemos dar orientaciones para tratar los
ingresos de vuestra entidad que imputdéis en una subvencion.

A lo largo de la Guia encontraréis indicaciones sobre que tipologia
de ingresos podéis imputar a un proyecto de subvencion, de que
manera los podéis recoger y registrar asi como, si es el caso, a
justificarlos.

La Guia puede ser util para cualquier entidad que tiene que
justificar un proyecto que ha sido subvencionado, ya que al final del
proyecto hay que identificar todos los gastos y ingresos que se han
aplicado a la subvencién y tenerlo identificado y recogido por parte
de la entidad.

No obstante, la obligatoriedad de justificar documentalmente los
ingresos que se imputan como cofinanciacion en una subvencion
solo es de aplicacion para aquellas entidades que deben justificar
mediante la modalidad de informe auditor.



Oficina d'Entitats Cuando una asociacidon recibe una subvencion publica para hacer
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GUIA subvenciones-ingresos una ganancia, sino un recurso finalista: hay que destinarlo
integramente a la actividad prevista y justificarlo correctamente.

Por esto es importante entender algunos aspectos clave:

1. Las subvenciones no pueden generar beneficios
Si al justificar una subvencién resulta que los ingresos son
|ntr0d UCCién sgperiores a los gastos del proyecto, no es que hgyamos hecho
bien las cuentas: es que hemos recibido mas dinero del que
realmente hemos utilizado. Este "exceso de financiacion"” no se
puede quedar en la entidad, sino que tiene que devolverse. Esto
lo establece la Ley General de Subvenciones y también lo
recuerdan las bases que regulan la mayoria de ayudas publicas.

2. Reformular no quiere decir justificar menos
A veces, cuando el importe final concedido es inferior al solicitado,
es necesario adaptar el proyecto (hacer una reformulacion). Esto
es normal i legitimo. Ahora bien, una reformulacion no es una
manera de justificar menos o con menos rigor. Sencillamente,
sirve para ajustar los objetivos y las actividades al importe real,
pero la trazabilidad y la coherencia de las cuentas han de
continuar siendo muy claras.
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Introduccion

3. Contabilidad transparente y sin zonas oscuras
En el momento de justificar, es esencial que todos los
ingresos y todos los gastos queden bien registrados y
identificados, sin omisiones ni cambios de etiqueta. Es
especialmente importante en entidades con mas de una linea
de actividad o cuando se comparten recursos entre proyectos.
También hay que vigilar con la facturacidon interna, porque
puede generar confusiones 0 parecer poco clara si no se
explica bien.

En resumen: las subvenciones se han de gestionar con
responsabilidad, transparencia y trazabilidad. Estos principios
no solo son una obligacion legal, sino que ayudan a ganar
credibilidad, confianza y sostenibilidad para nuestras entidades.
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Introduccion

Pero primero, hay que tener en cuenta algunos aspectos:

© Que son los ingresos imputables a una subvencion?

Son los recursos econdémicos que una entidad recibe y que puede
justificar como cofinanciacion o como parte de los recursos
afectados a una actividad, proyecto o finalidad subvencionada.
Estos ingresos se pueden considerar como parte de la financiacion
del proyecto subvencionado, y han de quedar debidamente
justificados y documentales.

En caso de subvenciones de concurrencia competitiva, es
Importante que estos ingresos cumplan con los criterios
establecidos en las bases requladoras de la subvencion y/o a
la convocatoria especifica.

En el caso de subvenciones nominativas, hay que contrastar
con los criterios establecidos en el convenio reqgulador de la
concesion.
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A continuaciéon, haremos un breve resumen de las diferentes
tipologias de ingresos que se pueden considerar como imputables
a un proyecto subvencionable. Sin embargo, en el punto 4 de la
guia entramos en mas detalle:

© Resumen de tipologias de ingresos imputables

1. Ingresos propios
o Recursos generados por la actividad ordinaria de la
entidad (entradas, venta de servicios, cuotas de usuarios,
etc...)
o Son habitualmente utilizados como parte de Ila
cofinanciacion exigible para algunas subvenciones.

ALERTA: Cuando hablamos de ingresos propios no estamos
hablando de excedentes de la entidad de otras anualidades o
con ingresos no afectados por el proyecto, sino de aquellos
Ingresos que se generen por actividad propia y que no
provienen de subvenciones ni de aportaciones privadas como
donaciones, merchandising, convenios...
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2. Aportaciones de terceros
o Donaciones privadas.
o Aportaciones de otras entidades publicas o privadas no
vinculadas directamente a la subvencidn objeto.

3. Otras subvenciones o ayudas publicas

o Cofinanciacion de otras administraciones publicas.

o Importante: Hay que tener en cuenta la no duplicidad de
la financiacion, es decir, que no se puede justificar un
mismo gasto con dos subvenciones diferentes, salvo que
esté expresamente permitido (por ejemplo, en programas
de cofinanciacion europea).

Consideraciones importantes a tener en cuenta:

* Los ingresos deben quedar perfectamente registrados en
la contabilidad de la entidad.

« Deben cumplir con los criterios de trazabilidad,
transparencia y coherencia respecto a la actividad
subvencionada.

« Se exige un presupuesto equilibrado entre ingresos y
gastos, y que los ingresos se justifiquen de forma
proporcional a la subvencion.
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Cuando justifiguemos una subvencion ante el Ayuntamiento, la
misma convocatoria nos explicara los requisitos y la forma de
justificacion, no obstante, ten en cuenta que, generalmente hay tres
tipologias de justificacion de una subvencién, aunque el
Ayuntamiento de L'Hospitalet prevé dos de ellas.

En el siguiente cuadro os hacemos un resumen de las
caracteristicas mas importantes segun la normativa vigente (Ley
38/2003 General de Subvenciones y su reglamento), de las dos
modalidades que se prevén en el caso del Ayuntamiento de
L'Hospitalet:
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GUIA subvenciones-ingresos Tipologia Aplicacion Contenido principal Observaciones
Cuenta Subvenciones - Memoria de actuacion | Muy habitual. Hay que
justificativa habituales, cuantia | - Relacion de gastos | conservar toda la
con media/alta - Facturas y documentacion.
justificantes comprobantes de pago
de gasto

[ |

| N t o d UCCI (’_) N Cuenta Subvenciones -Informe de auditor Simplifica entrega de
justificativa grandes o inscrito en el ROAC. El | documentos. Tiene
con informe exigencia expresa | auditor revisara los coste econdémico
de auditor ingresos y los gastos afiadido.

imputados a la
subvencion.

- Memoria de actuacion
- Relacion de

justificantes revisados
tanto de gastos como
de ingresos

IMPORTANTE: Es imprescindible revisar las bases reguladoras y la convocatoria
especifica de vuestra convocatoria de subvencion, para conocer los requisitos

concretos de justificacion de cada subvencion.
10
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Modalidad de
Justificacion para

cuenta justificada con
Informe auditor y
justificacion de los
Ingresos

Introduccioén

La justificacibn de una subvencion es el acto por el que el
beneficiario acredita el uso correcto de los fondos recibidos y si
asi lo solicita el ente concedente, de los ingresos que constituyen la
cofinanciacion, siguiendo los términos y condiciones de la
concesion. Segun la normativa, existen diferentes modalidades de
justificacion, y la administracion concedente puede establecer el
uso de una u otra segun el importe, la naturaleza de la subvencién
y el tipo de beneficiario.

Es importante revisar la convocatoria a la que o0s habéis
presentado y ver en cuales son las modalidades de justificacion
segun convocatoria y importe de la subvencién otorgada.

Todos los documentos justificativos los podéis encontrar en el
siguiente _enlace. Tenéis que buscar la subvencién que tenéis que
justificar y descargar los formularios correspondientes.

11
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cuenta justificativa con
iInforme de auditor y
justificacion de los
Ingresos

Justificacion de los ingresos

Justificacion de los ingresos

En cuanto a la justificacion de los ingresos hay que tener en cuenta
gue los ingresos son una parte fundamental de la justificacion de una
subvencién. Tanto la normativa estatal como la catalana hacen
énfasis, especialmente cuando se exige cofinanciacion o cuando hay
mas de una fuente de financiacion.

* Tipologias de ingresos susceptibles a justificar
— Cofinanciacion propia de la entidad.
— Otras subvenciones publicas recibidas para el mismo
proyecto.
— Donaciones o aportaciones privadas.
— Ingresos propios generados por la actividad subvencionada.
— Aportaciones en especie (valoradas econémicamente).

Es decir, una contribucion no monetaria que hace una persona
(fisica o juridica), se trata de bienes 0 servicios que tienen un
valor econdmico medible, aunque no haga un pago en dinero.
Aunqgue no haya flujo de dinero, la asociacion puede registrar el
valor de estas aportaciones a sus cuentas para reflejar el apoyo
real y dar transparencia. Un ejemplo de estas aportaciones
pueden ser: materiales para talleres, equipos informaticos,
servicio especializado (ej: masajes, peluqueria...).

12
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GUIA subvenciones-ingresos 1. Deben quedar registrados contablemente de manera
separada o facilmente identificable.

Con el fin de garantizar una gestion transparente y eficiente

de los recursos, es importante que la asociacion registre

2 contablemente los ingresos y los gastos de manera
L separada por proyectos o actividades.

Modalidad de Esto permite:

Justificacion por e Saber con precision qué fondos se han destinado a
cada proyecto.

cuenta justificativa con
iInforme de auditor y recibidas.

Ju stificacion de los e Facilitar la rendicibn de cuentas ante socios,
i N g resos colaboradores y administraciones publicas.

e Justificar correctamente las subvenciones o donaciones

El reqgistro debe permitir identificar claramente que proyecto
ha generado cada ingreso y a qué actividad se relaciona
cada gasto. Este sistema ayuda a tener una vision real de la
sostenibilidad de cada iniciativa y facilita la toma de
decisiones.

Justificacion de los ingresos

Podéis ver mas informacion y ejemplos de software en el Punto 5: Contabilidad:
recomendaciones practicas de esta misma guia. 13
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Justificacidon por

cuenta justificativa con
iInforme de auditor y
justificacion de los
Ingresos

Justificacion de los ingresos

2. Se debe poder acreditar documentalmente el origen y su
aplicacion.

3. Hay que evitar la doble financiacion de un mismo gasto.

4. Los ingresos deben constar en la cuenta justificativa o la
memoria economica.

5. Hay que conservar toda la documentacion justificativa
durante un minimo de 4 afos.

Consideraciones finales

Es fundamental leer y aplicar las bases reguladoras de cada
convocatoria.

La correcta justificacion de los ingresos es clave para evitar
reintegros.

La normativa general establece el marco, pero las entidades
deben estar al dia de las instrucciones y criterios especificos de
cada convocatoria.

14
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Modalidad de
Justificacidon por

cuenta justificativa con
iInforme de auditor y
justificacion de los
Ingresos

Justificacion con informe auditor

Cuenta justificativa con informe de auditor

Normalmente, es una modalidad aplicable a subvenciones de
cuantia elevada, o en determinadas convocatorias que lo
establecen expresamente

El Informe de auditor debe ser segun modelo aprobado en las
bases, convocatoria y convenio firmado por un auditor inscrito en el
Registro Oficial de Auditores de cuentas y sellado por la empresa
auditora donde conste que se han cumplido o no la finalidad del
proyecto, las subvenciones y si se ha justificado correctamente el
100% de la actividad.

En el caso de concurrencia competitiva, se justifica mediante
Informe auditor en el caso de subvenciones:

A. En el caso de concurrencia competitiva, la cuenta
justificativa con informe de auditor, para importes de
subvenciones superiores a 60.000€.

B. En el caso de la convocatoria de Cooperacion, el limite para
esta modalidad de justificacion es para proyectos con
importe superior a 25.000€.

15
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Modalidad de
Justificacidon por

cuenta justificativa con
iInforme de auditor y
justificacion de los
Ingresos

Justificacion con informe auditor

C. En el caso de Distrito Cultural, por proyectos con un importe
superior a 40.000€ y/o subvenciones superiores a 10.000€.

D. En el caso de la convocatoria de Deportes, el importe de
esta modalidad es para subvenciones superiores a 5.000€.

Los proyectos cofinanciados pueden estar dentro de la modalidad de
justificacion con informe de auditor.

Asimismo, con respecto a las subvenciones nominativas es
imprescindible consultar el convenio de concesién con el fin de
saber cual es la modalidad de justificacion que hay que
efectuar.

Contenido:

* Informe de un auditor de cuentas inscrito en el ROAC, que
revisa y valida los justificantes de gasto y la adecuacion al
proyecto.

 Memoria de actuacion.

jAtencion! en esta modalidad se puede solicitar que se audite, aparte
de toda la documentacion relativa a los gastos, también toda la
documentacion acreditativa de los ingresos que se presentan
como cofinanciacion.

16
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proyecto, en cuanto a los ingresos (atenciéon: esto puede variar
segun la convocatoria y el auditor):

subvencion.
- Documentos justificativos de emisién: Facturas de servicios,
recibos de cuotas, contratos, convenios y resoluciones de otras

Modalidad de subvenciones.

J UStlfI Caci(') N pOr - Documentos justificativos de recepciéon de los ingresos:
documentacion bancaria acreditativa del cobro.

2 - Relacion detallada de todos los ingresos aplicados a la
N

cuenta justificativa con
iInforme de auditor y
j u St|f| cacC | (’) N d e | 0S electronica del Ayuntamiento de L'Hospitalet.

Ing resos También os recomendamos consultar las Guias de Justificacion y
Presentacion de subvenciones que podéis encontrar en el
siguiente enlace, con respecto a la presentacion telematica y a la
Justificacion con informe auditor justificacion de los gastos.

Los documentos a aportar en esta modalidad son los que
encontraréis en la pagina “Subvenciones justificacion” de la sede

17
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Modalidad de
Justificacidon por

cuenta justificativa con
iInforme de auditor y
justificacion de los
Ingresos

Justificacion con informe auditor

No obstante y a modo de resumen, esta modalidad de justificacion
consta de tres partes:

1.

Informe de auditor segun modelo aprobado en las bases,

convocatoria y/o convenio firmado por un auditor inscrito en el
Registro Oficial de Auditores de cuentas y sellado por la
empresa auditora donde conste que se ha cumplido o no la
finalidad del proyecto, las subvenciones y si se ha justificado
correctamente el 100% de la actividad.

Una_memoria_econdémica _abreviada, que debera contener un

estado representativo de las actividades subvencionadas,
debidamente agrupadas, en su caso, las cantidades
inicialmente presupuestadas y las desviaciones sufridas, asi
como una relacion de otros ingresos o subvenciones que hayan
financiado el proyecto, programa o actividad subvencionada,
indicando su importe y su procedencia (consultar el formulario
economico). Importante: Todas las hojas de la memoria
economica abreviada deberan estar firmadas por el auditor y
selladas por la empresa auditora.

Memoria técnica.

18
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Justificacidon por

cuenta justificativa con
iInforme de auditor y
justificacion de los
Ingresos

Consideraciones generales

Consideraciones generales

e El tipo de justificacion se establece en las bases reguladoras
y/o en la convocatoria.

e El plazo de justificacion y el formato concreto debe respetarse
estrictamente.

e El no cumplimiento puede comportar el reintegro total o
parcial de la subvencién y posibles sanciones.

Las facturas deben estar emitidas dentro del periodo de ejecucion
del proyecto. En cuanto a otros documentos como convenios, otras
ayudas, contratos... éstos deben comprender, dentro de su vigencia,
el periodo del proyecto.

Todos los documentos relacionados con los ingresos deben
numerarse de forma correlativa y esta numeraciéon debe
coincidir con el numero de orden del formulario EXCEL (Ver
Anexo: Formulario Economico _justificacion: Paginas Resumen
econdémico vy Justificacion Ingresos)

19
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3.

Ejemplos de tipologia
de ingresos y

documentos
acreditativos
relacionados

A continuacidn os presentamos una clasificacion de posibles
ingresos que podéis tener para la cofinanciacion de las
subvenciones, clasificados por entidades, categoria de ingreso y a
final de todo, un ejemplo de documento acreditativo del ingreso:

20
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Cuotas socios

Cuotas de
participantes en
actividades

Ingresos por
servicios propios

Por Actividades y
Servicios

Venta de entradas
para eventos
solidarios o
pequefios actos
culturales

Inscripciéon a
talleres y
actividades de
formacion

Ingresos por
actividades de
ocioy
(excursiones,
actividades de
barrio como
conciertos)

Comerciales

Venta de
merchandising
y productos
solidarios

Venta de
loteria de
Navidad y rifas

Ingresos por
paradas en
ferias 'y
mercados
solidarios

Ingresos por
butifarradas
populares o
comidas
comunitarias

Patrocinios y
colaboraciones
IVELETS

Pequefios
patrocinios de
empresas locales

Colaboraciones de
entidades privadas
en eventos

Inserciones
publicitarias en
boletines o webs
comunitarias

Subvenciones
y ayudas
publicas,
organismosy
fundaciones
IVELETS

Subvenciones y
ayudas de
administraciones
locales para
actividades
sociales o
culturales

Donaciones de
fundaciones
privadas

Financiacion de
ONGs para
proyectos
concretos

asociaciones
empresariales o
gremios por
acciones
solidarias

Actividades
benéficas y
recaudaciones
solidarias

Recaudaciones
de dinero en
actos solidarios
0 eventos
benéficos

Venta de
productos
solidarios para
financiacion de
actividades

Organizacion de
maratones o
camparias de
recaudacion

Alquiler
espacios o
Equipamientos

Mecenazgo y
Donaciones

Convenios y
contratos

21
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Cuotas de socios
y familias

Cuotas por
servicios de
acogida y apoyo
escolar

Inscripciones a
esplais, casales
de verano,
colonias 'y
campamentos

Inscripciones a
talleres formativos
y actividades
educativas

Cuotas por uso de
instalaciones
(alquiler de salas
para actividades)

Servicios prestados
en colaboracion
con escuelasy
entidades
(formacion,
actividades)

Ingresos por
actividades de ocio
para nifios y

jovenes

Venta de
merchandising
y materiales
para las
actividades

productos en
eventos
solidarios

Rifas, sorteos
y loterias

Patrocinios de
empresas
privadas para
actividades
infantiles y
juveniles

Colaboraciones
con empresas 0
entidades para
proyectos
educativos

Inserciones
publicitarias en
materiales de la
entidad

Subvenciones
de la
Generalitat,
Consejos
Comarcales y
diputaciones

Financiacion de
proyectos por
parte de ONGs

Donaciones de
fundaciones
privadas para
programas
socioeducativos

Alqguiler de
espacios para
actividades
educativas o
de ocio

remunerada
de material
pedagdgico
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Cuotas de so-
cios y partici-
pantes en acti-
vidades cultu-
rales

Venta de entradas
para espectaculos
conciertos y mues-
tras artisticas

Venta de
merchandi-
sing y mate-
rial cultural
(libros,
posters, dis-
cos, etc..)

Patrocinios de
empresas vin-
culades al

sector cultural

Subvenciones
municipales, au-
tonomicas y es-
tatales para la
creacion artisti-
ca

Alquiler de sa-
les de teatro,
auditorios y
galerias

Mecenaje cultu-
ral (empreses o
particulares)

con adminis:
traciones pu:
blicas para la
gestion de

tos culturales

Inscripciones a
talleres y cur-
sos de forma-
cién artistica

Cuotas por uso de
instalaciones
(alquiler de salas
para actividades)

Alquiler de
equipamien-
tos para pro-
ducciones
artisticas

Colaboracio-
nes con me-
dios de comu-
nicacién y
empresas del
sector

Financiacion de
proyectos cultu-
rales por parte
de organismo
internacionales

Cesion remu-
nerada de
equipamiento
técnico y es-
cenografico

Financiacion par-
ticipativa en
proyectos cultu-
rales
(crowfounding)

Convenios

con ofras en-
tidades para
coproduccio-

Nes y Proyec:-
tos colabora:

23
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Cuotas de socios y
deportistas:

Inscripcion y
mantenimiento como
miembros de la entidad,
cuotas mensuales,
trimestrales, anuales para
el uso de instalaciones y
servicios, cuotas por
categorias diferenciadas
(base, amateur,
profesional)

Inscripciones y
licencias:

Matriculas para escuelas
Deportivas y programas
de tecnificacion, cuotas
de participacion en
torneos internos o ligas
propias, licencias
deportivas y federativas
gestionadas por la entidad

Competiciones y
torneos:

Venta de entradas
para competiciones
organizadas por la
entidad, cuotas de
inscripcion de
equipos o
deportistas
externos en
torneos. Derechos
de emisiony
retransmision (en
caso de eventos a
mayor escala)

Campus, clinicos
y entrenamientos
personalizados:
Ingresos por
campus de verano
0 invierno, cursos
de tecnificacion y
mejora deportiva
y/o entrenos
individuales o
grupales con
técnicos
especializados

Venta de
productos y
merchandising:
Equipaciones
oficiales de la
entidad,
productos
deportivos
(material, pelotas,
botas, etc) y/o
objetos
promocionales
(tazas, llaveros,
camisetas
conmemorativas..

)

Patrocinios
deportivos
Contratos con
marcas
Deportivas para el
equipamiento de
la entidad,
espacios
publicitarios en
camisetas,
instalaciones o
vehiculos
oficiales, logotipos
en materiales de
difusion de la
entidad y/o
espacios
publicitarios en las
instalaciones
(pancartas, vallas
o cierres
perimetrales,
pantallas LED..)

Ayudas
institucionales:
Subvenciones
autonomicas y
estatales para el
deporte
federado o
inclusivo, becas
deportivas para
deportistas con
talento
emergente.

Alquiler de
instalacionesy
material
deportivo:
Alquiler de pistas,
campos y
gimnasios para
entidades
externas, uso del
espacio para
entrenar otros
clubs o grupos
deportivos, cesion
de espacios para
actividades no
deportivas
(conciertos, ferias,
actos..) deportivas
(alquilar material o
pistas) servicio de
alquiler de
vestuarios y zonas
de aguas en
gimnasios o clubs
deportivos

Contratos con
entidades
publicas o
privadas para
la gestion de
instalaciones
deportivas,
acuerdos con
escuelas o
universidades
para el uso de
instalaciones y
concesiones
para la gestion
de espacios
deportivos
municipales
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Propios Por Comerciales Patrociniosy  Subvenciones Actividades Alquiler de Mecenazgo y convenios y
actividades y colaboraciones y ayudas benéficas y espacios o Donaciones contratos
servicios privadas publicas, recaudacion Equipamientos

organismosy es
fundaciones  solidarias
VEGET

RECIBOS FACTURAS FACTURAS CONVENIO O RESOLUCION DE FACTURA CONVENIO CONVENIO O
EMITIDOS DE EMITIDAS POR SIMPLIFICADAS CONTRATO LA SUBVENCION SIMPLIFICADA |ALQUILER CONTRATO
CUQOTAS O LOS SERVICIOS DE VENTA

INSCRIPCIONES
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4.

Informacion que debe
reflejar un documento

acreditativo de ingreso
para que sea valido

v/ POR FACTURAS EMITIDAS:

Numero de factura.

Denominacion social, NIF y direccion de la entidad emisora.
Nombre y apellidos o denominacion social, NIF y direccion de la
entidad receptora.

Descripcion de los productos o servicios prestados.

Fecha de expedicién de la factura.

Forma de pago.

Precio antes de impuestos (Base Imponible).

El tipo de IVA (si procede).

El importe del IVA.

Si la factura esta exenta de IVA, la factura debe mencionar el
articulo de la ley de IVA por el que se encuentra exenta.

Importe total de la factura con impuestos incluidos (el que debe
cobrar la entidad).

v/ FACTURAS SIMPLIFICADAS:

La factura simplificada es una factura con un contenido mas reducido
que una factura ordinaria. Por eso recibe el nombre de factura
simplificada. Con el reglamento de facturacion aprobado en 2012, la
factura simplificada sustituye al ticket, por lo que, ticket y factura
simplificada son lo mismo.
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4.

Informacion que debe
reflejar un documento

acreditativo de ingreso
para que sea valido

La informacion que debe reflejar una factura simplificada para que
sea valida es:

e Numero de factura.

e Fecha de emision.

e Datos del emisor: nombre o razon social, NIF y direccion.

e Descripcion de los productos o servicios prestados.

e Eltipo de IVA.

e Elimporte total (con el IVA incluido, sin necesidad de desglosarlo)

e Si la factura esta exenta de IVA, la factura debe mencionar el
articulo de la ley de IVA por el que se encuentra exenta.

v' RECIBOS:

Un recibo es un documento que acredita que se ha hecho o se
debe hacer un pago. Por ejemplo, cuando una entidad emite un
recibo de una cuota, quiere decir que esa entidad ha generado un
documento donde consta que el asociado debe pagar una cantidad
determinada, habitualmente de manera periodica.

Ver Anexo: ejemplo de recibo
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4 La informacion que debe reflejar un Recibo para que sea valida es:
N

El nombre de la entidad que cobra.

El nombre del titular que debe pagar.

El importe de la cuota.

La fecha de emision (y a veces la de vencimiento).

El concepto, es decir, por qué se paga (cuota mensual, servicio,

acreditativo de ingreso mantenimiento, etc.)
para que sea valido

Informacion que debe
reflejar un documento

Ver Anexo: ejemplo de recibo
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4.

Informacion que debe
reflejar un documento

acreditativo de ingreso
para que sea valido

v/ CONTRATOS CON OTRAS ENTIDADES, EMPRESAS O
INSTITUCIONES:

Un contrato es un acuerdo legal entre dos o mas partes (personas,
empresas o entidades) por el que se comprometen mutuamente a
cumplir unas obligaciones y/o recibir unos derechos, bajo unas
condiciones pactadas.

Cuando una entidad sin animo de lucro hace un contrato con otra
entidad, empresa o institucion, este documento regula las
relaciones y compromisos entre las partes, garantizando que
todas saben qué tienen que hacer, cuando y como.

Elementos minimos que debe incluir un contrato:

e Datos de las partes contratantes (nombre, NIF/CIF,
representante legal).

Objeto del contrato (qué se hace).

Obligaciones y derechos de cada parte.

Plazo o duracién del contrato.

Condiciones econémicas.

Mecanismos de resolucion de conflictos.

Firmas de las partes.

ALERTA: La duracion del contrato debe contener, al menos una

parte de la duracion del proyecto subvencionable. .
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+/ CONVENIOS CON OTRAS ENTIDADES, EMPRESAS O
INSTITUCIONES:

4 Un convenio es un acuerdo formal y escrito entre dos o mas
N partes, generalmente para colaborar o cooperar en la realizacion
de actividades o proyectos de interés comun, sin animo de lucro ni
caracter comercial.

Informacion que debe

I’Eﬂ ej ar un d ocumento Es especialmente habitual entre:

acred itatiVO de ingreSO e Entidades sin animo de lucro y administraciones publicas.

para q ue sea Vé“do (ayuntamientos, consejos comarcales, departamentos,
etc.).

e Entidades sin animo de lucro y otras entidades (ONGs,
fundaciones, asociaciones).

e Entidades y empresas, cuando hay un objetivo social,
educativo o cultural comun.

30




Oficina d'Entitats
i Voluntariat L'H
GUIA Subvenciones-ingresos

1 Elementos basicos que incluye un convenio:
N

Datos de las partes firmantes.

Objeto del convenio: qué se quiere hacer y por qué.
Compromisos y responsabilidades de cada parte.
Duracion del convenio.

Aportaciones materiales o economicas, silas hay.
Mecanismos de seguimiento o evaluacion.
Clausula de modificacion o resolucién anticipada.
Firmas y anexos, si es necesario.

Informacion que debe
reflejar un documento

acreditativo de ingreso
para que sea valido

ALERTA: La duracion del convenio debe estar dentro de la
duracién del proyecto subvencionable, en parte o totalmente.
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4.

Informacion que debe
reflejar un documento

acreditativo de ingreso
para que sea valido

v/ OTRAS SUBVENCIONES

Cualquier otra subvencion del propio ayuntamiento o bien de otros
organismos publicos o0 bien entidades representativas
(Fundaciones, Federaciones...) que subvencionan una parte del

proyecto.
« ACREDITACION DEL COBRO DE LOS INGRESOS:

Todos los ingresos deben acreditarse con el documento probatorio
(Factura, Recibo, Contrato, Convenio y/o Resolucion de
Subvenciones) y el comprobante bancario del ingreso efectivo del
importe, debidamente identificado.
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.

Contabilidad:
Recomendaciones

Practicas

Como imputar los ingresos a un proyecto

A. Recomendaciones sobre como imputar los ingresos a un
proyecto.

La contabilidad es el sistema de registro y control econédmico que
debéis utilizar las entidades para gestionar de manera
transparente y ordenada vuestros recursos —que provienen
principalmente de subvenciones, donativos, cuotas de socios o0
actividades propias—.

Aunque no tengais fines lucrativos, tenéis que llevar una
contabilidad rigurosa para:

e Garantizar la transparencia en la gestion de los fondos.

e Rendir cuentas ante socios, administraciones publicas o
entidades colaboradoras.

e Cumplir con la normativa legal y fiscal correspondiente (como
el Plan General de Contabilidad adaptado a las entidades sin
animo de lucro).

e Evaluar la viabilidad y sostenibilidad de los proyectos y
actividades.
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.

Contabilidad:
Recomendaciones

Practicas
Como imputar los ingresos a un proyecto

La Contabilidad, que debe llevarse es una Contabilidad por
partida doble, es decir, un sistema de registro contable en el que
cada operacion econdmica afecta como minimo a dos cuentas:
una que se debe (débito) y uno que se recibe (crédito),
manteniendo siempre el equilibrio entre los dos. Esto quiere decir
gue por cada cargo (deber) hay un abonar (haber) equivalente, y
por lo tanto, la suma de las deudas debe ser igual a la suma de
los haber.

Este sistema asegura que el balance de la entidad sea siempre
coherente y permite llevar un control preciso del patrimonio,
ingresos y gastos.

En las justificaciones con informe de auditores nos pediran la
contabilidad del proyecto, esto quiere decir que debemos tener un
sistema para identificar los ingresos y gastos del mismo. Para
poder hacer seguimiento de un proyecto por contabilidad tenemos
varias herramientas o métodos.
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.

Contabilidad:
Recomendaciones

Practicas
Como imputar los ingresos a un proyecto

Contabilidad analitica:

Podemos definir una analitica para nuestra entidad que nos
permita identificar a qué proyecto pertenece cada ingreso que
recibimos. Segun el software que tengamos lo podremos hacer
por canales, departamentos, secciones, proyectos... Los
softwares permiten alguno de estos sistemas.

Compatibilidad por cuentas especificas:

Definimos un sistema de cuentas que identifique el proyecto.
Ejemplo: cuentas con numeracion especial.

7400100 Subvencion X

7400200 subvencion Y

Esta numeracidon nos sirve tanto para ingresos como para
gastos, asi nos facilita su seguimiento.

Todas las entradas deben tener su soporte documental
especifico, tal y como se ha definido en los apartados anteriores.
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.

Contabilidad:
Recomendaciones

Practicas

Herramientas contables

B. Herramientas contables para llevar el control del proyecto

La principal herramienta para llevar el control de un proyecto es el
software contable que utilizamos en nuestra organizacion.
Dependiendo del tipo de entidad y la capacidad de la misma esta
herramienta puede ser mas desarrollada o mas sencilla.

En el mercado existen varias, las mas habituales:

e Programari Sage: Contaplus, Sage 50, Sage 200
e Programari A3

e Contasol

También nos podemos encontrar con proveedores que ofrecen

herramientas adaptadas para la entidad:

e Quipu
e Coopdema
e Odoo

36



Oficina d’Entitats
i Voluntariat U'H

GUIA Subvenciones-ingresos

.

Contabilidad:
Recomendaciones

Practicas

Herramientas contables

Aplicaciones web gratuitas para llevar la contabilidad por proyectos:

1. KEME Contabilidad (Linux i Windows)

e Pensado para entidades sin animo de lucro.
e Permite llevar contabilidad por centros de coste o proyectos.
e Gratuito y de cddigo abierto.

e Web: https://kemepack.org

2. ContaNet

e Programa en linia gratuito para asociaciones.
e Permite dividir por actividades o proyectos.
e Interficie senzilla.

e \Web: https://www.contanet.org
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.

Contabilidad:
Recomendaciones

Practicas

Herramientas contables

. Odoo (version comunitaria)

Es un ERP muy completo (la version gratuita tiene
funcionalidades basicas).

Puedes crear proyectos y asignar ingresos/gastos.

Puede requerir un poco de configuracion inicial.

. Google Sheets o Excel Online (con plantillas)

Una opcion sencilla y flexible.
Puedes crear una hoja por cada proyecto o utilizar etiquetas.

ldeal si no se quiere instalar ningun programa.
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.

Contabilidad:
Recomendaciones

Practicas
Consideraciones finales

C. CONSIDERACIONES FINALES: Cuando una asociacion no
esta obligada a llevar contabilidad formal?

Muchas asociaciones, se preguntan si estan obligadas a llevar una
contabilidad como la de una empresa. La respuesta es que no
todas deben llevar una contabilidad formal, pero si deben llevar un
minimo de registro y control econdmico, aunque sea
simplificado.

En concreto, hay asociaciones que no estan obligadas a llevar
contabilidad segun el Plan General Contable adaptado a
entidades no lucrativas.

Esto ocurre cuando se cumplen estas dos condiciones:

1. No realizan actividad econdmica, por lo tanto no tienen
dada de alta ninguna actividad econdmica en hacienda.

Esto quiere decir que no venden bienes ni servicios a
cambio de dinero, aunque sea para financiarse. En este
caso, no tienen la obligacion de llevar una contabilidad
ajustada a criterios mercantiles.

Ejemplo: una asociacion cultural que soélo recibe cuotas de
socios/as y subvenciones para realizar actividades
gratuitas no realiza actividad econdmica.
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.

Contabilidad:
Recomendaciones

Practicas
Consideraciones finales

2. No estan obligadas a presentar el Impuesto de Sociedades

Segun el articulo 9 de la LIS las entidades sin animo de
lucro seran consideradas parcialmente exentas de la
presentacion del Impuesto de Sociedades, no obstante las
entidades parcialmente exentas NO tendran la obligacion
de presentar el Impuesto de sociedades si cumplen todos
los siguientes requisitos:

e Ingresos totales anuales inferiores a 75.000¢€.

e Que los ingresos correspondientes a rentas no exentas no
superen 2000 euros anuales.

e Que todas las rentas no exentas que obtengan estén
sometidas a retencion.

Por tanto si se cumplen los tres puntos, no es necesario
presentar el Impuesto de Sociedades y, en consecuencia, no
es necesario llevar una contabilidad ajustada a normativa fiscal
o mercantil. Sélo hace falta un registro claro y ordenado de los
ingresos y gastos.
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.

Contabilidad:
Recomendaciones

Practicas

Consideraciones finales

Pero si la asociacibn no cumple alguno de estos tres
requisitos, debera presentar el Impuesto de Sociedades,
aungue no tenga animo de lucro.

Normativa de referencia:

e Ley 27/2014, del Impuesto sobre Sociedades(articulos 9.3 i
124.3).

e Resolucion AEAT 14/2015 (criterios sobre entidades
parcialmente exentas).

e Cobdigo Civil Catalan / Ley organica 1/2002 del derecho de
asociacion.

e Plan General de Contabilidad adaptado a las entidades sin
finalidad de lucro (si aplica).
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.

Contabilidad:
Recomendaciones

Practicas

Consideraciones finales

En resumen:

Una asociacion sin actividad econdémica ni obligacion de
presentar el Impuesto de Sociedades, no debe llevar una
contabilidad formal, pero si un registro minimo y ordenado
para justificar bien el uso del dinero (cuotas, subvenciones,
donaciones...).

Llevar unos buenos registros, aunque no sea obligatorio, ayuda

mucho a gestionar bien la entidad y a dar confianza a las personas
socias, a la administracion y a la comunidad.
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6.

ANEXO: Recopilacion
normativa

» Estatal

Os ofrecemos un resumen de la normativa aplicable en materia de
subvenciones, tanto estatal, Catalana y especificamente del
Ayuntamiento de L'Hospitalet, remarcando aquellos articulos o
consideraciones que se hace sobre la justificacion de los ingresos.:

1. Normativa General Estatal

1.1 Ley 38/2003, General de Subvenciones (LGS): Es la norma
marco que regula el régimen juridico de las subvenciones publicas,
en el Articulo 30 se regula la justificacion de las subvenciones.

1.2 Real Decreto 887/2006: Reglamento que desarrolla la Ley
38/2003. Da detalle de los procedimientos, justificacion y control.
Los Articulos 72 al 79: regulan las modalidades de justificacion (con
facturas, auditoria, simplificado, modulos).
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2.1 Marco general

Aunque la LGS es aplicable a todo el Estado, la Generalitat de
Cataluina ha desarrollado normativa propia para regular aspectos
concretos en el ambito autondémico. Son relevantes:

6.

ANEXO R | - » Decreto Legislativo 3/2002, por el que se aprueba el texto
. eCOpl aclon refundido de la Ley de finanzas publicas de Catalufia. regula
norm a’[iva diversos aspectos relacionados con las subvenciones otorgadas

por la Generalitat. Los articulos mas relevantes son: Articulo 87
e Autonomica (Concepto de subvencion), Articulo 90 bis (Reglas generales),

Articulo 91 (Sujetos en el procedimiento), Articulo 92 (Bases
reguladoras y convocatorias) y Articulo 98 (Obligaciones de los
beneficiarios).

» Orden ECO/172/2015, de 3 de junio, sobre las formas de
justificacion de subvenciones y Orden VEH/79/2020, de 9 de
junio que modifica esta orden. Los articulos mas relevantes,
son: Articulo 5 (cuenta justificativa con aportacion de informe de
auditor, Articulo 6 (Procedimientos que debe aplicar el auditor),
Articulo 7 (contrato suscribir entre el auditor y el beneficiario de la

subvencidn), Articulo 9 (cuenta justificativa simplificada).
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6.

ANEXO: Recopilacion
normativa

* Local

3. Normativa Municipal de ’'Hospitalet de Llobregat:

3.1 Ordenanza general reguladora de la concesion de
subvenciones del ayuntamiento de L'Hospitalet de Llobregat

(Enlace)

Regula el regimen juridico general de la concesion de subvenciones
por parte del Ayuntamiento de L'Hospitalet y la definicion del
conjunto de condiciones, requisitos y procedimientos a seguir por la
solicitud, concesion y justificacion. Los articulos relevantes con
respecto a la justificacion, son los articulos comprendidos dentro del
Titulo 1l de procedimiento de gestion y justificacion de las
subvenciones.

3.2 Convocatoria y bases particulares para la concesion de
subvenciones de la ciudad de L'Hospitalet de Llobregat.

Puedes consultar todas las convocatorias vigentes de subvenciones
del Ayuntamiento de L'Hospitalet de Llobregat a través del siguiente
enlace: Sede electronica. Te recomendamos que busques tu
convocatoria y leas atentamente lo que pone referente a la
justificacion.
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6.

ANEXO: Recopilacion
normativa

Resumen

En general y como resumen de todas las obligaciones especificas
gue deben cumplir los beneficiarios de subvenciones, segun todas
las normativas, se debe tener en cuenta:

— Justificacion detallada tanto de gastos como de ingresos.

— Trazabilidad contable de los fondos.

— Posibilidad de exigir cofinanciacion minima de la entidad.

— Respecto a los plazos y a la normativa de transparencia
(Registro de grupos de interés, Portal de Transparencia...)
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RECIBO n2 XXX

ENTIDAD EMISORA:

Nombre: Associacié Cultural El Cami

CIF: G12345677

Direccion: Carrer Major, 25, 08001 Barcelona
Teléfono: 934 123 455

Correo electrénico: info@elcami.cat

CONCEPTO:
Cuota trimestral de socio/a — periodo
abril-junio 2025

IMPORTE TOTAL:
30,00 € (treinta euros con cero
céntimos)

FIRMA DE LA ENTIDAD:
(Firmay sello, si procede)

EJEMPLO DE RECIBO

DATOS DEL PAGADOR:
Nombre: Maria Soler Garcia

DNI: 12345677A

Direccion: Carrer del Pi, 12, 08002
Barcelona

FORMA DE PAGO:
Domiciliacién bancaria
(IBAN: ES00 3456 7890 1234
5678 9014)

O Efectivo

O Transferencia bancaria
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