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EN QUÈ 
CONSISTEIX LA 
JUSTIFICACIÓ 
D’UNA 
SUBVENCIÓ? 

JUSTIFICAR UNA SUBVENCIÓ CONSISTEIX EN:

• Acreditar que s’han complert les condicions i els objectius

de la acció i/o projecte d'utilitat pública, d'interès social o de

promoció d'una finalitat pública. que una administració

pública ha finançat.

• Acreditar que els diners públics rebuts pel beneficiari de la

subvenció s’han aplicat correctament i que s’ha executat el

100% del pressupost destinat a l’acció i/o projecte

subvencionat el que, en definitiva, garanteix un exacte

compliment dels fins que van justificar la subvenció.

El marc normatiu que regula la justificació d’una subvenció està

determinat per:

• Llei

• Reglament

• Ordenança

• Pla estratègic de subvencions

• Bases reguladores

• Convocatòria

1.
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SUBVENCIONS

QUAN S’HA DE 
JUSTIFICAR? 

QUI HO HA DE
FER? 

QUAN S’HA DE PRESENTAR LA JUSTIFICACIÓ?

El termini per presentar la sol·licitud de justificació vindrà

determinat per:

• Concurrència competitiva: convocatòria, bases reguladores  

i acord de concessió

• Subvenció nominativa: conveni i acord de concessió

QUI  HA DE PRESENTAR LA JUSTIFICACIÓ?

• En el cas de que el beneficiari sigui una persona jurídica

(entitats, associacions, etc.), ho ha de fer el representant

legal o persona acreditada en la sol·licitud a tal efecte.

• La persona física beneficiària de la subvenció.
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AMPLIACIÓ DEL 
TERMINI DE 
JUSTIFICACIÓ

AMPLIACIÓ DEL TERMINI PER JUSTIFICAR LA SUBVENCIÓ

La sol·licitud d'ampliació del termini de justificació s'ha de sol·licitar

mitjançant instància a través de la seu electrònica (tràmit: aportació de

documentació a un expedient obert) fins al 28 de febrer de 2025 i ha d'estar

motivada.

Quan en l'acord de concessió de la subvenció es fixi un termini diferent de

l'establert per a la seva justificació, segons el període d'execució del projecte

subvencionat o segons la data de la proposta de resolució, el termini per

demanar l'ampliació de justificació finalitzarà 10 dies hàbils abans de la data

fixada.

Qualsevol sol·licitud presentada fora dels terminis fixats en els apartats

anteriors seran inadmeses per considerar-se extemporànies.

La manca de resolució expressa dins del termini de justificació legitima els

interessats per entendre estimada per silenci administratiu la seva sol·licitud

d'ampliació del termini per justificar la subvenció sempre que aquesta hagi

estat presentada dins dels terminis previstos als apartats 1 i 2.

La concessió d'aquesta ampliació serà per un termini màxim d'un mes,

comptat a partir de l'endemà de la finalització del termini atorgat inicialment

per a la justificació, el 15 de març de 2025.

No es concedirà més d'una ampliació del termini per justificar la subvenció.
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REQUISITS DE LA 
JUSTIFICACIÓ

CONSULTEU ELS REQUISITS DE LA JUSTIFICACIÓ QUE

TROBAREU EN:

• Concurrència competitiva: convocatòria, bases reguladores,

convocatòria i acord de concessió

• Subvenció nominativa: conveni i acord de concessió.

IMPORTANT: Reviseu especialment els següents aspectes:

• Termini en que heu de presentar la justificació

• Modalitat de justificació que heu de presentar

• Documentació justificativa que correspon aportar d’acord

amb la modalitat de justificació

• Les despeses que son subvencionables i les que no

• Data d'inici i finalització del projecte que heu presentat (no

s'acceptaran documents acreditatius de despesa fora

d'aquestes dates, excepte, si és el cas, les despeses de

l'informe auditor que poden tenir data fins a la presentació de

la justificació, sempre que ho indiquen les bases reguladores

de la convocatòria).
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CANVIS DURANT LA 
REALITZACIÓ DEL 
PROJECTE

IMPORTANT: Comuniqueu a l’Ajuntament qualsevol

canvi que es produeix al programa, projecte i/o activitat

subvencionada especialment els relatius a:

• Data d’inici i finalització del projecte

• Activitats: canvis en les activitats, dates i/o despeses

associades (no s'acceptaran documents acreditatius de

despesa que no estiguin vinculades a les activitats del

projecte)

• Pressupost del projecte (desviacions, modificacions de

partides o en el cofinançament)

Els canvis no es tindran en compte almenys que s'hagin 

comunicat durant l'execució del projecte a l'òrgan que ha 

concedit la subvenció  i aquet els hagi  acceptat.

L’acceptació dels canvis es comunicarà mitjançant un acord de

modificació que s’incorporarà a l’expedient de concessió.

5.



SUBVENCIONS

DOCUMENTACIÓ 
RELATIVA A LES 
DESPESES

1. Tingueu la comptabilitat de l’entitat al dia.

2. Comproveu que totes les despeses corresponen i estan

dintre del període de realització del projecte subvencionat.

3. Recopileu i ordeneu les factures, tiquets, nòmines i altres

justificants des de l’inici de l’activitat.

4. Comproveu que tots els justificants de despesa estiguin

emesos correctament

5. Les dades de les factures i altres justificants de despesa

han de coincidir amb les dades de l’entitat i amb les dades

del projecte.

6. Recopileu tots els justificants de pagament (comprovants

bancaris, rebuts de pagament...)

7. Recordeu que només es poden pagar en efectiu els

imports que determini la normativa vigent.

IMPORTANT: Consulteu la guia per l’acreditació de

despeses (justificació econòmica) a :

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx

6.
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DOCUMENTACIÓ 
RELATIVA A 
L’ACTIVITAT

1. Recopileu les dates, dades i indicadors de totes les

activitats que es realitzin: resultats obtinguts, nº

participants, grau de satisfacció dels participants….

2. Feu fotografies de les activitats (recordeu que les que

apareixen a la memòria hauran de estar amb les cares de

les persones que apareixen pixelades).

3. Recordeu que en tot el material de difusió i comunicació

de les activitats del projecte subvencionat ha de constar la

frase “en col·laboració amb l’Ajuntament de L’Hospitalet”

i/o el logo del Ajuntament normalitzat que podeu

descarregar a:

https://www.l-h.cat/ajuntament/2634310_1.aspx

1. Recopileu i guardeu una mostra de tot el material de

difusió i comunicació de les activitats del projecte

subvencionat

IMPORTANT: Consulteu la guia per a l’acreditació d’activitats

realitzades (formulari tècnic / memòria del projecte) a:

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx

7.
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8.
TRAMITACIÓ DE 
LA JUSTIFICACIÓ 

IMPORTANT: Tingueu a mà el número d’expedient de la

subvenció (AJT/xxxxx/202x)

1. Recordeu que, heu de disposar de signatura electrònica

o utilitzar el sistema IDECAT per tramita la justificació.

2. La tramitació de la justificació s’ha de presentar

telemàticament a través de la seu electrònica.

3. Utilitzeu la instancia específica de sol·licitud de

justificació que trobareu a la seu electrònica. NO es pot

utilitzar la instancia general.

4. Descarregueu-vos els formularis actualitzats des de la

seu electrònica (no utilitzeu els de altres anys perquè

poden haver canviat).

5. Tingueu a mà el programa, projecte i/o activitat

subvencionat per evitar cometre errors o inexactituds en

les dades (dates, activitats, recursos, despeses, etc.).



SUBVENCIONS

TRAMITACIÓ DE 
LA JUSTIFICACIÓ 

1. Comproveu que disposeu de tota la documentació que

es demana (memòria, formulari econòmic, factures,

comprovant de pagaments, documentació gràfica i de

difusió de les activitats, publicitat…)

2. Abans d’enviar la documentació, reviseu que tots els

camps dels formularis estiguin correctament omplerts i

que no hi hagi errors.

3. Signeu tots els documents i formularis abans d'adjuntar-

los a la sol·licitud. Recordeu que els heu de signar

digitalment si sou persona jurídica.

4. Adjunteu tots els documents i formularis requerits.
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9.
I SI TINC DUBTES O 
NECESSITO MÉS 
INFORMACIÓ?

1. Consulteu les següents  guies 

• GUIA PER ACREDITAR LES ACTIVITATS REALITZADES 

(FORMULARI TÈCNIC/ MEMÒRIA DEL PROJECTE) 

• GUIA  PER ACREDITAR LES DESPESES IMPUTADES A UNA 

SUBVENCIÓ MUNICIPAL  (JUSTIFICACIÓ ECONÒMICA) 

que podeu trobar al web de l’oficina d’entitats 

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx

2. Contacteu amb el referent tècnic de l’àrea o servei

municipal responsable de la justificació del projecte.

3. Si necessiteu assessorament genèric sobre

subvencions, contacteu amb l’oficina d’entitats:

https://oficinaentitats.l-h.cat/

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx
https://oficinaentitats.l-h.cat/



