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¿EN QUÉ 
CONSISTE LA 
JUSTIFICACIÓN 
DE UNA 
SUBVENCIÓN? 

JUSTIFICAR UNA SUBVENCIÓN CONSISTE EN:

• Acreditar que se han cumplido las condiciones y objetivos

de la acción y/o proyecto de utilidad pública, de interés

social o de promoción de una finalidad pública que una

administración pública ha financiado.

• Acreditar que el dinero público recibido por el beneficiario de

la subvención se ha aplicado correctamente y que se ha

empleado el 100% del presupuesto destinado a la acción

y/o proyecto subvencionado lo que, en definitiva, garantiza

un exacto cumplimiento de los fines que justificaron la

subvención.

El marco normativo que regula la justificación de una

subvención está determinado por:

• Ley

• Reglamento

• Ordenanza

• Plan estratégico de subvenciones

• Bases reguladoras

• Convocatoria
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¿CUÁNDO SE 

TIENE QUE 

JUSTIFICAR? 

¿QUIÉN LO TIENE 

QUE HACER? 

¿CUÁNDO DEBE PRESENTARSE LA JUSTIFICACIÓN?

El plazo para presentar la solicitud de justificación será

determinado por:

• Concurrencia competitiva: convocatoria, bases reguladoras

y acuerdo de concesión

• Subvención nominativa: convenio y acuerdo de concesión

¿QUIÉN DEBE PRESENTAR LA JUSTIFICACIÓN?

• En caso de que el beneficiario sea una persona jurídica

(entidades, asociaciones, etc.), está obligado a presentarla

el representante legal o persona acreditada en la solicitud a

tal efecto.

• La persona física beneficiaria de la subvención.
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AMPLIACIÓN DEL 
PLAZO DE 
JUSTIFICACIÓN

AMPLIACIÓN DEL PLAZO PARA JUSTIFICAR LA SUBVENCIÓN

La solicitud de ampliación del plazo de justificación debe solicitarse mediante

instancia a través de la sede electrónica (trámite: aportación de

documentación a un expediente abierto) hasta el 27 de febrero de 2026 y

debe estar motivada.

Cuando en el acuerdo de concesión de la subvención se fije un plazo

diferente al establecido para su justificación, según el periodo de ejecución

del proyecto subvencionado o según la fecha de la propuesta de resolución,

el plazo para solicitar la ampliación de justificación finalizará 10 días hábiles

antes de la fecha fijada.

Cualquier solicitud presentada fuera de los plazos fijados en los apartados

anteriores serán inadmitidas por considerarse extemporáneas.

La falta de resolución expresa dentro del plazo de justificación legitima a los

interesados para entender estimada por silencio administrativo su solicitud de

ampliación del plazo para justificar la subvención siempre y cuando ésta haya

sido presentada dentro de los plazos previstos en los apartados 1 y 2.

La concesión de esta ampliación será por un plazo máximo de un mes,

contado a partir del día siguiente al de finalización del plazo otorgado

inicialmente para la justificación, el 13 de marzo de 2026.

No se concederá más de una ampliación del plazo para justificar la

subvención
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REQUISITOS DE LA 
JUSTIFICACIÓN

CONSULTE LOS REQUISITOS DE LA JUSTIFICACIÓN QUE

ENCONTRARÁ EN:

• Concurrencia competitiva: convocatoria, bases reguladoras,

convocatoria y acuerdo de concesión

• Subvención nominativa: convenio y acuerdo de concesión.

IMPORTANTE: Revise especialmente los siguientes aspectos:

• Plazo en que debe presentarse la justificación

• Modalidad de justificación que debe presentarse

• Documentación justificativa que corresponde aportar de

acuerdo con la modalidad de justificación

• Los gastos que son subvencionables y los que no

• Fecha de inicio y finalización del proyecto que ha

presentado (no se aceptarán documentos acreditativos de

gasto fuera de estas fechas, excepto, en su caso, los gastos

del informe auditor que pueden tener fecha hasta la

presentación de la justificación, siempre que lo indiquen las

bases reguladoras de la convocatoria).
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CAMBIOS DURANTE 
LA REALIZACIÓN 
DEL PROYECTO

IMPORTANTE: Comunique al Ayuntamiento cualquier cambio

que se produce en el programa, proyecto y/o actividad

subvencionada especialmente los relativos a:

• Fecha de inicio y finalización del proyecto

• Actividades: cambios en las actividades, fechas y/o gastos

asociados (no se aceptarán documentos acreditativos de

gasto que no estén vinculadas a las actividades del

proyecto)

• Presupuesto del proyecto (desviaciones, modificaciones de

partidas o en la cofinanciación)

Los cambios no se tendrán en cuenta al menos que se hayan 

comunicado durante la ejecución del proyecto al órgano que 

ha concedido a la subvención y este los haya aceptado.

La aceptación de los cambios se comunicará mediante acuerdo

de modificación que se incorporará al expediente de concesión.
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DOCUMENTACIÓN 
RELATIVA A LOS 
GASTOS

1. Tenga la contabilidad de la entidad al día.

2. Compruebe que todos los gastos corresponden y están

dentro del período de realización del proyecto

subvencionado.

3. Recopile y ordene las facturas, tickets, nóminas y otros

justificantes desde el inicio de la actividad.

4. Compruebe que todos los justificantes de gasto estén

emitidos correctamente

5. Los datos de las facturas y otros justificantes de gasto

deben coincidir con los datos de la entidad y con los datos

del proyecto.

6. Recopile todos los justificantes de pago (comprobantes

bancarios, recibos de pago...)

7. Recuerde que sólo se pueden pagar en efectivo los

importes que determine la normativa vigente.

IMPORTANTE: Consulte la guía para la acreditación de

gastos (justificación económica) en:

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx
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DOCUMENTACIÓN 
RELATIVA A LA 
ACTIVIDAD

1. Recopile las fechas, los datos y los indicadores de todas las

actividades que se realicen: resultados obtenidos, nº

participantes, grado de satisfacción de los participantes…

2. Haga fotografías de las actividades (recuerde que las que

aparecen en la memoria tendrán que estar con las caras de

las personas que aparecen pixeladas).

3. Recuerde que en todo el material de difusión y

comunicación de las actividades del proyecto

subvencionado debe constar la frase “en colaboración con

el Ayuntamiento de L'Hospitalet” y/o el logo del

Ayuntamiento normalizado que puede descargar en:

https://www.l-h.cat/ajuntament/2634310_1.aspx

1. Recopile y guarde una muestra de todo el material de

difusión y comunicación de las actividades del proyecto

subvencionado

IMPORTANTE: Consulte la guía para la acreditación de las

actividades realizadas (formulario técnico / memoria del

proyecto) en:

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx
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8.
TRAMITACIÓN DE 
LA JUSTIFICACIÓN 

IMPORTANTE: Tenga a mano el número de expediente de la

subvención (AJT/xxxxx/202x)

1. Recuerde que, debe disponer de firma electrónica o utilizar

el sistema IDCAT para tramitar la justificación.

2. La tramitación de la justificación debe presentarse

telemáticamente a través de la sede electrónica…

3. Utilice el modelo de instancia específico de solicitud de

justificación que encontrará en la sede electrónica. NO se

puede utilizar el modelo de instancia general.

4. Descárguese los formularios actualizados desde la sede

electrónica (no utilice los de otros años porque pueden

haber cambiado.)

5. Tenga a mano el programa, proyecto y/o actividad

subvencionado para evitar cometer errores o inexactitudes

en los datos (fechas, actividades, recursos, gastos, etc.).



SUBVENCIONES

TRAMITACIÓN DE 
LA JUSTIFICACIÓN 

1. Compruebe que dispone de toda la documentación que se

pide (memoria, formulario económico, facturas,

comprobante de pagos, documentación gráfica y de

difusión de las actividades, publicidad…)

2. Antes de enviar la documentación, revise que todos los

campos de los formularios estén correctamente rellenados

y que no haya errores.

3. Firmad todos los documentos y formularios antes de

adjuntarlos a la solicitud. Recuerde que debe firmarlos

digitalmente si es persona jurídica.

4. Adjunte todos los documentos y formularios requeridos.
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9.
¿Y SI TENGO DUDAS O 
NECESITO MÁS 
INFORMACIÓN?

1. Consulte las siguientes guías 

• GUÍA PARA ACREDITAR LAS ACTIVIDADES REALIZADAS 

(FORMULARIO TÉCNICO/ MEMORIA DEL PROYECTO) 

• GUÍA PARA ACREDITAR LOS GASTOS IMPUTADOS A UNA 

SUBVENCIÓN MUNICIPAL (JUSTIFICACIÓN ECONÓMICA) 

que puede encontrar en la web de la oficina de entidades 

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx

2. Contacte con el referente técnico del área o servicio

municipal responsable de la justificación del proyecto.

3. Si necesita asesoramiento genérico sobre

subvenciones, contacte con la oficina de entidades:

https://oficinaentitats.l-h.cat/

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx
https://oficinaentitats.l-h.cat/



