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1.

Introduccio

Amb aquesta guia, pretenem donar orientacions com tractar els
ingressos de la vostra entitat que imputeu en una subvencié.

Al llarg de la Guia trobareu indicacions sobre quina tipologia
d’'ingressos podeu imputar a un projecte de subvenci6, de quina
manera els podeu recollir i registrar i com, si és el cas, cal
justificar-los.

La Guia pot ser util a qualsevol entitat que ha de justificar un
projecte que ha estat subvencionables, ja que al final del projecte
cal identificar totes les despeses i ingressos gue s’han aplicat a la
subvencié i tenir-ho identificat i recollit per part de I'entitat.

No obstant, la obligatorietat de justificar documentalment els
ingressos que s’imputen com a cofinangament en una subvencio
només és d’aplicacié per aquelles entitats que cal que justifiquin
mitjancant la modalitat d’informe d’auditor.
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Quan una associacio rep una subvencio publica per fer realitat un
projecte, cal tenir present que aquests diners no sén un guany, sind
un recurs finalista: s’han de destinar integrament a P’activitat
prevista i justificar-se correctament.

1 Per aix0 és important entendre alguns aspectes clau:
N

1. Les subvencions no poden generar Dbeneficis
: Si en justificar una subvencio resulta que els ingressos son
Introduccio superiors a les despeses del projecte, no és que hagim fet bé
els comptes: vol dir que hem rebut més diners dels que
realment hem utilitzat. Aquest "excés de financament” no es
pot quedar a I'entitat, sind que s’ha de tornar. Aixo ho estableix
la Llei General de Subvencions i també ho recorden les bases
gue regulen la majoria d'ajuts publics.

2. Reformular no vol dir justificar menys
De vegades, quan I'import final concedit és inferior al sol-licitat,
cal adaptar el projecte (fer una reformulacio). Aixo és normal i
legitim. Ara bé, una reformulaci6 no és una manera de
justificar menys o amb menys rigor. Senzillament, serveix
per ajustar els objectius i les activitats a I'import real, pero la
tracabilitat i la coherencia dels comptes han de continuar
sent molt clares.
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1.

Introduccio

3. Comptabilitat transparent i sense zones fosques
A I’hora de justificar, és essencial que tots els ingressos i
totes les despeses quedin ben registrats i identificats,
sense omissions ni canvis detiqueta. Es especialment
important en entitats amb més d’una linia d’activitat o quan es
comparteixen recursos entre projectes. També cal vigilar amb la
facturacio interna, perqué pot generar confusions o semblar
poc clara si no s’explica be.

En resum: les subvencions s’han de gestionar amb
responsabilitat, transparencia i tracabilitat. Aquests principis no
només soén una obligacid legal, sin0 que ajuden a guanyar
credibilitat, confianca i sostenibilitat per a les nostres entitats.
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Introduccio

Pero primer, cal tenir en compte alguns aspectes:

© Queé son els ingressos imputables a una subvencio?

Son els recursos economics que una entitat rep i que pot justificar
com a cofinancament o com a part dels recursos afectats a una
activitat, projecte o finalitat subvencionada. Aquests ingressos
es poden considerar com a part del financament del projecte
subvencionat, i han de quedar degudament justificats i
documentats.

En cas de subvencions de concurréncia competitiva, és
Important que aquests ingressos compleixin amb els criteris
establerts a les bases requladores de la subvencié i/o a la
convocatoria especifica.

En el cas de subvencions nominatives, cal contrastar amb els
criteris establerts en el conveni requlador de la concessio.
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1.

Introduccio

A continuacidé, fem un breu resum de les diferents tipologies
d'ingressos que es poden considerar com a imputables en un
projecte subvencionable. No obstant, en els punt 4 de la guia hi
entrem més en detall:

© Resum de tipologies d’ingressos imputables

1. Ingressos propis
o Recursos generats per [l‘activitat ordinaria de [‘entitat
(entrades, venda de serveis, quotes d’usuaris, etc.).
o Son habitualment utilitzats com a part del cofinancament
exigible per algunes subvencions.

ALERTA: Quan parlem d’Ingressos propis no estem parlant de
romanents de l’entitat d’altres anualitats o amb ingressos no
afectats pel projecte, sin0 d’aquells ingressos que es generen
per activitat propia i que no provenen de subvencions ni
d’aportacions privades com donacions, marxandatge,
convenis...
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Introduccio

2. Aportacions de tercers
o Donacions privades.
o Aportacions d’alfres entitats publiques o privades no
vinculades directament a la subvencié objecte.

3. Altres subvencions o ajuts publics

o Cofinangament d’altres administracions publiques.

o Important: Cal tenir en compte la no duplicitat del
financament, és a dir, que no es pot justificar una mateixa
despesa amb dues subvencions diferents, llevat que
estigui expressament permes (per exemple, en programes
de cofinangcament europeu).

Consideracions importants a tenir en compte:

e Els ingressos han de quedar perfectament registrats a la
comptabilitat de /'entitat.

e Han de complir amb els criteris de tracabilitat,
transparéencia | coherencia respecte a [activitat
subvencionada.

e S’exigeix un pressupost equilibrat entre ingressos |
despeses, i que els ingressos es justifiquin de forma
proporcional a la subvencié.
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Introduccio

Quan justifiguem una subvencié davant de I’Ajuntament, la mateixa
convocatoria ens explicara els requisits i la forma de justificacio, no
obstant, tingueu en compte que, generalment hi ha tres tipologies
de justificacio d’una subvencid, malgrat que I'’Ajuntament de
I'Hospitalet en preveu dues d’aquestes.

En el segiient quadre us fem un resum de les caracteristiques més
iImportants segons la normativa vigent (Llei 38/2003 General de
Subvencions i el seu reglament), de els dues modalitats que es
preveuen en el cas de '’Ajuntament de I'Hospitalet:
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o Tipologia Quan s’aplica Contingut principal Observacions
GUIA Subvencions-ingressos
Compte Subvencions - Memoria d’actuacié Molt habitual. Cal
justificatiu amb | habituals, quantia | - Relacié de despeses |conservar tota la
justificants de | mitjana/alta - Facturesii documentacio.
despesa comprovants de
pagament
[ |
| Niro d UCCIO Compte Subvencions grans | - Informe d’auditor Simplifica lliurament de
justificatiu amb | o exigencia inscrit al ROAC. documents. Té cost
informe expressa L'auditor revisara els economic afegit.
d’auditor ingressos i les
despeses imputades a
la subvencio.
- Memoria d’actuacio
- Relacio de justificants
revisats tant de
despeses com
d’'ingressos

IMPORTANT: Es imprescindible revisar les bases reguladores i la convocatoria
especifica de la vostra convocatoria de subvencid, per coneixer els requisits concrets
de justificacié de cada subvencio.

10
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2.

Modalitat de
Justificacio per compte

justificatiu amb informe
d’auditor i justificacio
dels ingressos

Introduccio

La justificacid d’'una subvencié és l'acte pel qual el beneficiari
acredita I’as correcte dels fons rebuts i, si aixi ho demana I'ens
concedent, dels ingressos que constitueixen el cofinancament,
seguint els termes i condicions de la concessid. Segons la
normativa, existeixen diferents modalitats de justificacio, i
I'administracié concedent en pot establir 'is d’'una o altra segons
I'import, la naturalesa de la subvencio i el tipus de benéeficiari.

Es important revisar la convocatoria a la que us heu presentat i
veure en quines son les modalitats de justificacid segons
convocatoria i import de la subvencio atorgada.

Tots els documents justificatius els podeu trobar al seguent enllac.
Heu de buscar la subvencié que heu de justificar i descarregar els
formularis corresponents.

11
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2.

Modalitat de
Justificacio per compte

justificatiu amb informe
d’auditor i justificacio
dels ingressos

Justificacio dels ingressos

Justificacioé dels ingressos

Pel que fa a la justificacio dels ingressos cal tenir en comte que els
ingressos son una part fonamental de la justificacio d'una
subvencid. Tant la normativa estatal com la catalana en fan émfasi,
especialment quan s’exigeix cofinancament o quan hi ha més d'una
font de finangament.

* Tipologies d’ingressos susceptibles a justificar

— Cofinangcament propi de I'entitat.

- Altres subvencions publiques rebudes per al mateix projecte.
— Donacions o aportacions privades.

— Ingressos propis generats per l'activitat subvencionada.

— Aportacions en especie (valorades economicament).

Es a dir, una contribucié no monetaria que fa una persona (fisica
0 juridica), es tracta de béns o serveis que tenen un valor
economic mesurable, encara que no faci un pagament en diners.
Encara que no hi hagi fluix de diners, 'associacid pot registrar el
valor d’aquestes aportacions als seus compte per reflectit el
suport real i donar transparéncia. Un exemple d’aquestes
aportacions poden ser: materials per tallers, equips informatics,
servei especialitzat (ex: massatges, perruqueria...).

12
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GUIA subvencions-ingressos 1. Han de quedar registrats comptablement de manera

separada o facilment identificable.

Per tal de garantir una gestié transparent i eficient dels

recursos, €és important que l'associaci0  registri
comptablement els ingressos i les despeses de manera
L separada per projectes o activitats.
Modalitat de AXO permet
JUStlflC&ClO per COmpte ° Sat_)er amb precisié quins fons s'han destinat a cada
projecte.

justificatiu amb informe
d’auditor i justificacio rebudes.

dels INgressos e Facilitar la rendici6 de comptes davant socis,
col-laboradors i administracions publiques.

e Justificar correctament les subvencions o donacions

El registre ha de permetre identificar clarament quin projecte
ha generat cada ingrés i a quina activitat es relaciona cada
despesa. Aquest sistema ajuda a tenir una visio real de la
sostenibilitat de cada iniciativa i facilita la presa de
decisions.

Justificacio dels ingressos

Podeu veure més informacio i exemples de programari al Punt 5: Comptabilitat:
recomanacions practiques d’aquesta mateixa guia. 13
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2.

Modalitat de
Justificacio per compte

justificatiu amb informe
d’auditor i justificacio
dels ingressos

Justificacio dels ingressos

2. S’ha de poder acreditar documentalment I'origen i la seva
aplicacio.

3. Cal evitar el doble finangcament d’'una mateixa despesa.

4. Els ingressos han de constar en el compte justificatiu o la
memaria economica.

5. Cal conservar tota la documentacio justificativa durant un
minim de 4 anys.

Consideracions finals

- Es fonamental llegir i aplicar les bases reguladores de cada
convocatoria.

- La correcta justificacio dels ingressos €és clau per evitar
reintegraments.

- La normativa general estableix el marc, pero les entitats han
d’estar al dia de les instruccions i criteris especifics de cada
convocatoria.

14
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2.

Modalitat de
Justificacio per compte

justificatiu amb informe
d’auditor i justificacio
dels ingressos

Justificacido amb informe d’auditor

Compte justificatiu amb informe d’auditor

Normalment, és una modalitat aplicable a subvencions de quantia
elevada, o en determinades convocatories que ho estableixen
expressament.

L'Informe d’auditor ha de ser segons model aprovat a les bases,
convocatoria i/ conveni signat per un auditor inscrit al Registre
Oficial d’Auditors de comptes i segellat per 'empresa auditora on
consti que s’han complert o no la finalitat del projecte, les
subvencions i si s’ha justificat correctament el 100% de l'activitat.

En el cas de concurrencia competitiva, es justifica mitjancant
Informe auditor en el cas de subvencions:

A. En el cas de concurréncia competitiva, el compte
justificatiu amb informe d’auditor, per a imports de
subvencions superiors a 60.000€.

B. En el cas de la convocatoria de Cooperacio, el limit per a
aquesta modalitat de justificacié6 és per a projectes amb
import superior a 25.000€.

15
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2.

Modalitat de
Justificacio per compte

justificatiu amb informe
d’auditor i justificacio
dels ingressos

Justificacido amb informe d’auditor

C. En el cas de Districte Cultural, per projectes amb un import
superior a 40.000€ i/o subvencions superiors a 10.000€.

D. En el cas de la convocatoria d'Esports, 'import d’aquesta
modalitat és per a subvencions superiors a 5.000€.

Els projectes cofinancats poden estar dintre de la modalitat de
justificacio amb informe d’auditor.

Aixi mateix, pel que fa a les subvencions nominatives és
imprescindible consultar el conveni de concessio per tal de
saber quina és la modalitat de justificacio que cal efectuar.

Contingut:

e Informe d’un auditor de comptes inscrit al ROAC, que revisa |
valida els justificants de despesa i 'adequacio al projecte.
e Memoria d’actuacio.

Atencid! en aguesta modalitat es pot demanar que s’auditi, a part de
tota la documentacié relativa a les despeses, també tota la
documentacié acreditativa dels ingressos que es presenten
com a cofinangament.

16
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2.

Modalitat de
Justificacio per compte

justificatiu amb informe
d’auditor i justificacio
dels ingressos

Justificacido amb informe d’auditor

Contingut minim que es demana en una auditoria de comptes d’un
projecte, pel que fa als ingressos (atencid: aixo pot variar segons la
convocatoria i 'auditor):

— Relaci6 detallada de tots els ingressos aplicats a la subvencid.

— Documents justificatius d’emissio: Factures de serveis, rebuts de
guotes, contractes, convenis i resolucions d’altres subvencions.

— Documents justificatius de recepcid dels ingressos:
documentacio bancaria acreditativa del cobrament.

Els documents a aportar en aquesta modalitat son els que trobareu
a la pagina “Subvencions justificacio” de la seu electronica de
I’Ajuntament de I'Hospitalet.

També us recomanem consultar les Guies de justificacio |
presentacio de subvencions gue podeu trobar en el seglent
enllac, pel que fa a la presentacio telematica i a la justificacioé de les
despeses.

17
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2.

Modalitat de
Justificacio per compte

justificatiu amb informe
d’auditor i justificacio
dels ingressos

Justificacido amb informe d’auditor

No obstant i a mode de resum, en aquesta modalitat de justificacio
consta de tres parts:

1.

Informe ___d’auditor segons model aprovat a les bases,

convocatoria i/o conveni signat per un auditor inscrit al Registre
Oficial d’Auditors de comptes i segellat per 'empresa auditora
on consti que s’han complert o no la finalitat del projecte, les
subvencions i si s’ha justificat correctament el 100% de
I'activitat.

Una memoria economica abreujada, que haura de contenir un

estat representatiu de les activitats subvencionades,
degudament agrupades, en el seu cas, les quantitats inicialment
pressupostades i les desviacions sofertes, aixi com una relacio
d’altres ingressos o subvencions que hagin financat el projecte,
programa o activitat subvencionada, indicant el seu import i la
seva procedencia (consultar el formulari economic). Important:
Tots els fulls de la memoria economica abreujada hauran
d’estar signats per l'auditor i segellats per 'empresa auditora.

Memoria tecnica.

18
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Modalitat de
Justificacio per compte

justificatiu amb informe
d’auditor i justificacio
dels ingressos

Consideracions generals

Consideracions generals

e El tipus de justificacid s’estableix a les bases reguladores i/0 a
la convocatoria.

e EIl termini de justificacio i el format concret s’ha de respectar
estrictament.

e El no compliment pot comportar el reintegrament total o
parcial de la subvencio i possibles sancions.

Les factures han d’estar emeses dins del periode d’execucio del
projecte. Quant a altres documents com convenis, altres ajuts,
contractes...aquests han de comprendre, dins la seva vigéencia, el
periode del projecte.

Tots els documents relacionats amb els ingressos s’han de
numerar de forma correlativa i aquesta numeracié ha de
coincidir amb el numero d’ordre del formulari EXCEL (Veure
Annex: Formulari__Economic__justificacio: Pagines Resum
economic i Justificacio Ingressos)

19
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3.

Exemples de tipologia
d’'ingressos i

documents acreditatius
relacionats

A continuaci6 us presentem una classificaci6 de possibles
ingressos que podeu tenir per al cofinancament de les
subvencions, classificats per entitats, categoria d’ingrés i a final de
tot, un exemple de document acreditatiu de l'ingrés:

20
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Quotes socis

participants en
activitats

Ingressos per
serveis propis

Per Activitats i
Serveis

Venda d'entrades
per esdeveniments
solidaris o petits
actes culturals

Inscripci6 a tallers
i activitats de
formacio

Ingressos per
activitats de lleure
i oci (excursions,
activitats de barri
com concerts)

Comercials

Venda de
marxandatge i
productes
solidaris

Venda de
loteria de
Nadal i rifes

Ingressos per
paradetes en
fires i mercats
solidaris

Ingressos per
botifarrades
populars o
apats
comunitaris

Patrocinis i
col-laboracions
privades

Petits patrocinis
d'empreses locals

Col-laboracions
d'entitats privades
en esdeveniments

Insercions
publicitaries en
butlletins o webs
comunitaries

Subvencions i
ajuts publics,
organismes i
fundacions
privades

Subvencions i
ajuts
d'administracion
s locals per
activitats socials
o culturals

Donacions de
fundacions
privades

Financament
d'ONGs per
projectes
concrets

Ajuts
d'associacions
empresarials o
gremis per
accions
solidaries

Activitats
benefiques i
recaptacions
solidaries

diners en actes
solidaris o
esdeveniments
benefics

Venda de
productes
solidaris per a
financament
d'activitats

Organitzacio de
maratons o
campanyes de
recaptacio

Recaptacions de

Lloguer espais
o Equipaments

Mecenatge i
Donacions

convenis i
contractes

Z1
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Quotes de socis i
families

Quotes per
serveis d'acollida i
suport escolar

Inscripcions a
esplais, casals
d'estiu, colonies i
campaments

Inscripcions a
tallers formatius i
activitats
educatives

Quotes per Us
d'instal-lacions
(lloguer de sales
per activitats)

Serveis prestats en

col-laboracié amb
escoles i entitats
(formacio,
activitats)

Ingressos per

activitats de lleure i

oci per ainfants i

Venda de
marxandatge i
materials per a
les activitats

productes en
esdeveniments
solidaris

Rifes, sorteigs i
loteries

Patrocinis
d'empreses
privades per
activitats
infantils i
juvenils

Col-laboracions
amb empreses 0
entitats per a
projectes
educatius

Insercions
publicitaries en
materials de
I'entitat

Subvencions de
la Generalitat,
consells
comarcals i
diputacions

Finangcament de
projectes per
part dONGs

Donacions de
fundacions
privades per
programes
socioeducatius

Lloguer
d'espais per
activitats
educatives o
de lleure

remunerada
de material
pedagogic
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Quotes de
SOCis i
participants en
activitats
culturals

Inscripcions a
tallers i cursos
de formacid
artistica

Venda d'entrades
per espectacles,
concerts i mostres
artistiques

Quotes d'us
d'Instal-lacions
culturals (lloguer
de sales, espai
d'assaig)

Venda de
marxandatge i
material cultural
(llibres, posters,
discs, etc)

Lloguer
d'equipament per
produccions
artistiques

Patrocinis
d'empreses
vinculades al
sector cultural

Col-laboracions
amb mitjans de
comunicacio i
empreses del
sector

Subvencions
municipals,
autonomiques i
estatals perala
creacio artistica

Finangament
de projectes
culturals per
part
d'organismes
internacionals

Lloguer de Sales
de teatre,
auditoris i
galeries

Cessid
remunerada
d'equipament
tecnici
escenografic

Mecenatge
cultural
(empreses o
particulars)

Finangament
participatiu de
projectes
culturals
(crowfounding)

Contractes
amb

administracio

ns publiques

per a la gestié
d'equipament

s culturals

Convenis amb
altres entitats

per a

coproduccion

s i projectes

col-laboratius
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Quotes de socis
i esportistes:
Inscripcio i
manteniment
coma membre de
I'entitat, Quotes
mensuals,
trimestrals, anuals
peral’ds
d'instal-lacions i
serveis, quotes
per categories
diferenciades
(base, amateur,
professional)

Inscripcions i
llicéncies:
Matricules per a
escoles
esportives i
programes de
tecnificacio,
guotes de
participacié en
tornejos interns o
lligues propies,
Llicéncies
esportives i
federatives
gestionades per
I'entitat

Competicionsi
tornejos: Venda
d'entrades per
competicions
organitzades per
I'entitat, quotes
d'inscripcié
d'equips o
esportistes externs
en tornejos, Drets
d'emissio i
retransmissio (en
cas
d'esdeveniments
de major escala)

Campus, clinics i
entrenaments
personalitzats:
Ingressos per
campus d'estiu o
d'hivern, cursos de
tecnificacio i
millora esportiva i/
0 entrenaments
individuals o
grupals amb
técnics
especialitzats.

Venda de productes i
marxandatge:
Equipacions oficials de
I'entitat, productes
esportius (materials,
botes, pilotes, etc) i/o
objectes promocionals
(tasses, clauers,
samarretes
commemoratives...).

Patrocinis
esportius:
Contractes amb
marques
esportives per a
I'equipament de
I'entitat, espais
publicitaris en
samarretes,
instal-lacions o
vehicles oficials,
aparicié de
logotips en
materials de
difusio de I'entitat
i/o espais
publicitaris en les
instal-lacions
(pancartes,
tanques
perimetrals,
pantalles LED...)

Ajuts
institucionals:
Subvencions
autonomiques i
estatals per a
esport federat o
inclusiu, beques
esportives per a
esportistes amb
talent emergent.

Lloguer
d'instal-lacions i
material esportiu:
Lloguer de pistes,
camps i gimnasos
per a entitats
externes, Us
d'espais per a
entrenaments
d'altres clubs o
grups esportius,
cessiod d'espais per
a activitats no
esportives
(concerts, fires,
esdeveniments...),
esportiu (lloguer
material o pistes),
servei de lloguer de
vestuaris i zones
d’Aiglies en
gimnasos o clubs
esportius.

Contractes amb
entitats publiques
o privades per a
la gestid
d'instal-lacions
esportives,
acords amb
escoles o
universitats per a
I'is
d'instal-lacions i
concessions per
a la gestid
d'espais
esportius
municipals.
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Per Activitats i Comercials Patrocinisi  Subvencions i Activitats Lloguer espais Mecenatgei convenis i
Serveis col-laboracio ajuts publics, benéfiquesi o Equipaments Donacions contractes
ns privades organismesi recaptacion
fundacions s solidaries
privades

REBUTS EMESOS |FACTURES FACTURES CONVENI O RESOLUCIO DE LA [FACTURA FACTURA LLOGUER | CONVENI CONVENI O
DE QUOTES O EMESES PELS SIMPLIFICADES DE  [CONTRACTE SUBVENCIO SIMPLIFICADA CONTRACTE
INSCRIPCIONS SERVEIS VENDA
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4.

Informacio que ha de
reflectir una document

acreditatiu d’ingrés per
a gue sigui valid

v/ PER FACTURES EMESES:

Numero de factura.

Denominacio social, NIF i adreca de I'entitat emissora.

Nom i cognoms o denominacio social, NIF i adreca de I'entitat
receptora.

Descripcio dels productes o serveis prestats.

Data d’expedicié de la factura.

Forma de pagament.

Preu abans d’'impostos (Base Imposable).

El tipus d’IVA (si escau).

L'import de I'lVA.

Si la factura esta exempta d’'IVA, la factura ha d’esmentar l'article
de la llei d’IVA pel qual es troba exempta.

Import total de la factura amb impostos inclosos (el que ha de
cobrar I'entitat).

v/ FACTURES SIMPLIFICADES:

La factura simplificada és una factura amb un contingut meés reduit que
una factura ordinaria. Per aixo rep el nom de factura simplificada. Amb
el reglament de facturacio aprovat el 2012, la factura simplificada
substitueix el tiquet, per la qual cosa, tiquet i factura simplificada son el
mateix.
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4.

Informacio que ha de
reflectir una document

acreditatiu d’ingrés per
a gue sigui valid

La informacio que ha de reflectir una factura simplificada perque sigui
valida és:

Numero de factura.

Data d’emissio.

Dades de I'emissor: nom o rao social, NIF i adreca.

Descripcio dels productes o serveis prestats.

El tipus d’IVA.

L'import total (amb I'IVA inclos, sense necessitat de desglossar-
lo)

e Sila factura esta exempta d’IVA, la factura ha d’esmentar I'article
de la llei d’IVA pel qual es troba exempta.

v/ REBUTS:

Un rebut és un document que acredita que s’ha fet o s’ha de fer
un pagament. Per exemple, quan una entitat emet un rebut d'una
guota, vol dir que aquella entitat ha generat un document on consta
que l'associat ha de pagar una quantitat determinada,
habitualment de manera periodica.

Veure Annex: exemple de Rebut
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4 La informacid que ha de reflectir un Rebut per a qué sigui valida és:
N

El nom de I'entitat que cobra.

El nom del titular que ha de pagar.

L'import de la quota.

La data d’emissio (i a vegades la de venciment).

El concepte, és a dir, per que es paga (quota mensual, servei,

acreditatiu d’ingrés per manteniment, etc.).
a gue sigui valid

Informacio que ha de
reflectir una document

Veure Annex: exemple de Rebut
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Un contracte és un acord legal entre dues o més parts (persones,
empreses 0 entitats) pel qual es comprometen mutuament a
complir unes obligacions i/o rebre uns drets, sota unes condicions
pactades.

4 n Quan una entitat sense anim de lucre fa un contracte amb una altra
entitat, empresa o institucid, aquest document regula les relacions
| compromisos entre les parts, garantint que totes saben qué han
de fer, quan i com.

Informacio que ha de
reflectir una document

acreditatiu d’ingrés per Elements minims que ha d’incloure un contracte:

a que SiIgul valid e Dades de les parts contractants (nom, NIF/CIF, representant
legal).

Objecte del contracte (qué es fa).

Obligacions i drets de cada part.

Termini o durada del contracte.

Condicions economiques).

Mecanismes de resolucio de conflictes.

Signatures de les parts.

ALERTA: La durada del contracte ha de ser contenir, almenys una

part de la durada del projecte subvencionable. .
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4.

Informacio que ha de
reflectir una document

acreditatiu d’ingrés per
a gue sigui valid

« CONVENIS AMB ALTRES ENTITATS, EMPRESES O
INSTITUCIONS:

Un conveni és un acord formal i escrit entre dues o0 més parts,
generalment per col-laborar o cooperar en la realitzacié d’activitats
0 projectes d’interés comu, sense anim de lucre ni caracter

comercial.
Es especialment habitual entre:

e Entitats sense anim de lucre i administracions publiques.
(ajuntaments, consells comarcals, departaments, etc.).
e Entitats sense anim de lucre i altres entitats (ONGs,

fundacions, associacions).
e Entitats i empreses, quan hi ha un objectiu social, educatiu

o cultural comu.
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4.

Informacio que ha de
reflectir una document

acreditatiu d’ingrés per
a gue sigui valid

Elements basics que inclou un conveni:

Dades de les parts signhants.

Objecte del conveni: que es vol fer i per que.
Compromisos i responsabilitats de cada part.
Durada del conveni.

Aportacions materials o economiques, si n’hi ha.
Mecanismes de seguiment o avaluacio.
Clausula de modificacio o resolucié anticipada.
Sighatures i annexos, si cal.

ALERTA: La durada del conveni ha d’estar dins la durada del
projecte subvencionable, en part o totalment.
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4.

Informacio que ha de
reflectir una document

acreditatiu d’ingrés per
a gue sigui valid

v ALTRES SUBVENCIONS

Qualsevol altre subvencié del mateix ajuntament o bé d’altres
organismes publics o bé entitats representatives (Fundacions,
Federacions...) que subvencionen una part del projecte.

« ACREDITACIO DEL COBRAMENT DELS INGRESSOS:
Tots els ingressos s’han d’acreditar amb el document probatori

(Factura, Rebut, Contracte, Conveni i/o Resoluciéo de Subvencions)
| el comprovant bancari de l'ingrés efectiu de I'import, degudament

identificat.
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.

Comptabilitat:
Recomanacions

Practiques

Com imputar els ingressos a un projecte

A. Recomanacions sobre com imputar els ingressos a un
projecte.

La comptabilitat és el sistema de registre i control economic que
heu d’utilitzar les entitats per gestionar de manera transparent i
ordenada els vostres recursos —que provenen principalment de
subvencions, donatius, quotes de socis o activitats propies—.

Tot i que no tingueu finalitats lucratives, heu de dur una
comptabilitat rigorosa per:

e Garantir la transparencia en la gestio dels fons.

e Rendir comptes davant socis, administracions publiques o
entitats col-laboradores.

e Complir amb la normativa legal i fiscal que els correspon
(com ara el Pla General de Comptabilitat adaptat a les entitats
sense anim de lucre).

e Avaluar la viabilitat i sostenibilitat dels seus projectes i
activitats.
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.

Comptabilitat:
Recomanacions

Practiques

Com imputar els ingressos a un projecte

La Comptabilitat, que s’ha de portar és una Comptabilitat per
partida doble, és a dir, un sistema de registre comptable en que
cada operacio economica afecta com a minim dos comptes: un
gue es deu (debit) i un que es rep (credit), mantenint sempre
I'equilibri entre els dos. Aixo vol dir que per cada carrec (deure) hi
ha un abonar (haver) equivalent, i per tant, la suma dels deutes
ha de ser igual a la suma dels haver.

Aquest sistema assegura que el balang de I'entitat sigui sempre
coherent i permet portar un control precis del patrimoni, ingressos i
despeses.

En les justificacions amb informe d’auditors ens demanaran la
comptabilitat del projecte, aixo vol dir que hem de tenir un sistema
per identificar els ingressos i despeses del mateix. Per poder fer
seguiment d’un projecte per comptabilitat tenim diverses eines o
metodes.
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.

Comptabilitat:
Recomanacions

Practiques

Com imputar els ingressos a un projecte

Comptabilitat analitica:

Podem definir una analitica per la nostra entitat que ens permeti
identificar a quin projecte pertany cada ingrés que rebem.
Segons el programari que tinguem ho podrem fer per canals,
departaments, seccions, projectes..... Els programaris permeten
algun d’aquests sistemes.

Compatibilitat per comptes especifiques:

Definim un sistema de comptes que identifiqui el projecte.
Exemple: comptes amb numeracié especial.

7400100 Subvencio X

7400200 subvencio Y

Aguesta numeracidO ens serveix tan per ingressos com per
despeses, aixi ens facilita el seu seguiment.

Totes les entrades han de tenir el seu suport documental
especific, tal com s’ha definit en els apartats anteriors.
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.

Comptabilitat:
Recomanacions

Practiques

Eines comptables

B. Eines comptables per portar el control del projecte

La principal eina per portar el control d’'un projecte és el programari
comptable que fem servir en la nostra organitzacié. Depenent del
tipus d’entitat i la capacitat de la mateixa aquesta eina pot ser mes
desenvolupada o més senzilla.

En el mercat existeixen diverses, les mes habituals:
e Programari Sage: Contaplus, Sage 50, Sage 200
e Programari A3

e Contasol

També ens podem trobar amb proveidors que ofereixen eines

adaptades per entitats:

e Quipu
e Coopdema
e Odoo
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Comptabilitat:
Recomanacions

Practiques

Eines comptables

Aplicacions web gratuites per portar la comptabilitat per projectes:

1. KEME Contabilidad (Linux i Windows)

e Pensat per entitats sense anim de lucre.
e Permet portar comptabilitat per centres de cost o projectes.
e Gratuit i de codi obert.

e Web: https://kemepack.org

2. ContaNet

e Programa en linia gratuit per a associacions.
e Permet dividir per activitats o projectes.
e Interficie senzilla.

e \Web: https://www.contanet.org
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Comptabilitat:
Recomanacions

Practiques

Eines comptables

. Odoo (versio comunitaria)

Es un ERP molt complet (la versi6 gratuita té funcionalitats
basiques).

Pots crear projectes i assignar ingressos/despeses.

Pot requerir una mica de configuracio inicial.

. Google Sheets o0 Excel Online (amb plantilles)

Una opcio senzilla i flexible.
Pots crear un full per cada projecte o fer servir etiquetes.

Ideal si no es vol instal-lar cap programa.
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Comptabilitat:
Recomanacions

Practiques

Consideracions finals

C. CONSIDERACIONS FINALS: Quan una associacidé no esta
obligada a portar comptabilitat formal?

Moltes associacions, es pregunten si estan obligades a portar una
comptabilitat com la d’'una empresa. La resposta és que no totes
han de portar una comptabilitat formal, pero si han de dur un
minim de registre i control economic, encara que sigui
simplificat.

En concret, hi ha associacions que no estan obligades a portar
comptabilitat segons el Pla General Comptable adaptat a
entitats no lucratives.

Aix0 passa quan es compleixen aquestes dues condicions:

1. No realitzen activitat economica, per tant no tenen donada
d’alta cap activitat economica a hisenda.

Aix0 vol dir que no venen béns ni serveis a canvi de diners,
encara que sigui per financar-se. En aquest cas, no tenen
I’obligacié de portar una comptabilitat ajustada a criteris
mercantils.

Exemple: una associacio cultural que nomeés rep quotes
de socies i subvencions per fer activitats gratuites no
realitza activitat economica.
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Recomanacions
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2. No estan obligades a presentar I'lmpost de Societats

Segons larticle 9 de la LIS les entitats sense afany de
lucre seran considerades parcialment exemptes de la
presentacio de I'lmpost de Societats, no obstant aixo les
Entitats parcialment exemptes NO tindran I'obligacié de
presentar I'lmpost de societats si compleixen tots els
segulents requisits:

e Ingressos totals anuals inferiors a 75.000 €.

e Que els ingressos corresponents a rendes no exemptes no
superin 2000 euros anuals.

e Que totes les rendes no exemptes que obtinguin estiguin
sotmeses a retencio.

Per tant si es compleixen tots tres punts, no cal presentar
I'lmpost de Societats i, en consequencia, no cal portar una
comptabilitat ajustada a normativa fiscal o mercantil. Nomes
cal un registre clar i ordenat dels ingressos i despeses.
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Pero si lI'associacié no compleix algun d'aquests tres requisits,
haura de presentar I'lmpost de Societats, tot i que no tingui
anim de lucre.

Normativa de referencia:

o Llei 27/2014, de I'lmpost sobre Societats (articles 9.3 i 124.3).

e Resolucié AEAT 14/2015 (criteris sobre entitats parcialment
exemptes).

e Codi Civil Catala/ Llei organica 1/2002 del dret d’associacio.

e Pla General de Comptabilitat adaptat a les entitats sense
finalitat de lucre (si aplica).
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En resum:

Una associacid sense activitat economica ni obligacié de
presentar I'lmpost de Societats, no ha de portar una
comptabilitat formal, perdo si un registre minim i ordenat per
justificar bé I'is dels diners (quotes, subvencions, donacions...).

Portar uns bons registres, encara que no sigui obligatori, ajuda

molt a gestionar bé l'entitat i a donar confianca a les persones
socies, I'administracio i la comunitat.
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6.

ANNEX: Recull
normativa

 Estatal

Us oferim un resum de la normativa aplicable en matéria de
subvencions, tant estatal, Catalana 1 especificament de
'Ajuntament de [|'Hospitalet, tot remarcant aquells articles o
consideracions que s’hi fa sobre la justificacié dels ingressos:

1. Normativa General Estatal

1.1 Llei 38/2003, General de Subvencions (LGS): Es la norma
marc que regula el régim juridic de les subvencions publiques, en
I'Article 30 es regula la justificacio de les subvencions.

1.2 Reial decret 887/2006: Reglament que desenvolupa la Llei
38/2003. Dona detall dels procediments, justificacié i control. Els
Articles 72 a 79: regulen les modalitats de justificacio (amb factures,
auditoria, simplificat, moduls).
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2.1 Marc general

Tot | que la LGS és aplicable a tot I'Estat, la Generalitat de
Catalunya ha desenvolupat normativa propia per regular aspectes
. concrets en I'ambit autonomic. Son rellevants:

ANNEX ReCU” > Decret legislatiu 3/2002, pel qual s’aprova el text refos de la
. Llei de finances publiques de Catalunya. regula diversos
norma’[iva aspectes relacionats amb les subvencions atorgades per la

Generalitat. Els articles més rellevants son: Article 87 (Concepte
e Autonomica de subvencio), Article 90 bis (Regles generals), Article 91

(Subjectes en el procediment), Article 92 (Bases reguladores i
convocatories) i Article 98 (Obligacions dels beneficiaris).

» Ordre ECO/172/2015, de 3 de juny, sobre les formes de
justificacié de subvencions i Ordre VEH/79/2020, de 9 de
juny que modifica aquesta ordre. Els articles meés rellevants,
son: Article 5 (compte justificatiu amb aportacié d’informe
d’auditor, Article 6 (Procediments que ha d’aplicar l'auditor),
Article 7 (contracte subscriure entre I'auditor i el beneficiari de la
subvencio), Article 9 (compte justificatiu simplificat).
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6.

ANNEX: Recull
normativa

e Local

3. Normativa Municipal de ’'Hospitalet de Llobregat:

3.1 Ordenanca general reguladora de la concessio de
subvencions de [P'ajuntament de [I’Hospitalet de Llobregat

(Enllag)

Regula el regim juridic general de la concessio de subvencions per
part de I'Ajuntament de I'Hospitalet i la definicidé del conjunt de
condicions, requisits i procediments a seguir per la sol-licitud,
concessio i justificacié. Els articles rellevants pel que fa a la
justificacio, son els articles compresos dins el Titol Il de procediment
de gestio i justificacio de les subvencions.

3.2 Convocatoria i bases particulars per a la concessio de
subvencions de la ciutat de I’'Hospitalet de Llobregat.

Pots consultar totes les convocatories vigents de subvencions de
I'Ajuntament de L'Hospitalet de Llobregat a través del seguent enllac:
Seu electronica. Et recomanem que cerquis la teva convocatoria i
llegeixis atentament el que hi posa referent a la justificacio.
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6.

ANNEX: Recull
normativa

Resum

En general i com a resum de totes les obligacions especifiques que
han de complir els beneficiaris de subvencions, segons totes les
normatives, s’ha de tenir en compte:

— Justificacié detallada tant de despeses com d’ingressos.

— Tracabilitat comptable dels fons.

— Possibilitat d’exigir cofinangament minim de I'entitat.

- Respecte als terminis i a la normativa de transparéncia
(Registre de grups d’interes, Portal de Transparencia...).
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REBUT n2 XXX

ENTITAT EMISSORA:

Nom: Associacio Cultural EI Cami

CIF: G12345677

Adreca: Carrer Major, 25, 08001 Barcelona
Telefon: 934 123 455

Correu electronic: info@elcami.cat

CONCEPTE:
Quota trimestral de soci/a — periode
abril-juny 2025

IMPORT TOTAL:
30,00 € (trenta euros amb zero
centims)

SIGNATURA DE L’ENTITAT:
(Signatura i segell, si escau)

EXEMPLE DE REBUT

DADES DEL PAGADOR:

Nom: Maria Soler Garcia

DNI: 12345677A

Adreca: Carrer del Pi, 12, 08002 Barcelona

FORMA DE PAGAMENT:
Domiciliacié bancaria
(IBAN: ES00 3456 7890 1234
5678 9014)

O Efectiu

0 Transferéncia bancaria
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