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SUBVENCIONS

FORMA DE 
PRESENTACIÓN

1.

1. Personas jurídicas (entidades o asociaciones) o personas

físicas que desarrollen actividades económicas:

• La documentación se presentará únicamente de forma

telemática en la sede electrónica.

Subvenciones y ayudas | Seu electrònica (l-h.cat)

2. Personas físicas que no desarrollen actividad económica:

• La documentación se presentará de forma telemática en

la sede electrónica o en papel ante cualquier oficina del

Registro General del Ayuntamiento..

https://seuelectronica.l-h.cat/2298028_2.aspx?id=2


SUBVENCIONS

¿CUÁNDO SE 
TIENE QUE 
JUSTIFICAR? 

¿QUIÉN LO TIENE
QUE HACER? 

2.

¿CUÁNDO SE TIENE QUE PRESENTAR LA

JUSTIFICACIÓN?

El plazo para presentar la solicitud de justificación vendrá

determinado por:

• Concurrencia competitiva: convocatoria y acuerdo de

concesión

QUI  HA DE PRESENTAR LA JUSTIFICACIÓ?

• En el caso de que el beneficiario sea una persona

jurídica (entidades o asociaciones), lo tiene que hacer

el representante legal o persona acreditada en la

solicitud a tal efecto.

• La persona física beneficiaria de la subvención.



SUBVENCIONS

ANTES DE 
EMPEZAR

3.
1. Comprobad que tenéis el sistema operativo y el

navegador actualizados.

2. Comprobad que disponéis de uno de los certificados

digitales admitidos.

Consulte aquí la guía para obtener un certificado digital:

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx

IMPORTANTE: Todas las entidades tienen que disponer de

certificado digital

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx


SUBVENCIONS

SEDE ELECTRÓNICA 
MUNICIPAL 

4.

Ir a la sede electrónica del Ayuntamiento y clicar en el

apartado de subvenciones y ayudas:

Sede electrónica | Seu electrònica (l-h.cat)

https://seuelectronica.l-h.cat/inici_2.aspx?id=2


SUBVENCIONS

DENTRO DEL 
APARTADO DE 
SUBVENCIONES DE 
CONCURRENCIA IR A

"SUBVENCIONES EN 
FASE DE 
JUSTIFICACIONES”

5.



SUBVENCIONS

BUSCAD LA 
CONVOCATORIA QUE 
OS CORRESPONDA Y 
CLICAD LA LUPA

6.



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓN 
TELEMÁTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓN 

7.

Una vez estáis dentro de vuestra convocatoria leed con atención 

toda la información.



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓN 
TELEMÁTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓN 

7.

Después de haber leído la información, podéis proceder a la

descarga de los formularios que debéis presentar para la

justificación de la subvención que recibisteis.



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓN 
TELEMÁTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓN 

7.

Cuando tengáis los formularios correctamente rellenados y

firmados digitalmente así como el resto de la documentación que

tenéis que aportar al trámite, ya podéis iniciar la tramitación

electrónica de la justificación de la subvención.

SUBVENCIONS



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓN 
TELEMÁTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓN 

7.

En la siguiente página tenéis que clicar encima de la palabra

ACCEDER

Después de clicar os enviará a una página donde tendréis que

identificaros con el certificado digital de vuestra entidad



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓN 
TELEMÁTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓN 

7.

Si habéis accedido con el certificado digital de vuestra entidad

recordar que tenéis que indicar que actuáis como

REPRESENTANTE

Una vez dentro tenéis que introducir los datos que os piden en

el formulario.



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓN 
TELEMÁTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓN 

7.

Aspectos a tener presente a la hora de rellenar la primera página del

formulario:

- En el apartado de PERSONA INTERESADA:

- TIPO DE PERSONA (A): Seleccionar la opción JURIDICA

- NOMBRE O RAZÓN SOCIAL (J): Poned el nombre de vuestra

entidad

- Los datos del REPRESENTANTE de la entidad ya salen por defecto.

- En el apartado de SOLICITUD (A) escribid a continuación del texto que

ya hay el nombre de vuestro proyecto

- Después poned el número de expediente que consta en la notificación

que os hicieron cuando os concedieron la subvención

(AJT/XXXXX/2023)

- En el apartado de DATOS DEL PROYECTO:

- COSTE FINAL DEL PROYECTO (€): La cifra final

- JUSTIFICACIÓN DEL PROYECTO: Si es total (habéis hecho

todas las actividades del proyecto) o parcial (no las habéis hecho

todas)

- En el apartado DECLARACIÓN RESPONSABLE marcad ACEPTO

- Marcar la casilla "Estoy informado/a de la Política de protección de

datos personales del Ayuntamiento de L'Hospitalet" y pulsar el botón

rojo que pone ENVIAR



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓN 
TELEMÁTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓN 

7.

Si todo ha ido bien, pasaréis a la segunda página del formulario que es

donde tenéis que añadir o subir la documentación asociada al trámite

(justificación económica, justificación técnica y la memoria) añadiendo cada

documento a su casilla.

ATENCIÓN:

- El nombre que le deis a los documentos no puede tener ni comas, ni la

letra ñ, ni acentos. Si el nombre del archivo contiene alguno de estos

caracteres no os dejará subirlo y os dará error todo el rato.

- Guardar una copia de los documentos a aportar al trámite en el escritorio

de vuestro ordenador. Así a la hora de buscarlos os será más fácil.

Después de subir los documentos firmados digitalmente tenéis que pulsar el

botón que dice Siguiente



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓN 
TELEMÁTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓN 

7.

Una vez habéis añadido los documentos pasaréis a otra página donde

podréis aportar más documentación referente a la justificación de vuestra

subvención.:

- Las facturas del proyecto

- Los carteles o dípticos que habéis elaborado para dar publicidad a las

actividades que habéis realizado dentro del proyecto.

A la hora de añadir un documento tenéis que introducir una breve

descripción del mismo, decir a qué grupo de documentación lo asocio y

luego elegirlo para seleccionarlo. Eso lo tendréis que hacer tantas veces

como documentos añadió. Recordar que el nombre del documento no

puede llevar caracteres raros (acentos, letra ñ, etc.).

Al finalizar, tenéis que pulsar el botón que dice Siguiente



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓN 
TELEMÁTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓN 

7.

Después de añadir los documentos adicionales pasaréis a la página de

Firmar y registrar. Antes podréis revisar la documentación habéis subido y,

en caso de duda, podréis acceder a cada archivo (Ver archivo) para

comprobar si el documento es el queríais añadir.

Si todo es correcto pulsar el botón de Firmar y registrar



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓN 
TELEMÁTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓN 

7.

El siguiente paso es la firma de documentos.

Tenéis que introducir el código que sale en pantalla en letras de color

verde, marcar la casilla de debajo i pulsar el botón de Fimar



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓN 
TELEMÁTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓN 

7.

A continuación, y antes de finalizar el trámite o proceder a la desconexión

de la sede electrónica, es aconsejable que os descarguéis el justificante

del trámite y lo guardéis en vuestro ordenador..

La solicitud de la justificación de la subvención que recibió en 2023 llegará

a la misma Área o departamento que os otorgó la subvención. Si tenéis

cualquier duda o queréis saber si les ha llegado vuestra solicitud contactar

con ellos.




