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SUBVENCIONS

FORMA DE 
PRESENTACIÓ

1. Persones jurídiques (entitats o associacions) o persones

físiques que desenvolupin activitats econòmiques:

• La documentació es presentarà únicament de forma

telemàtica a la seu electrònica.

https://seuelectronica.l-h.cat/2298028_1.aspx?id=1

2. Persones físiques que no desenvolupin activitat

econòmica:

• La documentació es presentarà de forma telemàtica a

la seu electrònica o en paper davant qualsevol oficina

del Registre General de l’Ajuntament.

1.

https://seuelectronica.l-h.cat/2298028_1.aspx?id=1


SUBVENCIONS

QUAN S’HA DE 
JUSTIFICAR? 

QUI HO HA DE
FER? 

QUAN S’HA DE PRESENTAR LA JUSTIFICACIÓ?

El termini per presentar la sol·licitud de justificació vindrà

determinat per:

• Subvenció nominativa: conveni i acord de concessió

QUI  HA DE PRESENTAR LA JUSTIFICACIÓ?

• En el cas de que el beneficiari sigui una persona

jurídica (entitats o associacions), ho ha de fer el

representant legal o persona acreditada en la sol·licitud

a tal efecte.

• La persona física beneficiària de la subvenció.

2.



SUBVENCIONS

ABANS DE 
COMENÇAR

3.
1. Comproveu que teniu el sistema operatiu i el navegador

actualitzats.

2. Comproveu que disposeu d’un dels certificats digitals

admesos.

Consulteu aquí la guia per obtenir un certificat digital:

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx

IMPORTANT: Totes les entitats han de disposar de certificat

digital

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx


SUBVENCIONS

SEU ELECTRÒNICA 
MUNICIPAL 

Aneu a la seu electrònica de l’Ajuntament i cliqueu

l’apartat subvencions i ajuts:

Seu electrònica | Seu electrònica (l-h.cat)

4.

https://seuelectronica.l-h.cat/inici.aspx?id=1


SUBVENCIONS

DINTRE DEL APARTAT 
DE SUBVENCIONS 
DIRECTES

ANEU A

“JUSTIFICACIÓ DE 
SUBVENCIÓ 
NOMINATIVA ”

4.



SUBVENCIONS

DINTRE DEL APARTAT 
DE JUSTIFICACIÓ DE 
SUBVENCIÓ 
NOMINATIVA ANEU A  

“DOCUMENTACIÓ 
NECESSARIA” 

4.

Segons l’import de la subvenció que vàreu rebre la documentació

a aportar en el moment de la justificació varia. Aneu a l’apartat

que correspongui segons l’import per saber quina documentació

heu de presentar i per descarregar-vos els models.



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓ 
TELEMÀTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓ 

5.

Una vegada heu omplert els formularis que abans us heu

descarregat i ja teniu tota la documentació que heu de presentar

ja podeu iniciar el tràmit de la presentació de la justificació clicant

al botó que hi ha a l’inici de la mateixa pàgina on està la

documentació



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓ 
TELEMÀTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓ 

5.

A la següent pàgina heu de clicar a sobre de la paraula ACCEDIU

Després de clicar us enviarà a una pàgina on haureu d’identificar-

vos amb el certificat digital de la vostra entitat



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓ 
TELEMÀTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓ 

5.

Si heu accedit amb el certificat digital de la vostra entitat recordeu

que heu d’indicar que actueu com a REPRESENTANT

Un cop dins heu d’introduir les dades que us demanen al

formulari.



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓ 
TELEMÀTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓ:

5.

Aspectes a tenir present a l’hora d’emplenar la primera pàgina del

formulari:

- A l’apartat de SOLICITUD poseu el nom de la vostra entitat (esborreu

el text que va entre claudàtors)

- A l’apartar de PERSONA INTERESSADA:

- TIPUS DE PERSONA (A): Seleccioneu l’opció JURIDICA

- NOM O RAÓ SOCIAL (J): Poseu el nom de la vostra entitat

- A l’apartat de ADREÇA POSTAL poseu l’adreça complerta de la vostra

seu social.

- A l’apartat d’ALTRES CANALS DE COMUNICACIÓ poseu un telèfon

mòbil de contacte i l’adreça de correu electrònic de l’entitat.

- Les dades del REPRESENTANT de l’entitat ja surten per defecte. si

falta alguna poseu-la.

- A l’apartat de DADES DEL PROJECTE:

- COST FINAL DEL PROJECTE (€): La xifra final

- JUSTIFICACIÓ DEL PROJECTE: Si és total (heu fet totes les

activitats del projecte) o parcial (no les heu fet totes)

- Després poseu el número d'expedient que consta a la notificació que

us van fer quan us van concedir la subvenció (AJT/XXXXX/2023)

- A l’apartat DECLARACIÓ RESPONSABLE marqueu ACCEPTO

- Marqueu la casella “Estic informat/ada de la Política de protecció de

dades personals de l'Ajuntament de L'Hospitalet” i premeu el botó

vermell que posa ENVIAR



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓ 
TELEMÀTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓ 

5.

Si tot ha anat be, passareu a la segona pàgina del formulari que és on heu

d’afegir o pujar la documentació associada al tràmit (justificació

econòmica, justificació tècnica i la memòria) afegint cada document a la

seva casella corresponent i segons l’import de la subvenció rebuda .

ATENCIÓ:

- El nom que li doneu als documents no pot tenir ni comes, ni la lletra ñ,

ni accents. Si el nom de l’arxiu conté algun d’aquests caràcters no us

deixarà pujar-lo i us donarà error tota la estona.

- Guardeu una còpia dels documents a aportar al tràmit a l’escriptori del

vostre ordinador. Així a l’hora de buscar-los us serà més fàcil.

Després de pujar els documents signats digitalment heu de prémer el botó

que diu Següent Següent



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓ 
TELEMÀTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓ 

5.

Una vegada heu afegit els documents passareu a una altre pàgina on

podreu aportar més documentació referent a la justificació de la vostra

subvenció:

- Les factures del projecte

- Els cartells o díptics que heu elaborat per donar publicitat a les

activitats que heu realitzat dins del projecte.

A l’hora d’afegir un document heu de introduir una breu descripció del

mateix, dir a quin grup de documentació l’associeu i després triar-lo per

seleccionar-lo. Això ho haureu de fer tants cops com documents afegiu.

Recordeu que el nom del document no pot portar caràcters rars (accents,

lletra ñ, etc).

Al finalitzar, heu de prémer el botó que diu Següent



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓ 
TELEMÀTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓ 

5.

Després d’afegir els documents addicionals passareu a la pàgina de

Signar i registrar. Abans però podreu revisar la documentació heu pujat i,

en cas de dubte, podreu accedir a cada arxiu (Veure arxiu) per comprovar

si el document és el volíeu afegir.

Si tot és correcte premeu el botó de Signar i registrar



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓ 
TELEMÀTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓ 

5.

A l’hora de signar el tràmit és aconsellable que feu servir el certificat digital

de la vostra entitat i no idCAT Mòbil



SUBVENCIONS

PRESENTACIÓ 
TELEMÀTICA DE LA 
JUSTIFICACIÓ 

5.

A continuació, i abans de finalitzar el tràmit o procedir a la desconnexió de

la seu electrònica, és aconsellable que us descarregueu el justificant del

tràmit i el guardeu en el vostre ordinador.

La sol·licitud de la justificació de la subvenció que vàreu rebre al 2023

arribarà a la mateixa Àrea o departament que us va atorgar la subvenció.

Si teniu qualsevol dubte o voleu saber si els hi ha arribat la vostra

sol·licitud contacteu amb ells.




