
GUIA AJUDA PER A LA TRAMITACIÓ DE  
SOL·LICITUDS DE SUBVENCIONS



Entrar a la seu electrònica de l’Ajuntament 
de L’Hospitalet. A la columna de l’esquerra 
a “Serveis de la Seu (Tramitació)”, 
seleccionar “Subvencions” i obrir 
la pàgina “Subvencions en fase de 
sol·licitud”, o podeu clicar directament 
aquest enllaç:

  Subvencions en fase de sol·licitud
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Per sol·licitar 
subvenció de 
concurrència 
competitiva:

https://seuelectronica2.l-h.cat/siac/Publicaciones.aspx?t=SS&lang=ca-ES


En aquesta pàgina cliquem a l’àmbit de 
subvenció que ens interessi (cultura, 
benestar social, cooperació...).
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Se’ns obre la pàgina de tràmits de la 
sol·licitud de subvenció, amb informació 
diversa. 

Primer trobem les Dades Generals de la 
subvenció, on podrem consultar les bases 
de la convocatòria.
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En l’apartat Documentació trobeu una 
relació dels documents que heu d’aportar 
a la sol·licitud. Igualment, reviseu la 
documentació que s’indica a les bases de 
la sol·licitud.
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ABANS DE CONTINUAR AMB LA 
TRAMITACIÓ HEU DE TENIR PREPARADA 
TOTA LA DOCUMENTACIÓ DE FORMA 
CORRECTA I ORDENADA



• Heu de clicar l’enllaç del formulari del 
projecte, a l’apartat Documentació,  on 
posa Descarrega (el formulari pot variar 
segons l’àmbit de convocatòria; hi ha 
àmbits que tenen més d’un formulari que 
cal descarregar).

 Atenció: no utilitzeu els formularis 
d’anys anteriors. Només seran vàlids els 
que trobeu a aquest apartat.

• S’obrirà el formulari que heu de 
descarregar i guardar al vostre 
ordinador. 

• Cada cop que treballeu al formulari heu 
de guardar els canvis. Aquest pas és 
molt important perquè si no perdreu 
totes les dades i el full quedarà en blanc.

 
• Un cop el tingueu omplert i signat 

correctament, heu de tornar a guardar. 
(vegeu pág. 7)
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Tramitació 
electrònica:



1. Clicar “més eines”.

2. Clicar “certificats”.

3. Clicar “signa digitalment” i signar.

• Un cop el tingueu omplert i signat 
correctament, heu de tornar a 
guardar.
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Signatura del 
projecte



Per començar la tramitació electrònica 
anar a la pestanya a sota de la pàgina on 
posa SOL·LICITAR.
 
El primer pas és la identificació per 
qualsevol dels sistemes que es proposen.
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Tramitació 
electrònica:



Quan és una persona física, 
sol·licitud en nom propi.

Quan és en nom d’una 
entitat, etc.

Assenyaleu si sou:

interessat principal

només si el sol·licitant és una  
persona física o representant

en nom d’una entitat,  
associació, fundació, etc.
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• S’obre la pàgina de SOL·LICITUD. 

• S’ha d’omplir aquesta SOL·LICITUD 
– tots els camps de l’interessat 
(dades de l’entitat o de la persona 
física que sol·licita la subvenció 
i del / de la representant de 
l’entitat autoritzat per fer aquesta 
sol·licitud)

• Tornar a repassar si teniu tota la 
documentació necessària, correcta i 
preparada.
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•  A continuació en el pas 2: s’ha 
de pujar tota la documentació 
requerida i no us oblideu d’adjuntar 
també el projecte signat. 
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• El tercer pas és l’enviament de 
la documentació i signatura de la 
sol·licitud electrònica.

• En el quart pas obtindreu un 
justificant de la sol·licitud 
realitzada. 
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