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1.

FORMA DE
PRESENTACIO

1. Persones juridigues (entitats o associacions) o persones
fisiques que desenvolupin activitats economiques:

La documentacio es presentara unicament de forma
telematica a la seu electronica.

https://seuelectronica.l-h.cat/2298028 1.aspx?id=1

2. Persones fisiques que no desenvolupin activitat
economica:

La documentacié es presentara de forma telematica a
la seu electronica o en paper davant qualsevol oficina
del Registre General de I’Ajuntament.


https://seuelectronica.l-h.cat/2298028_1.aspx?id=1
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2.

QUAN S’HA DE
JUSTIFICAR?

QUI HO HA DE
FER?

QUAN S’HA DE PRESENTAR LA JUSTIFICACIO?

El termini per presentar la sol-licitud de justificacié vindra
determinat per:

« Concurréncia competitiva: convocatoria i acord de
concessio

QUI HA DE PRESENTAR LA JUSTIFICACIO?

* En el cas de que el beneficiari sigui una persona
juridica (entitats o associacions), ho ha de fer el
representant legal o persona acreditada en la sol-licitud
a tal efecte.

» La persona fisica beneficiaria de la subvencio.
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3.

ABANS DE
COMENCAR

Comproveu gque teniu el sistema operatiu i el navegador
actualitzats.

Comproveu que disposeu d’un dels certificats digitals
admesos.
Consulteu aqui la guia per obtenir un certificat digital:
https://oficinaentitats.I-h.cat/guiespublicacions.aspx

IMPORTANT: Totes les entitats han de disposar de certificat
digital


https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx

Oficina
d'Entitats L'H Aneu a la seu electronica de I'Ajuntament i cliqueu I'apartat
GUIA susvencions subvencions i ajuts:

Seu electronica | Seu electronica (I-h.cat)

% Benvinguts a la Seu electronica de I'Ajuntament de L’Hospitalet. La Seu
La Seu Electronica a= és el portal que hem posat a la vostra disposicié perqué pugueu accedir a la Accés a...

N informacid i als serveis i tramits municipals a través d'Internet, de forma
©* Sobre la Seu A : :
segura, 24 hores al dia 365 dies a l'any.
Certificats digitals BDades obertes
Carpeta Civtadana |~

?

?

Participa&é %

G Normativa d'administracio
electronica L'Ajuntament personalitzat per a vosaltres: la  Accediu a la gestid municipal sense haver de

S vosfra informacio, els vostres tramits. Cal sortir de casa, amb un sol clic.
©* Talls del servei identificacié prévia.
© Proteccio de dades s

Contacteu Perfil del contractant
Serveis de la Seu Si ens voleu comunicar alguna cosa ho podeu fer  Si voleu licitar o ja ho heu fet, en aguest espai OBERT EL
a tr:?ves daque:f,ta bushg: §f]~||§nud d'informacié,  trobareu tota la informacio que necessiteu. TERMINI
TRAMITACIO
Per participar en la

© Tramits DeStaquem consulta pablica prévia

sobre planejament

S'INICIA UATENCIO PRESENCIAL AMB CITA PREVIA A b
L'OFICINA D'ATENCIG CIUTADANA

Amb I'enfrada en la Fase 2 de la desescalada en la situacio d'estat

G Les meves sol-licituds

©* Portasignatures @

€ validacio de documents

d'alarma per la crisi de la Covid-19, I'OAC del carrer Girona, 10 CONSULTA
@ Oficines de registre atendra de mangra presencial amb cita prévia. PUBLICA
© Carpeta ciutadana@ Alenllac www I-h.cat/citaDAC es pot seleccionar el dia i hora per a prévia a la redacci6
. - rebre I'atencié oportuna als diferents tramits indicats: Gestio del del reglament
© Registre electronic Padro, Registre de d 60l i6 del Certificat digital R p——
G Contacteu ldCat. personal interi

© Perfil del contractant

.
G Seleccio de personal

© Factura electronica

© Notificacio electronica RESTI_TUCI() DEL TERMINI DE RESOLUCIO D'EXPEDIENTS DEL

PADRO MUNICIPAL D'HABITANTS

Tal i com indica la Resolucio relativa a la restitucio del termini

maxim de 3 mesos per resoldre els expedients relacionats amb la

gestio del Padré Municipal d'Habitants, iniciats a instancia de part,

G i ke publicada al Butlleti Oficial de Ia Provincia de Barcelona el dia 2 de
juny de 2020 i la seva entrada en vigor el mateix dia de publicacio ,

©* Tauler d'anuncis i edictes
3

©* Borses i plans d'ocupacio



https://seuelectronica.l-h.cat/inici.aspx?id=1
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DINTRE DEL APARTAT ;';;;;;i;;;.;;;;;;‘,;;;;;'.;;;.;; """""""""""""""""""""""
D E S U B VE N C I O N S D E © Certificats digitals . Subvencions en fase de sol-licitut‘i

SO N . i f i i incia o ref ic
C> Calendari dies habils Subvencions en fase d'acceptacio, renuncia o reformulacio

N~
O N U R R E N IA - Subvencions en fase de justificacio
C C C € Normativa d'administracio

ttoniia B SUBVENCIONS DIRECTES

A - Sol-licitud de subvencid nominativa
N E U A © Talls del servei
HWAJUTS

“SUBVENCIONS EN -
FASE DE
JUSTIFICACIONS”

- Ajut per a les despeses de I'habitatge habitual




Oficina
d'Entitats L'H
GUIA susvencions

CERQUEU LA
CONVOCATORIA QUE

US PERTOCA |
CLIQUEU LA LUPA

Subvencions justificacio
Llistat de subvencions
Convocatoria

Justificacié de subvencié general o puntual per a I'any 2023 en I'ambit de Diversos ambits - Districte VI
Justificacio de subvencid general o puntual per a I'any 2023 en I'ambit de la Cooperacio

Justificacio de subvencid general o puntual per a I'any 2023 en 'ambit de Diversos ambits - Medi ambient
Justificacio de subvencid general o puntual per a I'any 2023 en 'ambit de la dinamitzacio de mercats
Justificacio de subvencid general o puntual per a I'any 2023 en |'ambit de l'esport

Justificacio de subvencid general o puntual per a I'any 2023 en |'ambit de Diversos ambits - Districte V-V
Justificacié de subvencio general o puntual per a I'any 2023 en I'ambit de Diversos ambits - Districte Il
Justificacié de subvencio general o puntual per a I'any 2022 en I'ambit de Diversos ambits - Districte |l
Justificacié de subvencio general o puntual per a I'any 2023 en I'ambit de Diversos ambits - Joventut
Justificacio de subvencid general o puntual per a l'any 2023 en I'ambit de Diversos ambits - Desenvolupament Econdmic
Justificacio de subvencid general o puntual per a l'any 2023 en I'ambit del comerg urba

Justificacio de subvencid general o puntual per a l'any 2023 en I'ambit del lleure (modalitats A i B)
Justificacio de subvencid general o puntual per a I'any 2023 en I'ambit de Benestar Social i Salut
Justificacio de subvencid general o puntual per a l'any 2023 en I'ambit de Diversos ambits - Innovacio
Justificacié de subvencio general o puntual per a I'any 2023 en el marc del Districte Cultural de I'Hospitalet

Justificacié de subvencio general o puntual per a I'any 2023 en I'ambit de la Cultura

V P D P P PP P P P P P P P PO
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PRESENTACIO
TELEMATICA DE LA

JUSTIFICACIO

Un cop esteu dins de la vostra convocatoria llegiu amb atencio
tota la informaci®.

Justificacio de subvencio general o puntual per a I'any 2023 en I'ambit de Diversos ambits - Medi
ambient

Versid per imprimir

Convocatoria:
Justificacid de subvencio general o puntual per a I'any 2023 en I'ambit de Diversos ambits - Medi ambient

Dades generals

Quantia justificacio:
Limport de la convocatoria es fixa en 50.762,00 €.

Bases i convocatoria:
+ Basesiconvocatoria

Descripcio justificacio:
Presentacio de la documentacio que justifiqui una subvencié en aguesta convocatoria de I'any 2023,

Qui el pot demanar?:
Persones fisigues o juridiques a les quals se'ls hagi concedit aguesta subvencio i hagin finalitzat el projecte pel qual es va sol-licitar la subvencio.

Termini presentacio:
Des de la data de finalitzaci¢ del projecte fins al 15 de febrer de 2024.

Que passa després?:
Una vegada comprovat que s'ha executat correctament el projecte, programa o activitat subvencionada es considerara si s'ha complert totalment o
parcialment amb el deure de justificacio i en conseqgiiéncia es dictara i notificara una resolucio d'aprovacio total o parcial.

Temps de resposta:
El termini maxim per a la resolucio definitiva sera de tres mesos, a comptar des de I'endema a la presentacio de la sollicitud i finalitzara el mateix dia
(en numeral) equivalent a la data de presentacio.

Efecte del silenci administratiu:
Transcorregut el termini legal sense que I'ajuntament hagi netificat cap resolucio, la peticié s'entendra desestimada

Normativa aplicable:

- La Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions

- El Reial decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s'aprova el seu reglament de desenvolupament

- Lordenanca general reguladora de la concessio de subvencions de I'Ajuntament de LHospitalet (BOPB 10/02/2005)
- Les bases d'execucio del pressupost general per a l'exercici de l'any en qué s'ha sollicitat la subvencio

- La legislacio de procediment administratiu aplicable amb caracter supletori

Si té cap dubte por contactar amb:
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Després de d’haver llegit la informacio, podeu procedir a la
descarrega dels formularis que haureu de presentar per a la
justificacié de la subvencio que vareu rebre

Documentacio:
A més, informe auditor només en els casos que marquen les bases de la convocatoria

Descripcio Tipus Presentacio Descarrega
. Informe auditor L] =@ Descéarrega
- Justificacio de la subvencio
P R E S E N TA C I O Descripcio Tipus Presentacio Descarrega

TELEMATICA DE LA i e
JUSTIFICACIO S

Memoria d'activitats [ ] =e

Informacio:

S'aportara la sol'licitud, els formularis técnics i econdmics del projecte i linforme auditor (import superior a 60.000 € o cofinangades). Com a
documentacio addicional s'ha d'aportar:

1. Subvencions per import inferior a 60.000 £, tots els fitxers de factures i altres documents probatoris de les despeses, aixi com els corresponents

comprovants del seu pagament i la documentacié acreditativa de la difusio del projecte subvencionat (fulletons, diptics, etc.), degudament
identificats amb una breu descripcio del seu contingut.

2. Subvencions per import igual o superior a 60.000 £ o cofinangades, documentacié acreditativa de la difusié del projecte subvencionat (fulletons,
diptics, etc.), degudament identificats amb una breu descripcié del seu contingut.

Es comprovara que la documentacio adjunta sigui correcta i s'ajusti als requisits establerts. En cas contrari, es requerira a les persones beneficiaries
que rectifiquin les deficiéncies detectades.

Llegenda

Tipus de documentacio a aportar

» » Opcional
» o Obligatori
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PRESENTACIO
TELEMATICA DE LA

JUSTIFICACIO

Quan tingueu els formularis correctament emplenats i signats
digitalment aixi com la resta de la documentacio que haureu
d’aportar al tramit, ja podeu iniciar la tramitacié electronica de la
justificacié de la subvencio

Presentacio

o ®Presencial
+ [ZTelematic
o [2® Ambdues

Tramitacio presencial

Per |a tramitacio presencial, habilitada només per a les persones fisiques, podeu adregar-vos a qualsevol de les oficines de registre o presentar la
sol licitud per qualsevol mitjz admissible en dret segons la normativa legal vigent.

Sol'licitud
Tramitacio electronica

Sollicitar



Oficina
d'Entitats L'H A la seglient pagina heu de clicar a sobre de la paraula ACCEDIU

GUIA susvencions ~;
La-Seu,ElectronicamSetveis de la Seu Seu electronlca

|dentificacio

Per accedir a la zona privada cal que us identifiqueu
[ ACCEDIU <

PRESENTAC | O Després de clicar us enviara a una pagina on haureu d’identificar-
TEL E MATl CA D E LA vos amb el certificat digital de la vostra entitat

JUSTIFICACIO

Document identificatiu

0034 999999999

el




Oficina Si heu accedit amb el certificat digital de la vostra entitat recordeu

d'Entitats L'H gue heu d’indicar que actueu com a REPRESENTANT
GUIA susvencions

Identificacio

S'ha autenticat a la seu electronica amb la identificacio 38450182R. Indiqui si us plau el paper amb el qual actuara en la tramitacio que esta iniciant:

INDIQUEU AMB QUIN PERFIL ACTUAREU EN LA TRAMITACIO QUE ESTEU INICIANT:

O Interessat principal

O Representant —

Continuar

PRESENTACIO | o
TEL EMATICA,DE LA %?mﬁ?gfri_dms heu d’introduir les dades que us demanen al
J U ST I F I CA C I O Z261 Sol-licitud de justificacié de projecte

Passos a seguir per realitzar la tramitacié electronica

O 000

Emplenar Adjuntar Signar i enviar Descarregar
sol-licitud documentacié  documentacio justificant

Camps obligatoris: (F) persones fisiques (ciutadania), (J) persones juridiques, (A) tothom

PERSONA INTERESSADA

TIPUS DE PERSONA (A) TIPUS DE DOCUMENT (&) NUMERO DE DOCUMENT (&)
Juridica ~ NIF v

NOM (F) PRIMER COGNOM (F) SEGON COBNOM

NOM 0 RAG SOCIAL (J) SIGLA

DEPARTAMENT CARREC
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1.

PRESENTACIO
TELEMATICA DE LA

JUSTIFICACIO

Z261 Sol-licitud de justificacié de projecte
Passos a seguir per realitzar la tramitacio electronica

Emplenar Adjuntar
sollicitud documentacid  documentacio justificant

iar Descarregar

Aspectes a tenir present a l'hora d’emplenar la primera pagina del
formulari:

A l'apartat de PERSONA INTERESSADA:

- TIPUS DE PERSONA (A): Seleccioneu 'opcié JURIDICA

- NOM O RAO SOCIAL (J): Poseu el nom de la vostra entitat
Les dades del REPRESENTANT de I'entitat ja surten per defecte.
A I'apartat de SOL-LICITUD (A) escriviu a continuacio del text que ja hi
ha el nom del vostre projecte
Després poseu el niumero d'expedient que consta a la notificaciéo que
us van fer quan us van concedir la subvencio (AJT/XXXXX/2023)
A l'apartat de DADES DEL PROJECTE:

- COST FINAL DEL PROJECTE (€): La xifra final

- JUSTIFICACIO DEL PROJECTE: Si és total (heu fet totes les

activitats del projecte) o parcial (no les heu fet totes)

A I'apartat DECLARACIO RESPONSABLE marqueu ACCEPTO
Marqueu la casella “Estic informat/ada de la Politica de proteccio de
dades personals de I'Ajuntament de L'Hospitalet” i premeu el boto
vermell que posa ENVIAR




O'fICIr]a : Si tot ha anat be, passareu a la segona pagina del formulari que és on
d'Entitats L'H heu d’afegir o pujar la documentacié6 associada al tramit (justificacid
GUIA susvencions econdmica, justificacid técnica i la memoria) afegint cada document a la
seva casella.

ATENCIO:

- El nom que li doneu als documents no pot tenir ni comes, ni la lletra fj,
ni accents. Si el nom de l'arxiu conté algun d’aquests caracters no us
deixara pujar-lo i us donara error tota la estona.

- Guardeu una copia dels documents a aportar al tramit a I'escriptori
del vostre ordinador. Aixi a I’hora de buscar-los us sera més facil.

PRESENTACIO
TEL EMATlCA DE LA Després de pujar els documents signats digitalment heu de prémer el

boté que diu

Documentaci6 a aportar

JUSTIFICACIO

Passos a seguir per realitzar la tramitacio electronica

Signar | envial

Emplenar Adjuntar iar  Descarregar
sol-licitud documentacid ~ documentacié Justificant

Documentacio a aportar

Passos a seguir per realitzar la tramitacio electronica A continuacié es mostra la documentacié a aportar a la sollicitud.
Premeu el botd Examinar per seleccionar els fitxers a aportar. Les extensions permeses son

pdfxmiltxt rtf,zip,gzip rardocxls, ppt,docx.xisx,pptx,odt,ods,gif tiff jpg jpeg,png,bmp,sxw.abw,dxf,dgn,dwg.
Els noms dels fitxers no poden contenir accents, perd poden contenir caracters alfanumerics, guions o paréntesis.
El pes total dels fitxers no ha de superar els 48 MB. En cas de superar aguesta mida, en primera instancia s'intentara reduir la mida comprimint el

Emplenar Adjuntar Signar i enviar Descarregar fitxer en un .zip o un .rar. Si tot i aixi superés la mida total maxima, s'adjuntaran a la segiient pantalla Documentacic¢ addicional, sempre i quan cada
sol-licitud documentacié  documentacio Jjustificant fitxer no superi els 48 MB.

A més, informe auditor només en els casos que marquen les bases de la convocatoria

Descripcid Document

Informe auditor Tria el fitxer | No hi ha cap fitxer seleccionat

Justificacié de la subvencié

Descripcio Document

Justificacio economica Tria el fitxer | No hi ha cap fitxer seleccionat
Justificacio técnica Tria el fitxer | No hi ha cap fitxer seleccionat
Memaria d'activitats Tria el fitxer | No hi ha cap fitxer seleccionat
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PRESENTACIO
TELEMATICA DE LA

JUSTIFICACIO

Documentacid addicional
Passos a seguir per realitzar la tramitacio electronica

000

Emplenar Adjuntar Signar i enviar Deszcarregar
sol-licitud documentacié  documentacid justificant

Una vegada heu afegit els documents passareu a una altre pagina on
podreu aportar més documentacié referent a la justificacio de la vostra
subvencio:

- Les factures del projecte
- Els cartells o diptics que heu elaborat per donar publicitat a les
activitats que heu realitzat dins del projecte.

A 'hora d’afegir un document heu de introduir una breu descripcio del
mateix, dir a quin grup de documentacio I'associeu i després triar-lo per
seleccionar-lo. Aixo ho haureu de fer tants cops com documents afegiu.
Recordeu que el nom del document no pot portar caracters rars (accents,
lletra i, etc).

Al finalitzar, heu de prémer el bot6 que diu

Documentacié addicional

Passos a seguir per realitzar la tramitacic electronica

Si desitgeu aportar més documentacié a la sol-licitud premeu el botd Examinar per seleccionar el fitxer, introduiu una breu descripcid, | premeu el
boté "Afegir documentacié addicional”. Repetiu el procés per a cada document addicional que desitgeu aportar. Les extensions permeses sén: pdf,
xml, txt, rtf, zip, gzip, rar, doc, xls, ppt, docx, xIsx, pptx, odt, ods, gif, tiff, jpg. jpeg. png. bmp, sxw, abw, dxf. dgn, dwg. Els noms dels fitxers no poden
contenir accents, perd poden contenir caracters alfanumeérics, guions o paréntesis.

El pes de cada fitxer no ha de superar els 48MB. En cas de necessitar adjuntar un fitxer que superi aquesta mida, en primera instancia s'intentara
reduir la mida comprimint el fitxer en un .zip o un _rar. Si tot i aixi superés la mida maxima, s’haura de distribuir el contingut del document en diversos
fitxers de mida inferior a la permesa.

En cas de representant, si no esta donat d'alta al REPRESENTA, cal que s'adjunti la documentacié acreditativa de la representacié

1. Introduiu una breu descripcié del document:

1.1. Grup de Documentacio

<Ninguno= ~

2. Seleccioneu el fitxer a adjuntar:

Tria el fitker | Mo hi ha cap fitxer seleccionat
3. Premeu el boté "Afegir document” per afegir el document. N TEIRTET, 0 18

Llista de documents afegits:

Eliminar document

Ajuntament de LHospitalet. Plaga de IAjuntament, 11 08907 LHospitalet de Liobregat. Tel. 93.
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PRESENTACIO
TELEMATICA DE LA

JUSTIFICACIO

Signar

Passos a seguir per realitzar la tramitacié electronica

000

Emplenar Adjuntar Signar i enviar Descarregar
sol-licitud documentacié  documentacid justificant

Després d’afegir els documents addicionals passareu a la pagina de
Signar i registrar. Abans pero podreu revisar la documentacié heu pujat i,
en cas de dubte, podreu accedir a cada arxiu (Veure arxiu) per comprovar
si el document és el volieu afeqir.

Si tot és correcte premeu el boté de SIEIRNE[SIE]

Signar

Passos a sequir per realitzar la tramitacio electronica

00060

Emplenar Adjuntar Signar i enviar Descarregar
sollicitud documentacid  documentacié justificant

A continuacio es mostra el llistat de documents a signar.

+ SOL.LICITUD.XML. Codi Hash:[D7tmSfbagfhU2Ct10U/a0YAILF6GfevZm44iz+8w4kJQ=]

Veure arxiu
« FULL DE LLIURAMENT ERNESTO ORTEGA MOLANO.PDF. Codi Hash:[C2AmJ5rujBH9cTgaXm50SSKfQarPOtUk4WVEsyPD2iQ=]

Veure arxiu
* 02_LA-TROBADA-PRESENCIAL_MAQUETAT.PDF. Codi Hash:[pe/IG5vobumqLVAXOQL1F/wlAtMvSym473eqafVswRI=]

Veure arxiu
« 04_MANUAL DE PARTICIPANTS_VERIFICACIONS.PDF. Codi Hash:[NQdjOA2ePgsMYV28h/411mZz5Evn1Gomvg8lot+juKo=]

Veure arxiu

Si totes les dades son correctes, premi el botd Signar i registrar per finalitzar la vostra sol-licitud.

Signar i registrar

Anterior

Ajuntament de L'Hospitalet. Plaga de I'Ajuntament, 11 08901 L'Hospitalet de Llobregat. Tel. 934 029 400 Accessibilitat Protecci6 de dades
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A I'hora de signar el tramit és aconsellable que feu servir el certificat digital
GUIA suBvENCIONS g q g

de la vostra entitat i no idCAT Mobil

Catala | Castella| Ajuda

Identifiqueu-vos per continuar. .

Identifiqueu-vos amb el mobil

PRESENTACIO ——
TELEMATICA DE LA
JUSTIFICACIO

e| Utilitza el meu idCAT Mobil

Dona'm d'alta

O altres sistemes

Q ‘ Certificat digital: idCAT, DNle, aftres

.
Signar
@\ | Cl@ve FIN24, Ciutadans UE

Passos a seguir per realitzar la tramitacié electronica

o o o o Ajuda Cancel la sessib

Emplenar Adjuntar Signar i enviar Descarregar
sol-licitud documentacié  documentacid justificant

Oberta de Catalunya. Tots &is drets reservats S'utilitzen cookies
ministracié Oberta de Catalunya

D




Oficina A continuacio, i abans de finalitzar el tramit o procedir a la desconnexié de
d'Entitats L'H la seu electronica, és aconsellable que us descarregueu el justificant del
GUIA suBVENCIONS tramit i el guardeu en el vostre ordinador.

La sol-licitud de la justificacio de la subvencié que vareu rebre al 2023
arribara a la mateixa Area o departament que us va atorgar la subvencio.
Si teniu qualsevol dubte o voleu saber si els hi ha arribat la vostra
sol-licitud contacteu amb ells.

10/01/2024 14:35:43 Inici | MapaWeb | Castellano Q
2 La,Seu ElectronicagsServeis de |a Seu Seu electronica
I I a E S E N I A C I O 2 631  Temps fins a la desconnexio: 48m 50s [+ Desconnectar

TELEMATIC A DE LA e —
JUSTIFICACIO Descarregar justiicant

Passos a seguir per realitzar la tramitacio electronica

000

Descarregar justiﬂcant Emplenar Adjuntar Signarienviar  Descarregar

sollicitud documentacié  documentacio justificant
Passos a seguir per realitzar la tramitacid electronica
El procés de registre telematic ha finalitzat.

o o o o El codi de la vostra sollicitud és: 6392/2024.

- o Haureu de proporcionar aquest codi per a possibles consultes a I'Ajuntament sobre |a vostra sol-licitud.
Emplenar Adjuntar Signar i enviar Descarregar

sol licitud documentacid  documentacid justificant

El procés ha finalitzat amb exit.
La teva opinio ens ajuda a millorar! acces a l'enguesta.

Feu clic al botd "Descarregar justificant” per guardar el justificant del registre telematic que acabeu de realitzar. Aquest justificant conté totes les
dades necessaries per identificar la vostra sol-licitud i realitzar el seu seguiment.

Descarregar justificant
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