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SUBVENCIONS

ABANS 

DE COMENÇAR

CONSULTEU 

1. GUIA PER JUSTIFICAR UNA SUBVENCIÓ / 

ASPECTES CLAU 

2. GUIA  PER ACREDITAR LES DESPESES 

IMPUTADES A UNA SUBVENCIÓ MUNICIPAL  

(JUSTIFICACIÓ ECONÒMICA) 

En aquestes guies trobareu aspectes essencials que
heu de tenir en compte per justificar adequadament
una subvenció municipal.

Podeu trobar-les al web de l’oficina d’entitats:

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx

1.

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx


SUBVENCIONS

CONVOCATÒRIES 
DE CONCURRÈNCIA 
PÚBLICA. 

2.

Aquesta guia és un recull dels aspectes que heu de

tenir en compte per dur a terme la memòria i la

documentació acreditativa de la realització del projecte

relativa a les següents convocatòries de concurrència

pública:

1. DIVERSOS ÀMBITS (desenvolupament econòmic,

joventut, medi ambient, oci, innovació, Districtes II, III, IV,

V i VI)

2. CULTURA

3. BENESTAR SOCIAL I SALUT

4. MERCATS MUNICIPALS

5. COMERÇ URBÀ

6. DISTRICTE CULTURAL

7. ESPORTS

8. ECONOMIA SOCIAL I SOLIDÀRIA

IMPORTANT: La convocatòria de Cooperació compta

amb requisits i/o formularis específics.



SUBVENCIONS

SUBVENCIONS 
NOMINATIVES 

3. Aquesta guia recull els aspectes clau per dur a terme la

memòria i altra documentació acreditativa de la

realització del projecte per justificar una subvenció

nominativa sempre que el conveni que la regula i/o

l’acord de concessió no estableixi altres requisits.



SUBVENCIONS

REQUISITS I 
MODALITATS DE 
JUSTIFICACIÓ 

4. REQUISITS:

• Consulteu les bases específiques, les convocatòries, l’acord de

concessió i/o conveni per comprovar els requisits i la modalitat de

justificació que us pertoca.

• Cal acreditar totes les activitats realitzades entre la data d’inici i la

data de finalització del projecte i que es van proposar al projecte

inicial o reformulació acceptada.



SUBVENCIONS

REQUISITS I 
MODALITATS DE 
JUSTIFICACIÓ 

4.

MODALITATS DE JUSTIFICACIÓ:

Modalitat de justificació amb compte justificatiu amb aportació

de justificants de despesa

• Subvencions nominatives d'import inferior a 60.000 €

• En Cooperació, projectes amb import inferior a 25.000€

• En el Districte Cultural, projectes amb un import inferior a 40.000€

i/o subvencions inferiors a 10.000€.

• En Esports i Economia Social i Solidària, subvencions inferiors a

5.000€

Modalitat de justificació amb aportació d'informe d'auditoria

• Subvencions d'import igual o superior a 60.000 € o projectes

cofinançats.

• En Cooperació, projectes amb import igual o superior a 25.000€.

• En Districte Cultural, projectes amb un import igual o superior a

40.000€ i/o subvencions superiors a 10.000€.

• En Esports i en Economia Social i Solidària, subvencions superiors

a 5.000€



SUBVENCIONS

ACREDITACIÓ DE LES 
ACTIVITATS 
REALITZADES 

5. IMPORTANT:

Independentment de la modalitat de justificació

s’haurà d’aportar a la justificació el formulari

tècnic/memòria del projecte subvencionat i altres

documents acreditatius.

També s’haurà aportar una mostra de tota la

publicitat emesa per donar a conèixer el

projecte.



SUBVENCIONS

FORMULARI TÈCNIC/ 
MEMÒRIA DEL 
PROJECTE

6.
Descarregueu-vos el formulari tècnic / memòria

del projecte actualitzat des de la seu

electrònica

IMPORTANT:

1. No utilitzeu els formularis de altres anys.

2. Una vegada tingueu tots els fulls complimentats i

revisats guardeu el formulari per no perdre la

informació

3. Quan el tingueu guardat, signeu-lo digitalment a la

casella que trobareu al final del formulari.



SUBVENCIONS

FORMULARI TÈCNIC/ 
MEMÒRIA DEL 
PROJECTE

6.

El formulari tècnic / memòria del projecte ha

d’aportar les següents dades:

1. Relació de les activitats realitzades

2. Resultat obtinguts

3. Indicadors emprats per a valoració de les

activitats (inclosos als formulari)

4. Grau de satisfacció dels beneficiaris

5. Tipus de comunicació emprada per difondre

l'activitat.



SUBVENCIONS

FORMULARI TÈCNIC/ 
MEMÒRIA DEL 
PROJECTE

6.

Dins el formulari trobareu les següents dades que haureu

d’omplir en la seva totalitat:

1. Dades del projecte:

• Nom del projecte

• Data d’inici

• Data de finalització

• Relació d’altres subvencions atorgades

2. Relació de les activitats realitzades amb indicació de:

• Descripció de l’activitat

• Data d’inici de l’activitat

• Data de finalització de l’activitat

• Lloc de realització de l’activitat

• Nº d’assistents

• Mitjans de difusió de l’activitat

3. Recursos utilitzats per la realització de projecte:

• Recursos humans

• Infraestructura

• Materials utilitzats

• Altres



SUBVENCIONS

FORMULARI TÈCNIC/ 
MEMÒRIA DEL 
PROJECTE

6.

4. Número de beneficiaris de l'activitat

• Socis de l’entitat

• Amics de l’entitat

• Activitat oberta al barri

• Activitat de ciutat

5. Valoració dels resultats del projecte

• Valoració dels resultat obtinguts en relació als objectius

del projecte

• Indicadors emprats (nombre de públic assistent a les

activitats, la seva opinió sobre l'activitat, etc.)

• Grau de satisfacció dels destinataris

• Dificultats que han sorgit durant el projecte

6. En el cas de que s’hagi justificat parcialment, expliqueu els

motius pels quals no s’ha realitzat al totalitat del projecte.

IMPORTANT:

Heu d’aportar tota la informació possible, tant en la

descripció de les activitats realitzades com als apartats de

valoració del projecte. En aquest cas, més és millor!



SUBVENCIONS

ALTRES SUBVENCIONS 
ATORGADES PEL 
MATEIX PROJECTE

7. IMPORTANT:

Si heu rebut altres subvencions pel mateix

projecte heu d’adjuntar a la memòria

d’activitats una còpia de l’acord o acords

de concessió.



SUBVENCIONS

REINTEGRAMENT

8. IMPORTANT:

Una subvenció justificada incorrectament o de
forma parcial implica la disminució del import
subvencionat que el beneficiari haurà de
reintegrar.



SUBVENCIONS

I SI TINC DUBTES O 
NECESSITO MÉS 
INFORMACIÓ?

9.
1. Contacta amb el referent tècnic de l’àrea o

servei municipal responsable de la

justificació del projecte.

2. Si necessites assessorament genèric

sobre subvencions, contacta amb l’oficina

d’entitats:

https://oficinaentitats.l-h.cat/inici.aspx

https://oficinaentitats.l-h.cat/inici.aspx



