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Oficina d'Entitats
i Voluntariat L'H

GUIA JUSTIFICACIONS CONCURRENCIA COMPETITIVA 1. Personas juridicas (entidades o asociaciones) o personas
fisicas que desarrollen actividades economicas:

 La documentacion se presentara unicamente de forma
telematica en la sede electronica.

Subvenciones y ayudas | Seu electronica (I-h.cat)

FORMA DE B N .
PRESENTACION 2. Personas fisicas que no desarrollen actividad econdmica:

 La documentaciéon se presentara de forma telematica en
la sede electronica o en papel ante cualquier oficina del
Registro General del Ayuntamiento..



https://seuelectronica.l-h.cat/2298028_2.aspx?id=2
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GUIA suBvENCIONS

2.

. CUANDO SE
TIENE QUE
JUSTIFICAR?

¢ QUIEN LO TIENE
QUE HACER?

(CUANDO SE TIENE QUE PRESENTAR LA
JUSTIFICACION?

El plazo para presentar la solicitud de justificacion vendra
determinado por:

« Subvencion nominativa: convenio y acuerdo de
concesion

¢ QUIEN TIENE QUE PRESENTAR LA JUSTIFICACION?

« En el caso de que el beneficiario sea una persona
juridica (entidades o asociaciones), lo tiene que hacer
el representante legal o persona acreditada en la
solicitud a tal efecto.

» La persona fisica beneficiaria de la subvencion.
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GUIA suBvENCIONS

3.

ANTES DE
EMPEZAR

Comprobad que tenéis el sistema operativo y el
navegador actualizados.

Comprobad que disponéis de uno de los certificados
digitales admitidos.
Consulte aqui la guia para obtener un certificado digital:
https://oficinaentitats.I-h.cat/guiespublicacions.aspx

IMPORTANTE: Todas las entidades tienen que disponer de
certificado digital


https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx
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GUIA suBVENCIONS apartado de subvenciones y ayudas:

Bienvenidos a la Sede electronica del Ay de L'H i La
Sede es el portal que hemos puesto a vuestra disposicion para que podais
acceder a la informacion y a los servicios y tramites municipales a través de
Internet, de forma segura, 24 horas al dia 365 dias al afo

B La Sede Electrénica

SEDE ELECTRONICA
MUNICIPAL

©* Sobre la Sede

© Certificados digitales

© Calendario dias habiles Tramites :’/{

©* Nommativa de

El Ay i p i para :
vuestra informacién, vuestros tramites. Es
necesaria la identificacion previa.

Si nos queréis comunicar alguna cosa lo podéis
hacer a fravés de este buzdn; icif de

ded a la gestion municipal sin tener que

salir de casa. con un solo clic.
©* Cortes del servicio

©* Proteccién de datos
Perfil del contratante

Servicios de la Sede Si queréis licitar o ya lo habéis hecho, en este

P éis toda la informacion que

TRAMITACION informacion, quejas. sug itai
Destacamos

©* Tramites

©* Mis solicitudes SE INICIA LA ATENCION PRESENCIAL CON CITA PREVIA EN

© portafirmas@ LA OFICINA DE ATENCION CIUDADANA

; Con la entrada en la Fase 2 de la desescalada en la situacion de

©* Validacién de documentos estado de alarma por la crisis de la Covid-19, la OAC de la calle

© Oficinas de registro Girona. 10 a de p con cita previa.

©* Carpeta ciudadana En el enlace vwaw.l-h caticitaOAC se puede seleccionar el dia y
hora para recibir Ia atencién oportuna en los diferentes tramites

©* Registro electrénico indicados: Gestién del Padrén, Registro de documentacion o la

© Contactar obtencion del Certificado digital IdCat.

© Perfil del confratante

© seleccién de personal

©* Factura electrénica

©* Nofificacion electronica RESTITUCI'éN DEL PLAZO DE RESOLUCION DE EXPEDIENTES
DEL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES

- Ta?iem ‘{e AUUNCIo Y Tal y como indica la Resolucion relativa a la restitucion del plazo

ediclosi maéaximo de 3 meses para los i i
©* Bolsas y planes de con la gestion del Padrén Municipal de Habi . inici a
ocupacién instancia de parte, publicada en el Boletin Oficial de la Provincia de

Barcelona el dia 2 de junio de 2020 y su entrada en vigor el mismo

©* Subvenciones y ayudas dia de publicacién, y en virtud de lo establecido en el arficule 32.3

de la Ley 39/2015, sera de aplicacion en lIas solicitudes con fecha

©* Repre:
2 s de registro de enfrada desde el 2 de junio de 2020.

Sede electrdénica | Seu electronica (I-h.cat)

Ir a la sede electronica del Ayuntamiento y clicar en el

Acceso a...

BDades obertes

-

e o .
Participacion

Transpare

CONSULTA

Con motivo del
reglamento de uso
de las Bibliotecas

de L Hospitalet

CONSULTA
PUBLICA

previa a la redaccién

del reglamento
de la bolsa de
personal interino

@@

Portal Juridic
de Catalunya


https://seuelectronica.l-h.cat/inici_2.aspx?id=2
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GUIA suBvENCIONS

' . lluva :
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Sede e ectromca-

La Sede Electronica S

A PA RTA D O D E C©* Sobre la Sede W SUBVENCIONES DE CONCURRENCIA

4.

DENTRO DEL

S U B V E N C I O N E S ©* Certificados digitales « Subvencicnes en fase de solicitud

- Subvenciones en fase de aceptacion. renuncia o reformulacion

D I R E CTA S I R A e s « Subvenciones en fase de iustiﬁcacibr;
©* Normativa de
B SUBVENCIONES DIRECTAS

. \J U ST I F I CA C I O N D E i - Solicitud de subvencion nominativa

©* Cortes del servicio

S U B V E N C I O N « Justificacion de subvencion nominativa / directa
©* Proteccion de datos

. W AYUDAS
N O M I N AT IV « Ayuda para les gastos de 1a vivienda habitual

Servicios de la Sede
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4.

DENTRO DEL
APARTADO DE

JUSTIFICACION DE
SUBVENCION
NOMINATIVA IR A

"DOCUMENTACION
NECESARIA”

Segun el importe de la subvencion que recibisteis la
documentacion a aportar en el momento de la justificacion varia.
Ir al apartado que corresponda segun el importe para saber qué
documentacion tenéis que presentar y para descargaros los
modelos.

Documentacién a aportar en el momento de la justificacion (importe inferior a 60.000 euros)

Descripcion Tipo  Presentacion Descarga
Justificacion econdmica [ = &
Justificacién técnica ] =
Resumen anual correspondiente al ejercicio 2023 (Model 390 o el que lo sustituya) [

Memoria de actividades [ =

Documentacion a aportar en el momento de la justificacion (importe igual o superior a 60.000 euros)

Descripcion Tipo Presentacion Descarga
Justificacién econdmica (] = &
Justificacion técnica (] &

=
Informe auditor (] = &
x

Memoria de actividades [
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PRESENTACION
TELEMATICA DE LA

JUSTIFICACION

Una vez habéis rellenado los formularios que antes os habéis
descargado y ya tenéis toda la documentacion que tenéis que
presentar ya podéis iniciar el tramite de la presentacion de la
justificacion clicando en el boton que hay al inicio de la misma
pagina donde esta la documentacion.

[ESedeElebtronica << Servicios dela Sede Sede electrdnica

Estoyen: = Inicio = Tramites = Justificacion de subvencion nominativa / directa

Tramites Por temas

Justificacion de subvencion nominativa / directa

Presentacion de la documentacidn que justifique una subvencidn nominativa / directa

&’ QUIEN LO PUEDE PEDIR v
© PLAZOS v
& DOCUMENTACION NECESARIA v
@ COMO SE PUEDE TRAMITAR v
s’ NORMATIVA APLICABLE v
© MAS INFORMACION v

Ayuntamiento de 'Hospitalet. Plaza del Ayuntamiento, 11. 08901 I'Hospitalet de Liobregat. Tel. 934 029 400 Accessibilidad | Proteccion de datos
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.

PRESENTACION
TELEMATICA DE LA

JUSTIFICACION

En la siguiente pagina tenéis que clicar encima de la palabra
Acceder

Identificacion

Para acceder a la zona privada es necesario autenticarse pulsando el siguiente boton

Acceder (S

Después de clicar os enviara a una pagina donde tendréis que
identificaros con el certificado digital de vuestra entidad

Document identificatiu

0034 999999999

el
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GUIA suBvENCIONS

PRESENTACION
TELEMATICA DE LA

JUSTIFICACION

Si habéis accedido con el certificado digital de vuestra entidad
recordar que tenéis que indicar que actuails como
REPRESENTANTE

Identificacion

Se ha autenticado en la plataforma con la identificacion 38450182R. Indique por favor el rol con el que actuara en la tramitacion que esta iniciando:

ESTA ACTUANDO COMO:

O Interesado principal

O Representante _

Continuar

Una vez dentro tenéis que introducir los datos que os piden en
el formulario.

Z262 Solicitud de justificacion de proyecto

Pasos a seguir para realizar tramitacion electronica

o 0 060

Cumplimentar Adjuntar Firmar y enviar Descargar
solicitud documentacién documentacidn justificante

Campos obligatorios: (F) persenas fisicas (ciudadania), (J) personas juridicas, (A) Ambas

SOLICITUD (A)

Solicitud de subvencién de JUSTIFICACION DE PROYECTO [indique aqui el nombre de la entitat o persona fisical

PERSONA INTERESADA
TIPO DE PERSONA (&) TIPD DE DOCUMENTO (A) NOMERO DE DDCUMENTO (A)

Fisica ~ NIF ~
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.

PRESENTACION
TELEMATICA DE LA

JUSTIFICACION:

2262 Sol.licitud de justificacio de projecte

o

Aspectos a tener presente a la hora de rellenar la primera pagina del
formulario:

En el apartado de SOLICITUD poned el nombre de vuestra entidad
(borrar el texto que va entre corchetes)
En el apartado de PERSONA INTERESADA:

- TIPO DE PERSONA (A): Seleccionar la opcion JURIDICA

- NOMBRE O RAZON SOCIAL (J): Poned el nombre de vuestra

entidad

En el apartado de DIRECCION POSTAL poned la direccion completa de
vuestra sede social.
En el apartado de OTROS CANALES DE COMUNICACION poned un
teléfono movil de contacto y la direccion de correo electronico de la
entidad.
Los datos del REPRESENTANTE de la entidad ya salen por defecto. Si
falta alguno ponerlo.
En el apartado de DATOS DEL PROYECTO:

- COSTE FINAL DEL PROYECTO (€): La cifrafinal

- JUSTIFICACION DEL PROYECTO: Si es total (habéis hecho todas

las actividades del proyecto) o parcial (no las habéis hecho todas)

Después poned el nimero de expediente que consta en la notificacion
gue os hicieron cuando os concedieron la subvencion (AJT/XXXXX/2023)
En el apartado DECLARACION RESPONSABLE marcad ACEPTO
Marcar la casilla "Estoy informado/a de la Politica de proteccion de datos
personales del Ayuntamiento de L'Hospitalet" y pulsar el boton rojo que
pone ENVIAR
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PRESENTACION
TELEMATICA DE LA

JUSTIFICACION

Documentacio a aportar

Passos a seguir per realitzar la tramitacio electronica

e o o0

Emplenar Adjuntar Signar i enviar Descarregar
sol-licitud documentacié  documentacic Jjustificant

Si todo ha ido bien, pasaréis a la segunda pagina del formulario que es
donde tenéis que afadir o subir la documentacion asociada al tramite
(justificacion econdmica, justificacion técnica y la memoria) afiadiendo cada
documento a su casilla correspondiente y segun el importe de la
subvencion recibida.

ATENCION:

- El nombre que le deis a los documentos no puede tener ni comas, ni la
letra i, ni acentos. Si el nombre del archivo contiene alguno de estos
caracteres no os dejara subirlo y os dara error todo el rato.

- Guardar una copia de los documentos a aportar al tramite en el escritorio
de vuestro ordenador. Asi a la hora de buscarlos os sera mas facil.

Después de subir los documentos firmados digitalmente tenéis que pulsar el
botén que dice

Documentacid a aportar en el moment de la justificacio (import inferior a 60.000 euros)

Descripcié

Document
Justificacio econdmica Mo hi ha cap fitxer seleccionat
Justificacio técnica Mo hi ha cap fitxer seleccionat
Resum anual corresponent a l'exercici 2023 (Model 390 o el que el substitueixi) No hi ha cap fitxer seleccionat
Memaria d'activitats Mo hi ha cap fitxer seleccionat
Documentacié a aportar en el moment de la justificacio (import igual o superior a 60.000 euros)

Descripcio Document

Justificacio econdomica No hi ha cap fitxer seleccionat

Justificacid técnica No hi ha cap fitxer seleccionat

Informe auditor Mo hi ha cap fitxer seleccionat

Meméoria d'activitats Mo hi ha cap fitxer seleccionat
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PRESENTACION
TELEMATICA DE LA

JUSTIFICACION

Documentacid addicional
Passos a seguir per realitzar la tramitacio electronica

000

Emplenar Adjuntar Signar i enviar Deszcarregar
sol-licitud documentacié  documentacid justificant

Una vez habéis anadido los documentos pasaréis a otra pagina donde
podréis aportar mas documentacion referente a la justificacion de vuestra
subvencion:

- Las facturas del proyecto
- Los carteles o dipticos que habéis elaborado para dar publicidad a las
actividades que habéis realizado dentro del proyecto.

A la hora de afadir un documento tenéis que introducir una breve
descripcion del mismo, decir a qué grupo de documentacion lo asociais y
luego elegirlo para seleccionarlo. Eso lo tendréis que hacer tantas veces
como documentos afiadais. Recordar que el nombre del documento no
puede llevar caracteres raros (acentos, letra i, etc.).

Al finalizar, tenéis que pulsar el boton que dice

Documentacié addicional

Passos a seguir per realitzar la tramitacic electronica

Si desitgeu aportar més documentacié a la sol-licitud premeu el botd Examinar per seleccionar el fitxer, introduiu una breu descripcid, | premeu el
boté "Afegir documentacié addicional”. Repetiu el procés per a cada document addicional que desitgeu aportar. Les extensions permeses sén: pdf,
xml, txt, rtf, zip, gzip, rar, doc, xls, ppt, docx, xIsx, pptx, odt, ods, gif, tiff, jpg. jpeg. png. bmp, sxw, abw, dxf. dgn, dwg. Els noms dels fitxers no poden
contenir accents, perd poden contenir caracters alfanumeérics, guions o paréntesis.

El pes de cada fitxer no ha de superar els 48MB. En cas de necessitar adjuntar un fitxer que superi aquesta mida, en primera instancia s'intentara
reduir la mida comprimint el fitxer en un .zip o un _rar. Si tot i aixi superés la mida maxima, s’haura de distribuir el contingut del document en diversos
fitxers de mida inferior a la permesa.

En cas de representant, si no esta donat d'alta al REPRESENTA, cal que s'adjunti la documentacié acreditativa de la representacié

1. Introduiu una breu descripcié del document:

1.1. Grup de Documentacio

<Ninguno= ~

2. Seleccioneu el fitxer a adjuntar:

Tria el fitker | Mo hi ha cap fitxer seleccionat
3. Premeu el boté "Afegir document” per afegir el document. N TEIRTET, 0 18

Llista de documents afegits:

Eliminar document

Ajuntament de LHospitalet. Plaga de IAjuntament, 11 08901 UHospitalet de Liobregat. Tel. 93.4 029 400



Oficina d’Entitats Después de afadir los documentos adicionales pasaréis a la
i Voluntariat L'H pagina de Firmar y registrar. Antes podréis revisar la
GUIA susveNcioNs documentacion habéis subido y, en caso de duda, podréis
acceder a cada archivo (Ver archivo) para comprobar si el
documento es el queriais afadir.

Si todo es correcto pulsar el boton de

[ |
Signar

PRESENTACION
TELEMATICA DE LA O 000

Emplenar Adjuntar Signar i enviar Descarregar
sol-licitud documentacid  documentacic justificant

JUSTIFICACION

A continuacio es mostra el llistat de documents a signar.

+ SOL.LICITUD.XML. Codi Hash:[D7tmSfbafhU2Ct10U/a0YAILF6GTevZmA4iz+8w4kJQ=]

Signar Veure arxiu
» FULL DE LLIURAMENT ERNESTO ORTEGA MOLANO.PDF. Codi Hash:[C2AmJ5rujBH9cTgaXm50SSKfQarPOtUk4WVEsyPD2iQ=]
Passos a seguir per realitzar la tramitacié electronica .
Veure arxiu
o o o o « 02_LA-TROBADA-PRESENCIAL_MAQUETAT.PDF. Codi Hash:[pe/IG5vobumgLVAXOQL1F/wIAtMy5ym473eqafV5wRI=]
: ; Veure arxiu
Emplenar Adjuntar Signar i enviar Descarregar
so\-ﬁcitud docurjnentac'\é dogcumemacid ;ustmc;:r * 04_MANUAL DE PARTICIPANTS_VERIFICACIONS.PDF. Codi Hash:[NQdjOA2ePgsMYV28h/411mZz5Evn1Gomvgslot+juko=]
Veure arxiu

Sitotes les dades son correctes, premi el botd Signar i registrar per finalitzar la vostra sol-licitud.

Signar i registrar

Anterior

Ajuntament de L' Hospitalet. Plaga de 'Ajuntament, 11 08901 L'Hospitalet de Llobregat. Tel. 934 029 400 Accessibilitat Proteccié de dades
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El siguiente paso es la firma de documentos.

Tenéis que introducir el cédigo que sale en pantalla en letras de color
verde, marcar la casilla de debajo i pulsar el botdn de [gliEl

240124_FormulariProjecte_NOMINATIVA_TOTES_Excepte
LLEURE (2).pdf, 2078077 pdf, COO19I003F pdf,
V4 BS0191010Q.pdf
=3 Servei de tramitacid de la seu electronica - Ajuntament
I I I I M A I I C A D I I A de Hospitalet de Liobregat
z neh3p—
J U : ; I I I I ( :‘ : O N Introduiu el codi

Data
[ ] Mitiancant aquest acte manifesto la meva voluntat

Signatura de documents
26/03/2025 11:20
de signar electronicament el/els present(s)

. Documents a signar: sol licitud.xml,
Servei
document(s)

Signar

Passos a seguir per realitzar la tramitacié electronica “

Emplenar Adjuntar Signar i enviar Descarregar Cangeltar
sol-licitud documentacié  documentacid justificant

@ Catala ~ Aluda Cookles Accessiltat

R ) Cofinancat per
AQck
{dCAT Tots els drots reservats. Servei prestat pel Consorci Administracié Oberta de Catalunya m Lk




Oficina d'Entitats A continuacion, y antes de finalizar el tramite o proceder a la desconexion
i Voluntariat L'H de la sede electronica, es aconsejable que os descarguéis el justificante
GUIA suBvVENCIONS del tramite y lo guardéis en vuestro ordenador.

La solicitud de la justificacion de la subvencion que recibio en 2023 llegara
a la misma Area o departamento que os otorgo la subvencion. Si tenéis
cualquier duda o queréis saber si les ha llegado vuestra solicitud contactar
con ellos.

10/01/2024 14:35:43 Inici | MapaWeb | Castellano Q

La,Seu,FlectronicasuServeis de la Seu Seu electronica

PRESENTACION
TELEMATIC A, DE LA ks S+ S+ T+ ot - Tttt
JUSTIFICACION

Passos a seguir per realitzar la tramitacio electronica

000

Descarregar justiﬂcant Emplenar Adjuntar Signarienviar  Descarregar

sollicitud documentacié  documentacio justificant

& 38450182R-Ortega Molano, Emesto[Ult. conex.:10/01/2024 13:12 Desde 192.168.14.63]  Temps fins a la desconnexio: 48m 50s [+ Desconnectar

Passos a seguir per realitzar la tramitacid electronica
El procés de registre telematic ha finalitzat.

o o o o El codi de la vostra sollicitud és: 6392/2024.

- o Haureu de proporcionar aquest codi per a possibles consultes a I'Ajuntament sobre |a vostra sol-licitud.
Emplenar Adjuntar Signar i enviar Descarregar

sol licitud documentacid  documentacid justificant

El procés ha finalitzat amb exit.
La teva opinio ens ajuda a millorar! acces a l'enguesta.

Feu clic al botd "Descarregar justificant” per guardar el justificant del registre telematic que acabeu de realitzar. Aquest justificant conté totes les
dades necessaries per identificar la vostra sol-licitud i realitzar el seu seguiment.

Descarregar justificant

Ajuntament de L'Hospitalet. Plaga de I'Ajuntament, 11 08901 LHospitalet de Llobregat. Tel. 934 029 400 Accessibilitat Proteccié de dades
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