Ajuntament de L'Hospitalet

CODI DE VERIFICACIO  6M3P456A383K71310RX1

PROCEDIMENT  T740 Disposicions de funcionament d'organs i serveis

EXPEDIENT NUM.  AJT/56131/2021 DOCUMENT NUM.  574021/2021

AREA  Alcaldia-Presidéncia

UNITAT  Secretaria Técnica de la Junta de Govern Local

Acord aprovat per la Junta de Govern Local en sessio AJT/JGL/30/2021 de 06 d'agost de 2021.
APROVAR LA INSTRUCCIO SOBRE ELS PROCEDIMENTS | ELS SISTEMES DE PAGAMENT
DELS CONTRACTES MENORS.

ATES que per acord de la Junta de Govern Local de 31 de maig de 2018 es va aprovar la
Instruccié sobre els procediments i forma de pagament dels contractes menors, adaptats a la
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es transposen a
I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i
2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014, la qual, en aplicacié de la seva disposicio final va entrar
en vigor I'1 de juny de 2019, havent de revisar-se amb motiu de la posada en funcionament de
la plataforma integral d’administracio electronica corporativa.

ATES que per Decret d’alcaldia num. 5510/2019, de 14 de juny es va posar en marxa, a partir
del dia 17 de juny de 2019, la gestié electronica dels expedients que continguin decrets o
resolucions, a través de la plataforma integral d’administracié electronica corporativa.

ATES que per acord de la Junta de Govern Local de 15 de gener de 2020 es va posar en
marxa, a partir del dia 22 seglent, la gestid electronica dels expedients que continguin acords
de la Junta de Govern Local, a través de la plataforma integral d’administracié electronica
corporativa.

ATES que per Decret d’alcaldia nim. 11462/2020, de 22 de desembre es va posar en marxa, a
partir de I'1 de gener de 2021, la gesti6 electronica dels expedients que continguin acords i els
corresponents a les sessions del Ple, de les seves Comissions i de la Junta de Portaveus, a
través de la plataforma integral d’administracié electronica corporativa.

ATES que per la disposicio final primera del Reial decret llei 3/2020, de 4 de febrer, de mesures
urgents pel qual s’incorporen a I'ordenament juridic espanyol diverses directives de la Unié
Europea a I'ambit de la contractacid publica en determinats sectors; d’assegurances privats; de
plans i fons de pensions; de I'ambit tributari i de litigis fiscals, vigent des del 6 de febrer de
2020, es modifica l'article 118 de la Llei de contractes del sector public eliminant-se la
necessitat de justificar per I'drgan de contractacié que el contractista no hagi subscrit més
contractes menors durant I'any natural que, individualment o conjunta, superin els llindars
quantitatius de la contractaciéo menor.

VISTA T'actual organitzacié municipal i la seva estructura executiva, on s’assigna a cada area
municipal les funcions executives relatives a la contractacié menor.

ATES que per acord de la Junta de Govern Local de 28 de juliol de 2021, es va delegar, a favor
de les tinences d’alcaldia, regidories de govern i regidories presidéncies de districtes, entre
altres, la tramitacié i la resolucié de I'adjudicacié dels contractes menors.

ATES que les novetats introduides pel Reial decret llei 3/2020, de 4 de febrer a la LCSP en

relacié als contractes menors, la descentralitzacié de la contractacié menor operada en aquest
Ajuntament, aixi com a la necessitat detectada de determinar les persones responsables dels
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contractes menors i la implantacié de la plataforma integral d’administracié electronica
corporativa, fan necessaria I'aprovacié d’'una nova Instruccié encarregada de determinar els
procediments de tramitacio i adjudicacié dels contractes menors, tant des del punt de vista
juridic, com a econOmic i pressupostari, i els seus sistemes de pagament.

VISTA la proposta d’Instruccié sobre els procediments i els sistemes de pagament dels
contractes menors, elaborada per I'Assessoria Juridica, la Intervencié General, el servei de
Contractaci6 i Patrimoni i el servei d’Organitzacié i Projectes de Millora.

VISTA la provisié de la tinenca d’alcaldia de I'Area de Planificacié Estratégica i Econdmica
Joventut i Esports, on es disposa linici dels tramits adients per a I'aprovaciéo de la citada
Instruccié.

VIST I'informe favorable emés per I’Assessoria Juridica el 21 de juliol de 2021.

La Junta de Govern Local, a proposta de la tinenca d’alcaldia de I'Area de Planificacio
Economica i Estrategica, Joventut i Esports,

ACORDA:

PRIMER.- APROVAR la Instruccié sobre els procediments i els sistemes de pagament dels
contractes menors, el qual text literal és el segient:

“EXPOSICIO DE MOTIUS

Per acord de la Junta de Govern Local de 31 de maig de 2018 es va aprovar la Instruccié sobre
els procediments i forma de pagament dels contractes menors, adaptats a la Llei 9/2017, de 8
de novembre, de contractes del sector public (LCSP), per la qual es transposen a I'ordenament
juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE,
de 26 de febrer de 2014, la qual, en aplicacié de la seva disposicio final va entrar en vigor I'1 de
juny de 2019, havent de revisar-se amb motiu de la posada en funcionament de la plataforma
integral d’administraci6 electronica corporativa.

Per la disposici6 final primera del Reial decret llei 3/2020, de 4 de febrer, de mesures urgents
pel qual s’incorporen a 'ordenament juridic espanyol diverses directives de la Unié Europea a
I'ambit de la contractacié publica en determinats sectors; d’assegurances privats; de plans i
fons de pensions; de I'ambit tributari i de litigis fiscals, vigent des del 6 de febrer de 2020, es
modifica la LCSP i concretament el seu article 118, encarregat de regular 'expedient de
contractacio dels contractes menors, restant redactat de la manera segtient:

Article 118. Expedient de contractacié en contractes menors.

1. Es consideren contractes menors els contractes de valor estimat inferior a 40.000 euros,
quan es tracti de contractes d’'obres, o de 15.000 euros, quan es tracti de contractes de
subministrament o de serveis, sense perjudici del que disposa l'article 229 en relacié6 amb
les obres, els serveis i els subministraments centralitzats en 'ambit estatal.

2. En els contractes menors la tramitacioé de I'expedient exigira I'emissié d’'un informe de
I'6rgan de contractacié justificant, de manera motivada, la necessitat del contracte i que no
s’esta alterant el seu objecte amb la finalitat d’evitar I'aplicacié dels llindars descrits en
I'apartat anterior.

3. Aixi mateix, es requerira 'aprovacié de la despesa i la incorporacié a la mateixa de la
factura corresponent, que haura de reunir els requisits que les normes de desplegament
d’aquesta Llei estableixin.

4. En el contracte menor d’obres s’haura d’afegir, a més, el pressupost de les obres, sense
perjudici que hi hagi d’haver el corresponent projecte quan sigui requerit per les disposicions
vigents. S’haura igualment de sol-licitar I'informe de les oficines o unitats de supervisio a que
es refereix l'article 235, quan el treball afecti I'estabilitat, seguretat o estanquitat de I'obra.
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5. El disposat en l'apartat 2n d’aquest article no sera d’aplicacié en aquells contractes el
qual pagament es verifiqui a través del sistema de bestretes de caixa fixa o un altre similar
per a realitzar pagaments menors, sempre que el valor estimat del contracte no excedeixi de
5.000 euros.

6. Els contractes menors es publicaran en la forma prevista a l'article 63.4.”

Per tant, amb la nova regulaci6 del citat precepte s’elimina la necessitat de justificar per I'organ
de contractacié que el contractista no hagi subscrit més contractes menors durant I'any natural
que individualment o conjunta superin els llindars quantitatius de la contractacié menor.

En relacié al paragraf 5 del citat precepte, s’aclareix que el sistema de pagament de bestreta de
caixa fixa, regulat a l'article 78 de la Llei 47/2003, de 26 de novembre, general pressupostaria i
les seves normes de desenvolupament (Reial decret 725/1989, de 16 de juny) s’estableix, per
raons d’eficacia i d’eficiéncia administrativa, com un sistema especific i agil de pagament de
determinades obligacions de quantia menor, imputables al capitol de despeses corrents en
béns i serveis del pressupost.

L’article 63.4 de la LCSP, que regula la publicitat dels procediments de contractacioé en el perfil
del contractant, estableix el segtient:

4. La publicacié de la informacié relativa als contractes menors s’ha d’efectuar almenys
trimestralment. La informacié que s’ha de publicar per a aquest tipus de contractes ha de
ser, almenys, el seu objecte, durada, Iimport d’adjudicacié, inclos I'impost sobre el valor
afegit, i la identitat de l'adjudicatari, i els contractes s’han d’ordenar per la identitat de
I'adjudicatari. Queden exceptuats de la publicacié a quée es refereix el paragraf anterior, els
contractes amb un valor estimat inferior a cinc mil euros, sempre que el sistema de
pagament utilitzat pels poders adjudicadors sigui el d’avancament de caixa fixa o un altre
sistema similar per fer pagaments menors.

La regla 7.1 de la Instruccié reguladora de bestretes de caixa fixa, aprovada pel Ple de
I’Ajuntament el 18 de setembre de 2002 i que regula les despeses i els procediments de
pagament mitjancant el sistema de bestretes de caixa fixa, assenyala que es regiran per la
citada Instruccio, per les regles i preceptes fixats en les Bases d’execucio del pressupost i per
la normativa vigent en materia de contractacio administrativa.

D’acord amb la remissié que fa la citada regla a la normativa vigent en materia de contractacioé
en relaci6 a la tramitaci6 administrativa de les bestretes de caixa fixa i de conformitat amb
I'excepcié establerta en larticle 63.4 de la LCSP, que eximeix publicar en el perfil del
contractant els contractes de valor estimat inferiors a 5.000 € amb el sistema de pagament de
bestreta de caixa fixa o altre similar, aquest sistema és el que s'utilitzara per als contractes
menors de valor estimat inferior a 5.000 € que s’imputin al capitol 2 del pressupost de
despeses.

En conseqliéncia, a través d’aquest sistema de pagament de bestreta de caixa fixa es podran
atendre les despeses seglients:

- Despeses menors de 5.000 € periédiques o repetitives que no hagin estat generades per
I'execuci6 d’un contracte administratiu (dietes, indemnitzacions per rad del servei, etc.)

- Contractes administratius de valor estimat inferior a 5.000 € que reuneixin els requisits
establerts en aquesta Instruccio.

Per Decret d’alcaldia nim. 5510/2019, de 14 de juny es va posar en marxa, a partir del dia 17

de juny de 2019, la gestié electronica dels expedients que continguin decrets o resolucions, a
través de la plataforma integral d’administracié electronica corporativa.
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Per acord de la Junta de Govern Local de 15 de gener de 2020 es va posar en marxa, a partir
del dia 22 segiient, la gestio electronica dels expedients que continguin acords de la Junta de
Govern Local, a través de la plataforma integral d’administracié electronica corporativa.

Per Decret d’alcaldia num. 11462/2020, de 22 de desembre es va posar en marxa, a partir de
I't de gener de 2021, la gesti6 electronica dels expedients que continguin acords i els
corresponents a les sessions del Ple, de les seves Comissions i de la Junta de Portaveus, a
través de la plataforma integral d’administracié electronica corporativa.

En l'actual organitzacio municipal i estructura executiva s’assigna a cada area municipal les
funcions executives relatives a la contractacié menor.

Per acord de la Junta de Govern Local de 28 de juliol de 2021, es va delegar, a favor de les
tinences d’alcaldia, regidories de govern i regidories presidencies de districtes, entre altres, la
tramitacié i la resolucié de I'adjudicaci6 dels contractes menors.

Les novetats introduides pel Reial decret llei 3/2020, de 4 de febrer a la LCSP en relaci6 als
contractes menors, la descentralitzacio6 de la contractaci6 menor operada en aquest
Ajuntament, aixi com a la necessitat detectada de determinar les persones responsables dels
contractes menors i la implantaci6 de la plataforma integral d’administracié electronica
corporativa, fan necessaria I'aprovacié d’'una nova Instruccié encarregada de determinar els
procediments de tramitacio i adjudicacié dels contractes menors, tant des del punt de vista
juridic, com a econémic i pressupostari, i els seus sistemes de pagament i, a tal efecte:

PRIMER.- OBJECTE

Aquesta Instruccié té per objecte determinar els procediments de tramitaci6 i adjudicacié dels
contractes menors, tant des del punt de vista juridic, com a economic i pressupostari, i el seu
sistema de pagament.

SEGON.- AMBIT D’APLICACIO
Aquesta Instruccié s’aplicara a les contractacions d’obres, subministraments i serveis que

tinguin la consideracio de menors quan el poder adjudicador sigui I'Ajuntament de L’Hospitalet
de Llobregat.

TERCER.- ORGAN DE CONTRACTACIO

En aplicacié de l'apartat onze de la disposicié addicional segona de la LCSP, I'6rgan de
contractacié d’aquest Ajuntament és la Junta de Govern Local, qualsevol que sigui I'import del
contracte o la seva durada.

No obstant aixo, la Junta de Govern Local, per acord de 28 de juliol de 2021, va delegar, a
favor de les tinences d’alcaldia, regidories de govern i regidories presidencies de districte, la
competéncia per a la tramitacio i la resoluci6 de l'adjudicacio dels contractes menors.

QUART.- RESPONSABLE DEL CONTRACTE MENOR

Sera responsable dels contractes menors el personal al qual correspongui supervisar-ne
I'execucid, prendre decisions i dictar les instruccions necessaries per assegurar la realitzacio

correcta de la prestacié pactada. Aquesta persona responsable sera:

e Als contractes tramitats pel procediment simplificat requlat a I'apartat Sise, 1 d’aquesta
Instruccié: la persona que figuri com a tal en el document comptable ADO.
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e Als contractes tramitats pel procediment ordinari requlat a I'apartat Sise, 2 d’aquesta
Instruccio: la persona designada en I'acte administratiu pel qual s’adjudica la contractacié
menor.

CINQUE.- LIMITS A LA CONTRACTACIO MENOR

1.

Quantitatius: tenen la consideracié de menors els contractes segiients:

— Contracte d’obres: quan el seu valor estimat sigui inferior a 40.000 €, IVA exclos.
— Contracte de subministrament i serveis: quan el seu valor estimat sigui inferior a 15.000
€, IVA exclos.

S’ha de tenir en compte les particularitats previstes per a determinats contractes als articles
131.4, 310 i la Disposicié addicional 9a de la LCSP.

Temporals: els contractes menors tenen un termini maxim de durada d’un any, comptat des
de la data d’inici de la prestacié objecte del contracte, sense que sigui possible la seva
prorroga.

Objectius:

3.1. Finalitat del contracte: només es podran adjudicar contractes menors per atendre
necessitats esporadiques o puntuals i imprevistes que hagin de ser adjudicades de
forma immediata, sempre que es trobin dins dels limits quantitatius de la contractacio
menor. En conseqliéncia, no es podran adjudicar contractes menors per atendre
necessitats periodiques, repetitives i previsibles.

3.2. Prohibicié de fraccionament: ates que I'objecte del contracte ha de ser complert, el
mateix no es pot fraccionar celebrant diferents contractes menors amb la finalitat de
dividir la seva quantia i obviar els diversos procediments establerts legalment per a
l'adjudicacié dels contractes i, per tant, vulnerant els principis de publicitat i
concurrencia.

A titol merament informatiu, els diferents organs consultius i fiscalitzadors, aixi com a la
doctrina cientifica, entenen que es pot donar fraccionament il-legal en els casos
seglents:

— Quan les prestacions, per la seva naturalesa, s’haurien d’integrar en un tnic objecte
o, considerades conjuntament, formen una unitat funcional.

— Si malgrat tractar-se de varis objectes independents, entre ells existeix la necessaria
unitat funcional o operativa i es veu clara la intencionalitat de tractar d’eludir els
requisits de publicitat o els relatius al procediment d’adjudicacio.

— Els contractes amb un mateix objecte o molt similar o complementari, adjudicats en
dates similars, que donin cobertura a una mateixa necessitat tot i que no es realitzin
en la mateixa ubicaci6 (espai fisic), de diferents o similars prestacions dirigides a
una mateixa finalitat i la causa de les quals sigui una mateixa necessitat publica.

— La contractaci6 de prestacions de caracter necessari que siguin similars, reiterades i
previsibles.

4. Subjectius:

4.1. L’adjudicatari del contracte ha d’esser un empresari amb capacitat d’obrar i amb
I’habilitacié professional per a realitzar la prestacio.

SISE.- TRAMITACIO DELS CONTRACTES MENORS
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Els contractes menors es tramitaran pels procediments segiients:

1. PROCEDIMENT SIMPLIFICAT, aplicable als contractes menors amb valor estimat
inferior a 5.000 €, IVA exclos i amb sistema de pagament de bestreta de caixa fixa,
exclosos els imputables al Capitol 6 del pressupost de despeses:

A. Tramitacié: aquests contractes menors es tramitaran des del servei central que tingui
assignades les funcions de seguiment i control de la gesti6 economica, a través de la
plataforma integral d’administracio electronica corporativa i d’acord amb el procediment
seglent:

a. Aprovacioé de l'autoritzacié, la disposicié i el reconeixement de l'obligacié (ADO),
d’acord amb l'establert a les corresponents Bases d’execucié del pressupost (BEP) i
incorporacié de la factura corresponent, la qual haura de reunir els requisits exigits pel
Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament
regulador de les obligacions de facturacié o la normativa que el substitueixi.

b. Obertura automatica d’un expedient “Z226 Aprovacions de factures” per a cada
factura incorporada al sistema.

c. Confeccio, incorporacié i signatura del document comptable ADO a I'expedient adient
de justificacio de les bestretes (Z225 Bestretes de caixa fixa). Aquest document
comptable es regula a les corresponents BEP de conformitat amb els apartats 1i 2 de
l'article 118 de la LCSP i contindra la referéncia segient:

“Informe de I’organ de contractacié que s’emet en compliment de I’article 118 de
la LCSP.

Per a la realitzaci6 d’aquest contracte menor, aquest Ajuntament no disposa de
mitjans ni recursos técnics adients, motiu pel qual és necessaria la seva contractacio
amb terceres persones. La seva finalitat és el compliment de les funcions propies
encomanades a aquesta Area i respon a les circumstancies propies del contracte
menor. No s’ha fraccionat I'objecte del contracte.

De conformitat amb allo que preveuen les bases d’execucié del pressupost general de
I'Ajuntament per a aquest exercici, es procedeix a la liquidacié del compromis de
despesa que comporta el titol creditici reflectit en el present document de gestio
comptable.

El/la director/a o cap del servei Vist I'informe del/la director/a o cap del
servei, que es procedeixi en conformitat

El/La tinent d’alcaldia; o

El/La regidor/a de govern; o

El/la regidor/a president/a de districte
(p.d. JGL de ...... —-BOPB ...-)”

d. En relacié a aquests contractes menors que es tramiten per sistema de pagament de
bestreta de caixa fixa, es considera innecessari I'emissié de l'informe de la persona
titular de I’Assessoria Juridica a que fa referéncia I'apartat 8 de la Disposicié Addicional
3a. de la LCSP, atés que els mateixos no requereixen I'aprovacié previa de I'expedient
de contractacié.

B. Procediment de pagament

Per a aquests contractes menors s’estableix el procediment de pagament de bestretes
de caixa fixa, d’acord amb el preceptuat a l'article 63.4 de la LCSP, la Regla 7.1 de la
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Instruccié reguladora de les bestretes de caixa fixa aprovada pel Ple el 18 de setembre
de 2002 i les disposicions contingudes a les corresponents BEP.

2. PROCEDIMENT ORDINARI:

Aquest procediment s’aplicara als contractes menors seglients:

Contractes menors amb valor estimat inferior a 5.000 €, IVA exclos i imputables al
Capitol 6 del pressupost de despeses.

Contractes menors amb valor estimat igual o superior a 5.000 €, IVA exclos
imputables als Capitols 2 o 6 del pressupost de despeses:

La tramitacié dels expedients de tots aquests contractes menors s’efectuara des de les
arees gestores a través de la plataforma integral d’administracié electronica corporativa i
seguint les fases seglients:

Fase de preparacio:

a) Obertura de I'expedient i emplenament de les dades de licitacié en els camps habilitats a

I'efecte.

b) Sol‘licitud al servei central que té assignades les funcions de seguiment i control de la

gestié econdmica i/o de les inversions de I'expedicié del document comptable “RC” de
certificat d’existencia de credit adequat i suficient, signat pel cap/responsable del servei
de I'organ gestor: aquesta sol-licitud s’ha de fer mitjangant el tramit manual habilitat en la
plataforma integral d’administracio electronica corporativa: “Peticié d’informe”, indicant en
la descripcié del tramit: Petici6 d’'RC i especificant clarament I'objecte i la informacié
necessaria per a donar compliment a 'abast de la peticio.

Elaboracié de l'informe justificatiu de necessitat, signat pel servei tecnic, amb el vistiplau
de l'assessor/a juridic/a de I'érgan gestor i amb la conformitat de I'organ delegat de
contractacié, mitjangant la plantilla habilitada a I'efecte amb el titol: “Informe justificatiu
per a la contractacié menor”. Aquest informe contindra la informacié segiient:

e Objecte del contracte.
e Justificacio, de forma motivada, del segiient:

— La necessitat del contracte.

— Que amb el contracte no s’esta alterant el seu objecte amb la finalitat d’evitar
I'aplicacio dels llindars quantitatius establerts a l'article 118.1 de la LCSP per a la
contractacio menor.

— Que el preu del contracte s’ajusta al mercat, incloent el detall dels costos que
determini el pressupost de licitacio, amb desglossament de costos directes i
indirectes.

— La designaci6 d’una persona responsable del contracte.

e Especificacions técniques i administratives principals de I'encarrec:

- Termini.

- Import / preus unitaris.

- Criteris d’adjudicacié.

- Altres obligacions principals derivades del contracte, d’acord amb la seva
naturalesa.
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Elaboracié del document titulat “Relacié d’empreses a convidar’ mitjangant la plantilla
habilitada a l'efecte. S’haura de convidar a un minim de tres empreses, llevat en els
contractes menors amb valor estimat inferior a 5.000 € (IVA exclos) i imputables al
Capitol 6 del pressupost de despeses.

Quan es tracti de contractes menors d’obres, a la documentacié anterior s’afegira la
seglent:

— Pressupost de les obres.

— Projecte, quan normes especifiques aixi ho requereixin, el qual haura de ser aprovat
per I'd6rgan municipal competent.

—Informe de supervisié del projecte, quan el treball afecti I'estabilitat, seguretat o
estanquitat de l'obra, el qual s’haura d’elaborar mitjangant les plantilles habilitades a
I'efecte amb el titol “Informe de supervisié del projecte” i/o “Informe d’estabilitat,
estanqueitat i seguretat”

Sol'licitud al delegat de proteccié de dades (DPD) de la revisié de la documentacio
incorporada a l'expedient exclusivament quan el mateix comporti el tractament de dades
de caracter personal per part d'un tercer/proveidor, mitjancant el tramit manual: “Peticié
de revisié al DPD” habilitat a I'efecte.

Fase de licitacio:

9)

h)

i)

Difusié de la licitacio, llevat en els contractes menors amb valor estimat inferior a 5.000
€ (IVA exclos) i imputables al Capitol 6 del pressupost de despeses, de la manera
seglent:

1. Creacié d’un anunci de licitacié “d’accés exclusiu” en el perfil del contractant de
I'Ajuntament, allotjat en la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica (PSCP), on
s’al-ludira, com a minim, a la presentacio, per part de les empreses convidades, de la
documentacié seglient:

— Oferta

— Declaracié responsable signada pel/per la contractista o ellla seu/seva
representant legal, la qual s’haura d’ajustar al model “Declaracié responsable” que
consta en la Intranet municipal, on es fara constar, entre altres, la referéncia a la
seva inscripcié al registre oficial de contractistes o l'acreditacié de la seva
capacitat d’obrar i I'habilitacié professional necessaria per a realitzar la prestacio
objecte del contracte, aixi com que compleix amb les obligacions establertes en la
normativa vigent en matéria laboral, social, d’igualtat efectiva entre homes i dones
i de reserva de llocs de treball per a persones discapacitades

— Termini maxim de presentacié d’ofertes

Aquest anunci haura d’estar actiu durant un termini de 5 dies habils i s’hauran de
sol-licitar un minim de tres ofertes.

2. Enviament d’un correu electronic a les empreses convidades amb la funcionalitat
habilitada en el perfil del contractant, que contindra una URL per accedir a I'expedient
i presentar la seva oferta.

Descarrega, en una carpeta de la unitat de xarxa, de les ofertes i de tota la documentacio
presentada per les empreses convidades, un cop finalitzat el termini de presentacio
d’ofertes.

Incorporacié a la pestanya “Documentacioé de licitacié” del corresponent expedient, de la

documentacié presentada per les empreses convidades. Per a cadascuna de les
empreses licitadores caldra especificar la informacié segient:
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— Lot (si escau), si no caldra marcar I'opcié (cap).
— Licitador.

- Rol.

— Proposta economica.

— Declaracié responsable.

— Proposta tecnica.

— Altra documentacio.

Fase d’adjudicacio:

j) Elaboracié de l'informe justificatiu de proposta d’adjudicacio, en base a I'analisi de I'oferta
o ofertes presentades, signat pel servei técnic corresponent, amb el vis-i-plau de
I'assessor/a juridic/a de I'organ gestor, mitjangant la plantilla amb el titol “Informe
justificatiu per a I'adjudicacié del contracte menor” habilitada a I'efecte.

k) Incorporacio dels documents segiients:

— Certificacié d’estar al corrent de les obligacions de la Seguretat Social mitiancant el
tramit manual de Via Oberta habilitat amb el titol: “Tresoreria de la Seguretat Social >
Deutes amb la Seguretat Social i situacié d’alta 2 Situacié de deute — Tresoreria de
la Sequretat Social”

— Certificacié d’estar al corrent de les obligacions tributaries a efecte de contractar amb el
Sector Public, mitjangant el tramit manual de Via Oberta habilitat amb el titol: “Agéncia
Estatal de [I'’Administracié Tributaria > Obligacions tributaries segons llei de
contractes”

— Certificacié acreditativa que no consta cap deute pendent de pagament amb
l'ajuntament emesa per l'ajuntament, la qual s’ha de consultar en [l'aplicaci6
corporativa que disposa de la informacio en materia tributaria disponible en el menu
d’aplicacions.

— Certificacié acreditativa que no consta cap deute pendent de pagament amb
l'ajuntament, emés per la Diputacié de Barcelona mitjangant I'aplicacié WTP.

I) Emplenament dels camps habilitats en la pestanya “dades d’adjudicacié”, amb la
informacié relativa a les dades d’adjudicacié del contracte.

m) Elaboracié de la resolucié de I'organ municipal competent per a Il'adjudicacio del
contracte, en la qual s’incorporara la signatura de la persona titular de I'’Assessoria
Juridica com a informe de conformitat, en compliment del que preveu I'apartat vuité de la
Disposicié6 Addicional 3a de la LCSP, mitiangant el subcircuit de tramitacio:
“‘RE_Adjudicacio (MEN)” habilitat a I'efecte.

n) Comunicacié de la resolucié d’adjudicacié al servei que te assignades les funcions de
seguiment | control de la gesti6 econdomica, qui s’encarregara de confeccionar el
document comptable d’autoritzacié i disposicié de la despesa “AD” i d’incorporar-lo a
I'expedient per a la seva signatura.

Fase d’execuci6 tecnica:

0) Seguiment del contracte per I'area gestora i incorporacié de tota la documentacié de
seguiment de contracte.

p) Incorporacié de les factures: el servei central que té assignades les funcions de
seguiment i control de la gestié econdomica s’encarregara del seglient:
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— Obertura automatica d’un expedient “Z226 Aprovacions de factures” per a cada factura
incorporada al sistema.

—Incorporacié de la documentacid comptable de reconeixement de [I'obligacié a
I'expedient adient, la qual es tramitara i aprovara d’acord amb el determinat per les
corresponents BEP i se signara en la plataforma integral d’administracié electronica
corporativa. S’haura de relacionar I'expedient/s de la factura/es amb I'expedient del
contracte.

Fase de finalitzacio:

q) Tancament de [l'expedient un cop pagades les factures corresponents i foliacié i
indexacio automatica de I'expedient mitjangant un PDF signat.

SETE.- COMUNICACIO | PUBLICITAT DE LA CONTRACTACIO MENOR

Les persones encarregades de tramitar els contractes menors pel procediment ordinari,
adjudicats per resolucions dictades durant el trimestre anterior, en finalitzar la fase
d’adjudicacié del contracte, hauran d’omplir els camps habilitats a I'efecte en la plataforma
integral d’administracié electronica corporativa. Aquesta obligacié haura d’estar complimentada
com a maxim fins el cinque dia habil de linici de cada trimestre natural i la informacié
continguda sera comunicada/publicada pel servei central al qual i correspon la direccié
executiva superior de '’Ajuntament, als seglients:

e Al Registre Public de Contractes de la Generalitat de Catalunya, en compliment i amb les
condicions establertes a l'article 346 de la LCSP. La comunicacié a la Sindicatura de
Comptes establerta a l'article 335 de la LCSP, es fara a través del citat Registre Public
de Contractes en virtut del conveni signat entre el Departament de la Vicepresidéncia i
d’Economia i Hisenda i la Sindicatura de Comptes de Catalunya.

o Al perfil del contractant, en compliment i amb les condicions establertes a I'article 63.4 de
la LCSP.

El portal de transparéncia obtindra la informacié a través de l'enllac al perfil de contractant i al
Registre Public de Contractes.

VUITE.- CONTROL FINANCER
Resten subjectes a control financer tots els contractes menors, d’acord amb el segtient:

1. Contractes menors tramitats pel procediment simplificat: estaran subjectes a
fiscalitzacio limitada previa la fase refosa d’autoritzacid, disposicié i reconeixement de
l'obligacié (ADO).

2. Contractes menors tramitats pel procediment ordinari: no estaran subjectes a

fiscalitzacioé previa les fases d’autoritzacio6 i disposicié de la despesa i estaran subjectes a
fiscalitzacio limitada previa la fase del reconeixement de I'obligacié.

DISPOSICIO TRANSITORIA

Els procediments iniciats abans de l'entrada en vigor d’aquesta Instruccié es regiran per la
Instruccié sobre els procediments i forma de pagament dels contractes menors, adaptats a la
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, aprovada per acord de la Junta
de Govern Local de 31 de maig de 2018.
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DISPOSICIO DEROGATORIA

Resta derogada la Instruccié sobre els procediments i forma de pagament dels contractes
menors, adaptats a la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, aprovada
per acord de la Junta de Govern Local de 31 de maig de 2018 i la resta d’actes administratius
municipals que s’oposin a aquesta Instruccio.

DISPOSICIO FINAL.- ENTRADA EN VIGOR

La present Instrucci6 entrara en vigor el 20 de setembre de 2021.”

SEGON.- COMUNICAR aquest acord als organs directius, a les prefectures de serveis de les
Arees i Regidories Municipals, incloses les Territorials, i als/a les seus/seves assessors/es
juridics/ques i técnics/ques superiors/es en dret i a les unitats i seccions de suport a la gestio.

TERCER.- FER PUBLIC aquest acord per mitja la seva publicacié a la Intranet municipal i al
Portal de Transparéncia de la seu electronica de I’Ajuntament.

El que li comunico per al seu coneixement i efectes escaients.

Signat digitalment per:

El regidor/secretari de la
Junta de Govern
Francesc J. Belver Vallés
06-08-2021 11:11
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