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Primeres passes

Abans de constituir una Associacio, cal que

les persones fundadores considerin alguns
aspectes:

» Definir el projecte

ldentificar amb qui compten per dur-lo
endavant

Avaluar la seva viabilitat

Valorar si la forma juridica d’associacié
sense anim de lucre és la més adequada
per assolir els objectius.

Que és una Associacio?

La definicid del que és una associacio s’estableix al Llibre Tercer del Codi
Civil de Catalunya (Llei 4/2008, de 24 d’abril, relatiu a les persones
juridiques), que disposa que una associacid és una entitat sense anim
de lucre, constituida voluntariament per tres o més persones per a
complir una finalitat d’interés general o particular, per mitja de la
posada en comu de recursos personals o patrimonials amb caracter
temporal o indefinit.

Per avaluar la viabilitat del projecte que es vol desenvolupar es recomana

pensar i descriure els seglents aspectes:

* Quina necessitat s’ha detectat i a qui s’adreca l'accié.

* Finalitats que es volen aconseguir.

» Denominacio del projecte.

» Persones promotores del projecte i equip huma amb les que es compta
per assolir-ho.

» Previsio d’ingressos i despeses dels primers dos anys de

« |'associacio.

* Fonts de financament de les activitats
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Registre

Totes les entitats, per poder constituir-se
formalment, cal que estiguin inscrites al
Registre d’Associacions que els correspon.

Sense aquesta publicitat registral, les entitats
no poden dur a terme cap dels actes
necessaris relatius a la seva gestio ordinaria,
com poden ser per exemple: obtencié de NIF,
obertura de comptes, presentacio de
subvencions..., entre d’altres.

Registre d’associacions

Les associacions s’han de registrar al Registre d’Associacions del
Departament de Justicia de la Generalitat de Catalunya, a fi de
poder donar publicitat registrar de l'entitat pel que fa a la seva
denominaci6, data de constitucio, finalitats i membres de la Junta
Directiva.

També podria succeir que I'entitat fos d’'un altre ambit (per ex:
entitats esportives, d’ambit estatal o de treball i sindicals)
En aquests casos, caldra inscriure-la al Registre corresponent:

Reqistre d’entitats esportives de la Generalitat de Catalunya

Reqistre Nacional d’Associacions del Ministeri de I'Interior

Reaqistre d’estatuts d’associacions empresarials i sindicals

En aquesta guia ens centrarem en el tramit corresponent a les
entitats que s’inscriuen al Registre d’Associacions del Departament
de Justicia de Catalunya.


https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/21441-Inscripcio-al-Registre-dEntitats-Esportives?category=&moda=1
https://www.interior.gob.es/opencms/es/servicios-al-ciudadano/tramites-y-gestiones/asociaciones/inscripciones-registrales-de-las-asociaciones/
https://treball.gencat.cat/ca/ambits/relacions_laborals/registre_estatuts/deose/
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Documentacio

La sol-licitud d’inscripcié d’'una
associacio al Registre d’entitats haura

d’anar acompanyada dels seguents
documents:

+ |’acta fundacional datada i signada
per tots els socis fundadors

Els estatuts datats i signats per les
persones socies fundadores.

En el cas de persones juridiques
fundadores, també caldra aportar
I'acord de I'érgan competent.

L’acta fundacional

Es tracta del document elaborat pels fundadors, que establira la
primera composicio de la Junta Directiva i certificara I'aprovacio
dels estatuts. Existeix un model normalitzat proporcionat per la
Generalitat: Acta fundacional d'una associacio (gencat.cat)

Els estatuts

Son la norma basica que regula el funcionament de 'associacio |
els drets i deures dels seus associats.

Es recomana comencar a treballar els estatuts a partir del model

general* d’estatuts proporcionat per la Generalitat Model orientatiu
d'estatuts de constitucio d'una associacié (gencat.cat)

*Les entitats juvenils, d’estudiants i de families d’alumnes tenen

models d’estatuts especifics disponibles a Constitucido d'una
associacio. gencat.cat



https://web.gencat.cat/web/shared/OVT/Departaments/JUS/Documents/formularis_pdf/5498-acta_fund_assoc.pdf
https://web.gencat.cat/web/shared/OVT/Departaments/JUS/Documents/formularis_pdf/5498-model_estatuts_constitucio_associacio.pdf
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Constitucio-duna-associacio
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Inscripcio al
Registre

d’Entitats de la
Generalitat

Un cop es tinguin aprovats i
degudament signats els estatuts i 'acta
fundacional, caldra procedir a la
inscripcio al Registre d’Entitats

Cal tenir en compte que els fundadors,
responen personalment de les
conseguencies derivades de la
manca d'aquesta inscripcio en cas
de negligéncia o culpa

1. Accés al formulari Constitucido d'una associacio.
gencat.cat

= index itucié d'una associaci6é

Inscriure la constitucio

El primer pas sera accedir a la sol-licitud prement el botd
“‘inscriure”, a continuacié I'opcidé “per internet”, i finalment “ves-hi”.
En la seglent pantalla escolliu “Accedeix amb identificacio digital” i
seleccioneu “Soc la persona sol-licitant”.

2. Omplir la sol-licitud

Completar amb les dades de la persona sol-licitant i les dades de
'entitat. A continuaci6 podreu adjuntar els estatuts i l'acta
fundacional que haureu d’escanejar un cop signats.

Documentacié

Adjunteu la segiient documentacié en els formats que siindica:

Acta fundacional *

I

Adjunta

Tipus d'arxiu admesos: .pdf. .doc. .zip. .rar, .7zip. jpeg i jpg. Mida maxima 4.000 k8

Estatuts *

Adjunta

I

Tipus d'arxiu admesos: .pdf. .doc. .zip. .rar, .7zip. jpg i jpeg. Mida maxima 4.000 k8


https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Constitucio-duna-associacio
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La signatura del
formulari

, u u Y 4
d’inscripcio
A continuacidé, explicarem el procés per

signar un formulari en linia (HTML)
sense descarregar-lo

Un cop s’hagin informat totes les
dades, s’haura de signar i enviar el
formulari. En el moment de signar
sortira la opcio 'Signa i envia’.

e

Has denviar aquest formular signat

1 pots signar amb quasevol  squests Mecanimes
o Com a parsona fiskca per exemple, amb ONG slectrOei, INMT, etc
® Com » representant legal dempreses | organitzacions: per exermple sl FNMT, Camerfima, Frmaprofesonal, Ancert. e1c

o Com & parsons inculads & Uns o et iand: per exemple, amb Camarfitna, Femapeolesional, Ancert. T.CAT, ete

Quan es clica el bot6 'Signa i envia’ s’obre una altra finestra que pertany al
sistema que utilitza la Generalitat per poder signar (VALID signador).
Abans de signar s’hauran de completar tres senzills passos:

1.Obrir la descarrega.
2.Permetre que Java executi I'aplicacio.

3.Signar des de Il'aplicacio.

0 Tl Frivivacis ovona Sgrant: Deripcd] Conceln. ) @D @)
de Catalunya

Estem descarregant |'aplicacié per signar digitalment

La descarrega comencara autombticament en uns segons

Esperant la vostra signatura...

Encas contrarl, tormey a lntentar descarregar-la
A continiacié ha d'aparéiees una 60va finestra amb Fapicacis que us permetrd signar amb el vostre certifcat.

x
i 3 Permeteu que Java Signeu des de I'aplicacié
executi l'aplicacio Consorci
[ ) Administracié Oberta
de Catalunya
Eina web de signatura-e

ety 0 de gurrar i sty lecinga b vk
e, Eacond am o s SH/2001) e 19 e esemire, e
Sgtes decines

Seleccioney ol certficat

(TCAT) (ECSactoriveic) - % 69164615208 v

(] o

Negessi A0)¢] W siuda?

Necessitareu disposar de certificat digital | Java Installats en aquest equlp. Negessitey ajuda?

A continuacio6 es confirmara la recepcio i es facilitara un enllag per fer el
pagament de la taxa corresponent mitjancant targeta de créedit.
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Obtencid del NIF

Un cop presentada la documentacié del
pas anterior, ja es pot sol-licitar el NIF

provisional a 'AEAT.

El NIF és un document necessari per
poder iniciar I'activitat de I'associacio,
per exemple: per poder obrir un compte
bancari o per poder emetre factures.

Caldra emplenar el model 036 que
trobareu al web de I’Agéncia Tributaria.

» NIF provisional (vigent durant 6 mesos des de I’assignacio)

Caldra aportar la segient documentacio a Hisenda:

Copia de la sol-licitud d’inscripcio al Registre. ,“

Copia de I'acta fundacional. Agencia Tributaria

Copia dels estatuts.

Copia del NIF del representat legal de I'entitat (el president com a
norma general).

El model 036 degudament complimentat i amb la casella 110 marcada.
1. CAUSAS DE PRESENTACION

A) Alta
[110] Solicitud de Namera de Identificacion Fiscal (N.LLF.)
[111] [J Alta en el censo de empresarios, profesionales y retenedores

NIF definitiu. Es podra sol-licitar un cop es disposi de la resolucio
d’inscripcio al Registre. Caldra presentar un nou model 036
acompanyat de 'esmentada resolucio. En aquest cas s’haura de
marcar la casella 120.

B) Modificacion

[120] B solicitud de N.I.F. definitivo, disponiendo de N.I.F. provisional.

[121] [ solicitud de nueva tarjeta acreditativa del N.I.F.

[142] [ Modificacién y baja de datos de teléfonos y direcciones electrénicas para recibir avisos de la AEAT. (paginas 2A, 2By 2C)
[122] ) Medificacion domicilio fiscal. (paginas 2A, 2B y 2C)


https://www1.agenciatributaria.gob.es/static_files/common/internet/dep/aplicaciones/ov/i903600a.html
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El Certificat Digital

Arran de I'entrada en vigor de la Llei 39/2015
d’1 d’octubre, del procediment administratiu

comu de les Administracions Publiques, les
persones juridiques estan obligades a
relacionar-vos electronicament amb les
Administracions Publiques.

El Certificat Digital permet realitzar tota mena
de tramits com per exemple: presentacio de
documents, sol-licituds i declaracions a
diferents Administracions, gestio de
sol-licituds de subvencions i la seva posterior
justificacio, obtencio de certificats tributaris...

Sede Electrénica
Quin certificat digital he de sol-licitar? M gl ™

El Certificat de representant de Persona Juridica de la Fabrica Nacional de Moneda
| Timbre (FNMT) és el recomanat per a aquelles entitats que han de fer tramits amb
Administracions com Hisenda o la Seguretat Social.

Nomes podrem demanar-lo guan disposem del NIF definitiu.

Com sol-licitar el Certificat de representant de la FNMT?

En el seguent enllag Persona Juridica - Sede (fnmt.gob.es) trobareu els detalls de
les 4 passes a seguir per I'obtencio del certificat:

1. Configuracio prévia: Us permetra descarregar a I'ordinador el programa
necessari per completar el procés

« 2. Demanar per internet el codi de sol-licitud. Persona Juridica - Sede
(fnmt.gob.es)

« 3. Demanar cita en una administracié de 'AEAT perqué el President acrediti la
seva identitat. (En aquest punt cal haver demanat un certificat de dades de
I'entitat Certificacié de dades registrals d'una associacio. Departament de
Justicia, Drets i Memoria (gencat.cat), que el President portara el dia de la cita,
junt amb el codi generat al pas anterior, el seu document d’identitat, i una copia
del NIF definitiu de I'associacio

« 4. Descarregar el certificat a través del mateix ordinador des del que vau
demanar el codi de sol-licitud

El preu del certificat es de 14,60€, impostos no inclosos, i tindra una validesa de 2
anys


https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Certificacio-de-dades-registrals-duna-associacio

g.fé;ltr;?ats L'H » L’alta al registre municipal es fara a traves de la seu electronica de
I’Ajuntament, accessible a través del seguent enllag Inscriure una
entitat al Registre Municipal d'Entitats | Seu electronica (I-h.cat).
Només caldra prémer I'opcid “tramitar online” i identificar-se
digitalment.
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Tramitar on-line & Imprimir

Inscriure una entitat al Registre Municipal d'Entitats

Sol'licitud per a inscriure una entitat al Registre Municipal d'Entitats.
. & QUIEL POT DEMANAR v

{= REQUERIMENTS v

Alta al Registre :

» Caldra seleccionar I'opci6é adequada segons el tipus de

M Unici p al certificat que estiguem utilitzant

INDIQUEU AMB QUIN PERFIL ACTUAREU EN LA TRAMITACIO QUE ESTEU INICIANT:

Per iniciar el tramit online, caldra © Enttat Certifoat gl de rentita)
identificar-se amb el certificat digital,

> Representant delegaci6 L'Hospitalet

W
I[dCat mobil o Cl@ve.
Es important que les entitats constin « Un cop premeu “continuar” accedireu al formulari, on caldra indicar les

inscrites al Registre Municipal. Aixi, dades de I'entitat i de la Junta Directiva

I’Ajuntament les podra tenir en compte i
podra posar a la seva disposicio part
dels recursos que es destinin al teixit S

EXPOSO

associatiu del municipl. g L T N

de LHospitalet.

At = Tramitacion telematica

U421 Inscriure una entitat al Registre Municipal d'Entitats

s a seguir per realitzar la tramitacié electroniea

1€1T0 (A)

Que lentitat XXXX sigui inscrita al Registre Municipal d'Entitats de LHospitalet



https://seuelectronica.l-h.cat/tramits/r/detallTramit.aspx?1ZnP4IZuvnIdMyXdOZxaP86vFEsV86sRfp1lE8SGB1SNKYzSfuja3GQqazBqazB
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Documents per al
Registre Municipal

El Registre Municipal d’entitats de
I'Hospitalet demana que el NIF de I'entitat
sigui definitiu per poder realitzar I'inscripcid
d’alta.

Caldra esperar que el Registre d’Entitats
de la Generalitat resolgui i torni els estatuts
diligenciats per poder obtenir el NIF
definitiu abans de poder accedir al Registre
Municipal.

Un cop omplert el formulari, podreu passar a I'apartat relatiu a la

documentacio que cal adjuntar.

En el cas d’'una alta, s’han d’atendre els requeriments del Grup A —
Inscripcié al Registre Municipal d’entitats

Grup A- Inscripcié al Registre Municipal d'Entitats

Descripcié

Acta fundacional

Certificat del nombre de socis i sbcies

Certificat o document acreditatiu de l'obertura de delegacio a L'Hospitalet de Llobregat

Document

[ Elegir archivo ] Mo se ha seleccionado n
Ingun archivo

[ Elegir archivo ] No se ha seleccionado n
ingln archivo

[ Elegir archivo ] No se ha seleccionado n
ingiin archivo

Certificat o document acreditatiu del nomenament de I'actual junta directiva (en cas d'haver canviat els [ Elegir archivo l No se ha seleccionado n

membres de |a junta fundacional)

Estatuts vigents

Resolucié dinscripeié en el Registre d'Organitzacions juridiques corresponents

NIF definitiu de l'entitat

Document acreditatiu com entitat d'interés public

Documentacio relativa a la incorporacio a coordinadores/federacions

ingun archivo

| Elegir archivo ] No se ha seleccionado n
ingin archivo

| Elegir archivo | No se ha seleccionado n
ingun archivo

| Elegir archivo | No se ha seleccionado n
ingun archivo

| Elegir archivo ] No se ha seleccionado n
ingun archivo

| Elegir archivo | No se ha seleccionado n
ingun archivo

Hi ha diversos documents que només cal adjuntar en el suposit de
trobar-se en el cas especific, com la documentacié d’'incorporacio a
federacions o 'acreditacié de la utilitat publica de I'entitat.

Un cop adjuntada la documentacié, es pot signar la instancia amb el
certificat digital corresponent. S’ha de descarregar i guardar el justificant

de presentacié que es generi.

Signar

Passos a seguir per realitzar la tramitacio electronica

o o O

Emplenar Adjuntar Signarienviar  Descarregar
soblicitud documentacié  documentacid justificant

A continuaci6 es mostra el llistat de documents a signar.

* SOL.LICITUD.XML. Codi Hash:[5SpMIZGs8VGPQIxopUZzDpxYSYwoDgvcdkGBI7614y0k=]
Veure arxiu

Si totes les dades son correctes, premi el boto Signar i registrar per finalitzar la vostra sol-licitud
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